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1 INTRODUCTION

1.1 Avertissement

Ce document est le support remis aux stagiaires participant a la formation :
QUADRA WEB EXPERT FACTURATION

Ce document ne se substitue pas a la lecture de I'aide hypertexte en ligne, livrée avec le produit.

1.2 Présentation de I'offre

OBJECTIFS DU STAGE

Le participant sera capable d’utiliser les fonctions de base de I'application Facturation
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2 PREAMBULE

2.1 PARAMETRAGES DES DROITS FACTURATION

Le paramétrage des droits d'acces a I'utilisation de Quadra Web Facturation s’effectue par le cabinet comptable
dans Quadra Paramétrage / Paramétrage / Paramétrage des produits ASP & QuadraWebServices.

Sélectionner le Dossier client puis le code utilisateur et cocher Activer iFacturation.

_'E Paramétrage des produits ASP & QuadraWebServices il
Dossier client : IDEMO i LOYAL SARL

S #px| W] %] 58 =] |

—Paramétrage des droits fication]
Code utilisateur; |DEMO Bl Liste des interlocuteurs du dossier cient |
Mam : JLOYAL Roger
Code secret @ IDEMO Muméro i-Key : |

- - Paramétrage des droits
-~ Espace client

£} Comptabilité [ Activer iFacturation
Comptes I~ Masquer iFacturation
Journaus

- Fonctionnalités

- Périodes [~ Transfert en comptabilité 4 '8dition de la Facture

.. Messagerie
= Social

Drraits

- HETTaEE

** . disponible sur ASP seulement *: disponible sur WS seulement

mn ] m & Utilisateurs parameétrés sur ce dossier Sauver annuler Eerrner
mn b m " Wair kous les dossiers client ¥ Yaoir uniquement les dossiers déjd paramétrés

— Paramétrage des droits

v activer iFackuration
[T Masguer iFackuration

[~ Transfert en comptabilité 3 I'&dition de la Facture

Il est possible de cocher : Transfert en comptabilité a I'édition de la facture
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2.2 LES MENUS

Sur I'écran QuadraWeb Services de l'utilisateur, 'application QuadraWeb Facturation est disponible sur les onglets :

Le Menu Paramétrages / Comptabilité / Plan comptable permet de créer et gérer le fichier client

Mon Expert-comptable  Saisies comptables  Réwision

= )

Flan |mport
comptable  décritures

Mes Factures : Application QuadraWeb Facturation

T g |

Mon Expert-comptable  Saisies comptables Héwvision  Elats Paramétrages G et [es factures

B B 5 PV e ) R n
Conetantos: Acticle St de Condoade Comblosde.
pigces paiement ventilation

Saisiedes  Saisiedes  Portefeuille  Transferten
devis factures Comptabilig

Devis ) Factures

Le Menu Paramétrage permet de paramétrer le dossier de facturation, de créer les articles, de créer les conditions
de paiement et les comptes de ventilation comptable.

piéces paiement ventilation

Sy i R
olo G o]

Le Menu Devis / Factures permet de saisir des devis et des factures, de gérer le portefeuille des devis et des
factures et de transférer en comptabilité le journal des ventes

Cieds’ Savids  Potdaille  Trakicy
devis factures Comptshili

TE i e
3tlres
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2.3 Les Boutons

4 4 b W ar X BSauver Annuler  Fermer

I4

Premier de la liste

4
Précédent

L
Suivant

M
Dernier de la lister

'[Articles { ¥isualisation }Kx‘

. [Articles{Mudificatiun ¥
Modifier -

ar i [Articles{[:réatiun RN
Créer .

pd

Supprimer

B Sauver

Sauver

annuler
Annuler

Fermer
Fermer

APPEL DE LISTE

Code : || |;|| E

F4 ou == : Appel de la Liste

CARRE BLEU : IMPRIMER OU EXPORT EXCEL

Code article

e | el

L

\ BOITE
R

=

Imprimer

Sélectionner tout

’ E| Ervvover vers Excel
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3 LE PARAMETRAGE

3.1 LE FICHIER CLIENT

Flan

comptable
Le Menu Plan comptable permet de gérer le fichier client a travers le compte comptable du client.

Pour faire un devis ou une facture : il faut créer le compte comptable du client.

LPIan comptable { Modification )

Numéro : |90000001 Eﬂ Type du compte : Client

|[Bénéralés",
Intitulé : |marTIN | Telephone : |01 02 03 04 05
Clé d'appel ¢ IMARTIN | Fax ¢

Adresse |1 | j !RUE DE PARIS ‘ E-mail !martin@oranga.fr
| \

[s1000 | [ury |
Collectif : [+1110000 [ cuEnTs TiERS PAYANTS Code TVA ; 1] 19,6
Contreparties ¢ [ | Murnéro Intitulé
*

Périndicité | E
Quantité 1 (Quantité 2"

[l Activer le suivi des quantites 1

Libellé ; 1

Quantité : Nb. entiers : |_ Nb. décimales : ‘_-l

Prix moyen : MNb. entiers ! Nb. décimales !

4 r H 5
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Le compte client permet de renseigner une fiche client avec le Nom, 'Adresse

Plan comptable { Modification ]\n‘

QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

Muméro : |9E|DDDD|31 |;|| Type du compte :
Généraltés ™,

(| 1ntitulé [MARTIN |
ZIé d'appel : |M.ﬁ.RTIN |

{ | adresse : 1 | ~| |RUE CE PARIS

Le N°de Téléphone, Fax, Email.

\ 91000 | [EvRyY |
Collectif : 41110000 l..| CLIENTS
Contreparties : || Murméra Intitulé
#*

Téléphaone : 01 02 03 04 05 |
Fax @ | |
E-rnail : |mar‘tin@urange.fr |

Code TWA : 19,6

3.11 NOTION DE PROSPECT

Il est possible de créer un Devis sans créer de compte client : il s’agit de création d’'un Prospect

L. . F3 - Client Prospect
En création de Devis, la touche F3

(Voir chapitre DEVIS)
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3.2 LES CONSTANTES DU DOSSIER DE FACTURATION

o

Constantes

Le Menu Constantes facturation permet de paramétrer le dossier de Facturation.

‘Constantes facturation { Modification }\.

Constantes facturation ( Modification )

Mumerctation des piéces MNotes genérales aux factures |
Devis Factures !Ligne 1 |
Prochain n” de | 17| 20) Ligne 2 |
Préfise des  [SSAAMM | [AAMM/ Ligne 3 |
!Ligne 4 |
|Ligne a |

MHaombre de jours pour le calcul de la date de relance des deviz © 15

Code par défaut des conditions de paiement |EDT1 D|

Crurée de validité d'un deviz |‘I moig

Transtert en comptabilite

[T Transfert en comptabilité 3 'edition dela facturs

Code journal des ventez :  |WE |j
Compte imputation H.T. :  [F0E00000 ﬁ| PRESTATIONS DE SERYICES

CodeTwa: [1 [ 19.6

Compte imputation remize en pied ; i?[l?l:l'l 0o ij|

Le compteur de la numérotation des piéces : Devise  t Facture

Mumérotation des piéces

Devis Factures
Prochain n” de | 17| 20|

Fréfive des  |554aMM | |2anM/ |

Le Préfixe est libre et utilise les codes SS AA MM : Exemple un devis de Janvier 2010 donne 20100100017

On peut utiliser des caractéres ou des lettres : Exemple une Facture AAMM/ en Janvier 2010 donne 1001/00020

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 10/65
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

Les Notes générales

Motes générales aux factures

|Ligne 1
|Ligne 2
|Ligne 3
|Ligne 4
|Ligne A

Il est possible de saisir une information sur 5 lignes qui sera éditée lors de l'impression des factures en pied de
document

Paramétrage par défaut

Mambre de jours pour le calcul de la date de relance des devis

Code par défaut des conditions de paiement ; |EDT'I |;||

Durée de walidité d'un devis |1 iz

Nb de jour pour le calcul de relance : permet d’activer un état des devis a relancer aprés un nombre de jour
prédéfini par défaut.

Condition de paiement: permet d’indiquer les conditions de paiement qui sont appliquées par défaut lors de la
création d'un devis ou d’'une facture.

m te des conditions de paiement [2) [5]

[ | codePaiement ConditionsPaiement

u 30 % & la commande, 050 % & la premiére livraisonOLe solde & réception de la Fackure

RECEP & réception de Facture,

Durée de validité d'un devis : permet d’indiquer la durée de validité par défaut d’un devis sur I'édition du devis.

Transfert en comptabilité

Transfert en comptabilité

[T Transfert en comptabilité & '&dition de |a facture
Code journal des wentes
Compte imputation H.T. ;| F0B000OCO |;| PRESTATIONS DE SERVICES

Code TWA 19.6

B =
EI!

Compte imputation remize en pied : | 70707000 |;|

Possibilité de faire le transfert en comptabilité a I'édition de la facture automatiquement

Pour opérer le transfert des ventes: il faut paramétrer par défaut le code Journal des ventes, un compte
d'imputation comptable HT, un code TVA et un compte d'imputation pour les remises en pied.
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3.3 LE FICHIER ARTICLE

oy
Articles

Le Menu Articles permet de créer et gérer le fichie  r Articles

La liste des Articles est disponible en Appuyant sur la Touche F4 ou Q

Articles { Création }“\

[ Articles ( Création)

Code : || |;||

[ | codearticle Inkitule | Prix\enteHE Prizpchat CodeTWa
h L]

_|ARTICLEZ Article 2 4,99 20101
oM commentaire récurent 0 o
_|com Comrnenkaire 1 0 1]
o |Comz Commentaire 2 1] 0
_ |HPLASERIET Imprimante hp laser jet xxx 350 300 1
_|BOITE BOITE 10 511

TEXTE TEXTE 0 1]

Pour imprimer la liste des Articles ou I'exporter d ans Excel

Code article

EQITE

Sélectionner tout

X .
[B] Imprimer
=

Ervvover vers Excel
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CODE ARTICLE

Lors de la création d’un Article, le code article est Alphanumérique. Renseigner la Désignation, le code unité, le prix
de vente HT et d'achat, le code de TVA et de ventilation

Articles { Création }\x

@ Articles { Création )

Code : |BOITE ]

\'\.

Désigniation : BOITE

Code uniké Quantité x Montant
Frix de vente H.T. : 10,00

Frix d'achat : A.00

Code T .4, & ventilation : Taux de TVA : 19.60%
Compte de ventilation : 70719600

CODE UNITE

Le code unité peut étre 0 : Quantité x Montant ou C pour les articles de commentaire

Liste des codes unité {2) E|

B | codelinite Libelle

Cammentaire

Article de Commentaire

L'article de commentaire est un Article contenant uniqguement une ligne de texte préenregistré sans montant.

Articles { Création }k\

@ Articles  Création )

Code : |[IFAIE

[]

\'\.

Désignation : TEXTE

Code unité Commentamre
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CODE TVA

Le code de TVA est a paramétrer dans le Menu Code de Ventilation

Liste des codes TVA (7)

Code TauxThA CompteTyYavente Compkei'entilation
1 44571100 FOF 19500

2 2,5 44571200 FOFSS000

3 2,1 144571300 FOF21000

7 ]

o] ]

a ]

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 14 /65

CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



Cegid %
_M QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

3.4  STATUTS DES PIECES

@
Statuts des
piéces

Le Menu Statuts des pieces permet de paramétrer librement différents Codes avec gestion de couleur spécifique
pour suivre les états successifs des Devis et Factures.

Par exemple : Encours de signature, a relancer, a rappeler, avoir un code couleur par commercial......

Saisiedes codes status des piéces { Modification }ik‘k

EMCOURS

Libellé : |ENEEIL|HS

[ Couleur du fond H Coulevr du texte

Possibilité de définir la couleur du fond et la couleur du texte

Couleurs

Couleurs de base :

Couleurs perzonnalisées :

Frrrrrrir
Frrrrrrir

Définir lez couleurs personnalizées >3

ak. | Annuler |

La liste des codes statuts des piéces a paramétrer

Liste des codes statut des piéces (3) [E|

CodeEtatPiece Libelle

b |ENCOURS EMCOLURS
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Exemple d'utilisation

QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

Lors de la création d’un devis il sera possible d’indiquer le code Statut du Devis sur I'entéte de I'écran
N

Saisiedes devis

-

¥ saisie des devis

SMCF

Client :

95MCF

] W Devis: [20101000002 ]

Sur I'écran du portefeuille des Devis, le code couleur permet de distinguer les statuts.

Lizte dez devis en m.rs\
)
- MNuméro devis | Date devis E;rrnn;'tr.: Statut devis
&j 201071000002 258/09/2M0
&j 201071000007 30/09/2M0 FPROSFECT
& 201071000003 30/03/2M0 35LI
= 2010700001 05/10/200 JCPAMMTF
& 2010100001 2 0g/10/2m0 FPROSFECT
=§ 20101000013 25/10/2M0 SEEM
|i£$i' 2010700007 4 041120 SCEMPF
= 2010110005 0411720 FROSFECT SIGHE
= E 2mo1100017 181120 30000007
=§ 20101100019 2611720
| = 330000 27/10/2M0 01000016 |
4
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3.5 LES CONDITIONS DE PAIEMENT

R
paiement

Le Menu Condition de paiement permet de paramétrer les différentes conditions de paiement disponibles a afficher
sur le devis en bas de I'édition.

Liste des conditions de paiement

Conditions de paiement { ¥isualisation }\

Code : || |;||

remigre livraisonOLe solde 3 réception de |a Facture

& récepkion de Facture,

Création des conditions de paiement

Saisir un code puis le texte définissant les conditions de paiement a afficher sur le devis

Conditions de paiement{ Modification

@ Conditions de paiement { Mo<iTiction )

Code : |CDT

H\'\

30 % & la commande.
Al % & la premiére livraizon
Le zalde & réception de la facture
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3.6 LES COMPTES DE VENTILLATIONS

Cortns da
ventilation

Le Menu Comptes de ventilation permet de paramétrer les comptes d’imputation comptable HT par taux de TVA

Liste des codes de TVA

¥entilation HT des ventes { Yisualisation j\\

@ Ventilation HT des ventes ( Visualisation )

1 19,6 44571100 FO719600
Z 9,5 (44571200 FOFS5000
3 Z,1 44571300 FO0721000
7 1]
g 1]
9 1]

Ventilation HT des ventes

Saisir un compte de ventes HT par Taux de TVA pré-renseigné

¥entilation HT des ventes { Modification }K\

EE] Ventilation HT des ventes { Modification )

T.V.A
Taux: 19,60 %
MHurméro de compte ; 44571100 TY¥A COLLECTEE 19.6
Venfilation H. T.

MHurméro de compte |;| VYENTES 196 %

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 18/ 65
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



4 LES DEVIS

4.1 La saisie des devis

Saisie des
devis
Le Menu Saisie des devis permet de créer les devis

L’écran de Saisie se décompose par :

Un écran d’entéte de Devis qui permet de sélectionner le client, le n°de devis, saisir la date du dev is, saisir I'état du

devis, saisir les références du devis, modifier I'entéte Suite.

Un écran de corps de devis qui permet d'ajouter les articles, les quantités, les prix.

Un écran de pied de devis qui permet vérifier les totaux, vérifier la TVA, faire une remise, enregistrer le devis.

Un écran d'Options et d'impression qui permet marquer le devis accepté ou sans suite, de dupliquer le devis, de

réaffecter le devis, de facturer le devis, d'imprimer le devis.

Saisie des devis"

Client - || =]

Dewiz établi en o

Références

Livr. Corr.

Total H.T. : 0.00

Remise : - | |

Total TH.A. - 0.00
Total TTLC. - 0.00

F3 - Client Prospect Fermer

Options 7|

Options 3

Impression £
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411  Entéte de devis

La saisie du code client se fait par le code ou la liste des clients F4

Saisie des devis

¥ saisie des devis

Client - 30000001

MARTIM
1 RUE DE FA&RIS
91000 EvRY

Le nom du client et son adresse apparaissent sous le code client

En création d’'un devis, la date du jour est proposée par défaut,

N Devis: | B | oae: [ [~y

Etat : | E

Contact :

Tel: 01 0203 04 05

markin@Earange. fr

v
L’appel des devis existants se fait par 'appel de la liste des devis par F4

Liste des devis {2)

0| e de devis Date Client Référence IMantant Tam Etat Date de Etat
devis 1 H.T. {edité,non relance pigce
editg, .0
| I I I I I I I I
_ 20101100017 19/11f2010 Q0000001 10 | MARTIM |Devis édité 04/12/2010

» 20101100018 19/11f2010 9000000 10 |MARTIMN |Devis non édité |04/12/2010

La saisie du Statut se fait par appel de la liste des Statuts ou F4

N*Devis: |20101000013 || Date: | Bl =,
statut:  [ENCOURSIIIN -] ENCOURS
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Les Etats d’'un Devis sont différents selon 'éditio n

Devis non édité

Devis non édité
Créé le 271042010

Devis édité
Devis édité

Créé le 19411/2010
odifié le 13/411/2010

Devis Accepté

Devis accepté

Cree le 30/03/2010
Modifié le 30403/2010

Devis accepté a éditer

Créé le 051042010
Devis sans suite

Devis sans suite

Crée le 24/09/2010
Modifié I 270/2010

Les mentions particuliéres
Date de relance : 15/11/2010

Durée de validité - 1 mois
Dreviz établi en £uro

Monnaie de la Saisie du Devis | =¥1% etabli en £ura
Durée de validité du devis < Durée de validiic : 1 mois

Date de relance [ate de relance : 15/11/2070
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Mémo

-
La Saisie d’'un Mémo se fait en cliquant sur le bouton —*

o

D

Saisiv au madifier un méma

o

Un bloc note permet de saisir le mémo sur le Devis

| Rappeler le client

Référence

Référence permet de noter 3 lignes de commentaire qui seront éditées sur le Devis :

Références

Adresse de Livraison et de correspondance

Lorsgu’un client a été sélectionné I'adresse de Livraison et 'adresse de correspondance s’affichent

MARTIMN MARTIM
1 RLUE DE PARIS 1 RUE DE PARIS
91000 EVEY 91000 EYEY
Livr. Corr.

H

Entéte suite
Il est possible de modifier les adresses du client en cliquant sur le Bouton
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412  L’Entéte suite

Entéte zuite

L’Entéte suite permet de renseigner des éléments propres au Devis : Contact, Durée de validité du devis, date de
relance, date de livraison, conditions de paiement mode de réglement, , date d'échéance, acompte, adresse de
livraison, adresse de correspondance.

QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

L_.E{ Entéte suite

IR Bdresse delivraison |
Télgphonz: |01 020304 05 | Nem:
Téléphone 2: | | voisn' | |BTE[ | Mem |
Fax: | | Comprérrraht _ _
Portable: | | Code pﬂ&tal Bureau d%[llhdt&.uis| |
Email : |martin@0range.ﬁ | | [Bdresse de correspondance |
|Di£ . . = Mom :
| Durée de validité : |1 mois oie n* —_| BTO |:| Nom |
Date de relance : Compjé_m'e.$
Datedeliviaion: | | Code pastal Bureau distibuteur |
[Paiement |
Conditions de paisment : Mode de réglement ;
30 :/e &lacommande. Date échéance : l:l
EE s/ooiadnlaaép:z:é?;aléwdisloar}acture Acomp'te :
| Eermer
Contact

Il est possible de renseigner un contact particulier avec des coordonnées téléphonique et mail sur le devis

|Contact |

Marm : |

Téléphane : |01 0203 04 05

Téléphone 2: |

|
|
Faw: | |
Portable : | |

Emnail : |martin@urange.fr
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_ QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

Adresse de livraison et Adresse de Correspondance

Il est possible de renseigner une adresse de livraison et de correspondance différente de l'adresse de la fiche client
dans le compte comptable.

,{.ﬁdressede livraison ]I .

Clert L.
Mo :
Voie n® BTG | | MNom
Complément _
Code postal Bureau distril:nuteur|
,{ﬂu:lresse de correspondance ]I
Clent: | ]
Mo :
Yoig n® BTG | | MNom
Complément -
Code postal Bureau diztributeur

Divers

Il est possible d'indiquer une durée de validité différente des constantes générales, une date de relance et une date
de livraison

Divers

Dwrée de walidité ; |'I moig

D ate de relance 04242010
Drate de livraizon ; |:|
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Paiement
Il est possible de renseigner des conditions de paiement différentes des constantes générales

Paiement

Conditionz de paiement : | E| tode de réglement :

30 % &la commande. [ate échéance I:l
50 % & la premiére livraizon
Le zolde & réception de |a facture Acompte

Liste des conditions de paiement (2)

CDT1 30 % & la commande. 50 % & la premiére livraisonOLe solde 4 réception de la Facture

Inkitulé

CHEQLE

B CARTE BLEUE
ESPECES

L LCR

P PRELEYEMEMNT

Il est possible d’uindiquer une date d'échéance

D ate échéance 264114200

Il est possible d'indiquer le versement d’'un acompte
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413  Prospect

QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

La création d'un devis sur un Prospect se réalise en appuyant sur la Touche F3 ou en cliquant sur le bouton
F3 - Client Prospect

Un écran de saisie comparable a celui de L’Entéte Suite permet de saisir la Fiche du prospect

i Entéte suite

[Contact |

Mo :

Téléphone :

|
| |
Téléphone 2: | | Voiern® | [BTE| | Mom |
| | CEET e
| |
|

Fan:

e

Fortahle :

Email:

Bt

|Divers |

Durée de validité : |1 mais

Voien* | [BTE[ | MNom |
Date de relance : ' com@.’-neyT
D"at_ada_.li\;r';aiéan_.; l:l C@dEEOSIal | E}uﬁ&udlsmtaﬂ

[Paiement |-
Conditions de paiement : Mode de réglement :
30 % & la commande. Date échéance : I:I

B0 % & la premiére livraison

Le golde & réception de la facture Acompte

Ferrmer

La saisie du devis sur un Prospect fait alors apparaitre la mention Prospect

Saisie des devis"

DUPONT
1 RUE DE LvOM
78001 PARIS

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 26 / 65
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



Cegid g

_ 2 QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

414  Corpsdu devis

L’écran de saisie du Devis permet d'insérer des lignes d'articles

u Code article Intitulé Quantite Pzt unitaire Remise P.U. Net Montart H.T. T
» I BOITE BOITE 1.00 10,00 5,00 9,50 9580 1
.COM
*
] Taus Compte HT Remise Met T, TTC Uizl UL = 9.50
Remise : - 0.0000] 2
19,60 44571100 0.a0 e
Total TV.A. - 1.86
Total T.T.C. : 11.36
Sélectionner l'article
L Code article Intitule [uantite Prix unitaire Rernize P WNet
»
*
| code Inkikulé Code Prix H. T, Code Prix -
arkicle uniké TVA d'achat
> ARTICLEL Atidet o0 601 |

ARTICLEZ Article 2 a 5 1 3

BOITE BOITE i} 10 1 5 -
] Code article Intitulé Cuantité Pris unitaire: Remise P.U. Met Maontant H.T TwA
» IBD\TE BOITE 1.00 10,00 5.00 950 350 1

Possibilité de modifier le libellé de l'article pour le personnaliser

u Code article ptjbLl&
] BOITE BOITE 1
*

Renseigner la quantité, le prix unitaite, la remise et la code TVA

[uantité Pris unitaire Remize P.U. Het tantant H.T. T,
1.00 10,00 5,00 9,50 9450 1

Article de commentaire

La création d'une ligne de texte ou de commentaire est possible en appuyant sur la touche Entrée : un article de
type .COM est alors insérer

L0 TEXTE

b | [
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Les déplacements sur les lignes d'Article se font avec la souris, les fleches de déplacement ou les Touches Entrée
et Echap

Supprimer une ligne

La suppression d’une ligne se réalise en appuyant sur la Touche SUPPR puis appuyer sur la Touche A pour
confirmer la suppression de la ligne

3@ Appuyez sur A pour annuler la higne

Insérer une ligne

L'insertion d’une ligne se réalise en appuyant sur la Touche Inser

u Code article Intituilé
4 [
BOITE BOITE
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y  / ersité QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

415 Pied de devis

Détail de la TVA

Le détail de TVA est disponible en pied de document

L Taux Compte HT Remize Met TTC

L 1960 44571100 950 0,00 350 1586

(mp]

11,36

Total H.T. : 9.50

Remise : - 0.0000] %
Total TY¥.A. : 1.86
Total T.T.C. : 11.36

Exemple de controle de TVA sur 2 lignes : 1 ligne par Taux de TVA avec détail

L T aux Compte HT Femize Met T, TTC

0,00 44570000 0.00 0.00

1 1360 44571100 4330 0,00 4330 4.78 5368

Remise en pied de page

La saisie d’'une remise en pied recalcule le Total net, Total TVA et Total TTC

Total H.T. : 10,00

Remize : - 5,|:||:||:||:|| 4 0.50
Total H.T. net : 9.50

Total TW¥A. : 1.86

Total T.T.C. : 11.36

La remise sera éditée en pied du devis
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4.1.6  Supprimer un devis

La suppression du devis se réalise en appuyant sur la Touche CTRL + SUPPR

Q!_-.-Sup.p.rqshn

“oulez-vous supprimer definitivemant ce devis 7

Saisissez OUl pour confirmer = [0UI | | Dk || drnuler

417  Créerun nouveau devis

La création d’'un nouveau devis se réalise en appuyant sur la Touche CTRL + N

418  Export Excel

L'export excel des lignes d’un Devis est possible en cliquant sur le carré Bleu en haut a gauche de I'écran de saisie.

Ld

Code article

EQITE

e | el

[E] Imprimer

Sélectionner tout

Ervvover vers Excel
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419 Les Options

Les options d’un devis sont les traitements possibles sur un devis :

Options

»

ﬁ,‘.;ﬁ} Marguer ' Sans suite’

‘3;5 Marguer comme ‘Accepté’
|__,|| Réactualizerle deviz
g_"%DupquLfEHEdaﬁf_.

|@ Réaffecter e devis
Facturer ledevis

| afficherimans

4.1.10 Marguer un devis sans suite

&6 Marquer ' Sans suite’

Le bouton permet de classer un devis sans suite

(D Marquer le devis 'Sans suite’

@ Youlez-vous marguer ce devis "Sans suite’.

Saisissez OUl pour confirmer = (0U1 | | ok || dnnuler

Létat DE¥IS SaNS SUIte  apparait dans 'Entéte du Devis

, . . — . . . .- Réactiver ce devis
Lorsqu'un Devis est sans Suite : 'option est alors inverser pour réactiver le devis en cours

@.-Réa_cﬁ'mr ce devis

@ Woulez-vous réactiver ce devis,

Saizizsez DU pour comfirmer : | 0L i ‘-E}’L_ ! ﬂhr_ig.—de’r.'
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4111 Marquer un devis Accepté

é@ Marguer comme ‘Accepte’

Le bouton permet de classer un Devis comme Accepté

©) Marquer le devis comme "Accepte’ |E|

@ Voulez-vous marguer ce devis comme “Accepts’

Saisissez QUl pour confirmer = [0U1 | [ gk || anler

Létat Devis accepté a éditer apparait dans 'Entéte du Devis

Lorsqu’un Devis est Accepté : l'option est alors inverser pour Annuler I'état acceptée lucj Annuler Iétat Accepté

(D Annu ler I'étal "Accepig’

@ Youlez-vous annuler I'etat 'Accepte’.

Saisissez OUI pour confirmer: (001 | [ ok || nnuer
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4112 Réactualiser le devis

EJ_RéactuaIiser le devis

Le bouton permet de recalculer les prix du devis

@ Réactualiser le devis

Youlez-vous réactualiser les prix de ce devis.

Saisiszez DUl pour comfirmer - |0 ! ;ﬂ_k'_ il -&hnular_

4.1.13 Dupliquer le devis

Dupliguer le devis
Le bouton i
numéro de devis pour le méme client

permet de copier le devis vers un autre client ou pour attribuer un autre

Duplication du devis |g|

Pour leclient: (30000001 [.] MARTIN
Garder les informations initiales

s o st ETEEER

Numéro de devis : | |

Saisissez DU pour confirmer : IM [ Ok l [ Eermer

4.1.14 Réaffecter le devis

Reaffecter |e devis

Le bouton permet de réaffecter le devis a un autre client
Réaffectation du devis X
Client: [NEEE____ ] BBM
Saisissez OUI pour confirmer - ok
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_ QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

4.1.15 Facturer le devis

Facturerlede'.'is

Le bouton permet de valider le devis et le transformer en facture

Facturer le devis [5_(|

Date de facturs : 131110 Date échéance : 1941142010
Mode de réglement : CHEQUE

Acomptle
Saisissez OUI pour confirmer = [0UI | | gk || Femer

Renseigner la date de la facture, le mode de reglement, la date d'échéance et la présence d'un acompte de
reglement puis confirmer par OUI le traitement.

Facturer le devis r5_<|

[_ter1/2010)

I

Saisissez OUI pour confirmer = |11 | Ok

Mumérotation de 'entéte. ..
Traitement entéte terming avec succés...
Mumératation des lignes..
Traitement des lignes terming avec succés...
Muméro de facture - 101100020

Facturation terminée. .

Y

1%

\
Un compte rendu de traitement indique le numéro de la Facture générée

41.16 Afficher limage du devis

Le Bouton Afficherlimage .

La présence d'une image est signalée sur 'Entéte du Devis par le bouton
N°Devis: |20101100018 . Dae: | (EKEND
crat: |ENGOURGHNNN-| ENCOURS
Contact : @

Tel: 01020304 05 >
martin@orangd O A
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4.1.17 Impression

]

Impression

[E]Imprimer

Le bouton permet de lancer I'édition du Devis

(Format de sortie|
Entéte
Choix de I'adresse gue vous scuhaitez imprimer : @) Adresse de facturation
| Adresse delivraison
f:ﬁﬁq:ﬁ'mse de corespondance

Format prédéfini ¢ | Code article, Intitulé, Quantité, Prix unitaire brut, Taus de remise & la lig E|

Choisizsez les colonnes gue vous souhaitez imprimer ;. v/ Code article
[ Intitulé
[ Quantité
[w| Prix unitaire brut
vl Taux de remize & la ligne
I Prix unitaire net
Iy Montant HT dela ligne
[w Code TWA

Pied |
Choisissez les zones gue vous souhaitez imprimer ;

Récapitulatif de TVA

| Options dimpression |
] Envoyer par e-mail Sortie imprimante

I Aperc avant.i.mpressiun J| Imprirrier | Eermer

Le modele d'édition est paramétrable
Sur 'Entéte : choisir I'adresse de facturation ou de livraison ou de correspondance

Sur les lignes : choisir un format prédéfini ou cocher les colonnes a faire apparaitre

Format prédéfini : [Code arhicle, Intitulé, Quantits, Prix uritaire brut, Taux de remize & la lig i

Code article, Intitulé, Quantité, Pris unitaire brut, Taus de remise 3 la ligne,
Inkitulg, Quantité, Priz unitaire brot, Taux de remize & la ligne, Prix unitaire
Code article, Intitulé, Quantité, Pris unitaire net, Montant HT de la ligne
[ntitulg, Quantité, Pris unitaire net, Montant HT de la ligne

Code article, Intitulé, Quantité

[ rkitulE, Cuantité

Code article, Intitulé, Montant HT de la ligne

Inkitulg, Montant HT de la ligne

Choisissez les colg

Sur le Pied : Cocher ou décocher le récapitulatif de la TVA
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| Imnprimer |

Le bouton lance I'édition sur l'imprimante

Exemple de Devis

PHARMACIE YAUBETERRE SELARL

FHARAIACLE e
|33 RUE DU JEU [OE R4l
IS TEVERAN
T e it
Fac :
E-mul Raférence clienk SoD0OOL
Cid b AR TR T
2 APE : 47732 HARETIH
FOb & T
E. Z0OLl01100018 1311 /3010
Murés de velifcs L mmuda
REFERESCE CESTOHAT T0E TE F.U. HT | PEH. | F.17. HET BT HT
BAITE BIETE [u] 1 ] 101, On i, S
"".' HontARTt BT | Boncasnt TR | Honceanc T5 Takbkal HT L i ]
0, &0 ¥, B 1,06 11,38 Remiss e 0o, OO Beat
Taktal HT Hat o, =i
Taokal TVE BB
Taktal TTC 36
Hat 4 payer ez EITRIS 11 .34
BioEA TOUR ACCOED
Candiblaona de el samsesf
0 b & L& Coommmarn .
S0 b & la preamifars Livislaan
La aclds A receptian de la fackbursa
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_ QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

4118 L'apercu avant Impression

Le Bouton | Apergu avant impression | permet d’obtenir une édition du Devis & I'écran

Apercu avant impression

G- DM | rFeme

PHARMACIE D"AUBETERRE SELARL

FHARMACIE Puge |
IZ0EUE DU JEL DE S1A1L
S0 TEYRAR
Té o |
Fas
Esrunil Fafdrence clisnt @ S0000001
Sorrt : B3 241061 I
EC: APE - 47TIE MAETIH
1 RUE TE BARIE

B fbrances
FLI EWERY

WIS W 20101100018 nr 1%f11/2010

HEFEEENCE OESTIGHATION HT T

Etat du Devis

Apres I'édition du Devis : I'Etat du Devis change en Devis édité

Devyis édité

Créé e 1941122010

kodifié le 19/11/2010

Date de relance : 04/ 2/2010
Durée de vahdité : 1 mos
Dreviz &tabli en £uro
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Impression

@ Imprimer

3

[ Envoyer imagepar e-mail . . .
Le bouton | Y 2=F permet d’envoyer le devis par mail au client

Le texte suivant par défaut apparait avec le Devis en piéce jointe: Le texte est modifiable

B Nouveau Mai

Ervaver

De: Imartin@DraﬂQE-ff

A Imartin@nrange.fr

Obiet [t/otre Devis n* 20101100017 du 19/11/2010

Pigce(z] jointe(z] ;
o] s I DA

Borjor,

Yeullez rouver ci-joint watre Devis n® 20101100017 du 19112010,
Cordialement.

PHARMACIE D'AUBETERRE SELARL

120 RUE DU JEU DE MAIL
34220 TEYRAMN

Si le message suivant apparait : Appuyer sur OUI

iQuadraCompta - Envoi de mail

b ] Certains paramétres d'envoi de mail sont manguants
“) - Serveur SMTP

Youlez-vous les paramétrer mainkenant ?

i | Maon

Paramétrer le compte SMTP et le Port et le email de I'expéditeur (informations disponibles sur votre compte de
messagerie locale)

2. Dptions

[=I- Enwironnernent Paramétres du serveur sartant (SMTF) &
L e Géndral I

Mom du serveur :
Part |25 (25 par défaut)

E Par

! Envai de mail
=) Configuration

email de l'expéditeur Imartin@nrange.Fr

Cabinet
" Réseau
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5 LES FACTURES

5.1 La saisie de facture

i
Salziedes
factures
Le Menu Saisie des factures permet de créer des factures et des avoirs

L’écran de Saisie se décompose par :

Un écran d'entéte de Factures qui permet de sélectionner le client, le n°de facture, saisir la date d e la facture, saisir
le statut de la facture, saisir les références de la facture, modifier I'entéte Suite.

Un écran de corps de la facture permet d'ajouter les articles, les quantités, les prix, les remises, la TVA.
Un écran de pied de facture permet de vérifier les totaux, vérifier la TVA, faire une remise, enregistrer la facture.

Un écran d'Options et dimpression permet de dupliquer la facture, de réaffecter la facture, d'afficher la facture,
d'imprimer la facture, d’'envoyer la facture par mail.

|Saisie des factures 1 b

- = = = T | Options
Client : |30000001 |=j N* Facture : | | Dete: [ 261172010 % Facture non éditée et
MARTIN Stawt: | L) Dotions, &
1 RUE DE PARIS _— =
31000 EVRY =
| F_]‘ Facture établie en €uro
Réfe - MARTIN MARTIN [
Lo | TRUEDE Peris 1RLIE DE PARIS | Entste sl | : o
[ | 91000 EVRY 31000 EVRY . — Impression 2
| | Livr. Cor. I
d Cnde aricle it Quariité Piicuntare  Remise  PLL Net Montant H.T Tva
= I
Taw  Comple HT Riemise Net TV e kool L
Remiss- - | 00000 %
Total TV.A. - 0,00
< | ] Total TTC - 0,00
Fermer

La création d’'une Facture est identique alacréati  on d’'un Devis seules les options sont différentes.
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La Liste des Facture

Pour obtenir la liste des Factures : Appuyer sur F4

Saisie desfactures

sie das fartues

S —

Shatut :
| W Facture Date N® de devis Date Client REférence Mantant Mam Etat Acompte Etat =]
5] facture devis 1 H.T. (edite,non pigce:
edité, ...
L1
l 10 | |
101100019 30/12[1899 OBEM | Facture non édicée i}
~|1011jo0021 19/11/2010 * 30/12[1899 50000001 -100 |MARTIN Facture éditée 1}
~|1011j00023 19/11f2010 & 30/121839 0000001 10 |MARTIN Facture éditée 1}
| 1011j00024 26{11/2010 20101000004 24/09/2010 9SMCF Ref1 72,49 |SMCF Facture non ditée i} oo
101100025 26f11/2010 i 30/12(1899 90000001 100 |MARTIN Facture non éditée 1}
20100900004 27/09f2010 * 30/12(1899 9MG Référence 1 166,85 MUT GEMERALE | Facture non éditée o
20100900005 2af09f2010 & 30/12{1899 SCMMSS 15,8 |CHMSS Facture éditée 0 |ETATL
W — oo - e ameem = e l'

La recherche d'une facture se fait sur les différents choix de la liste

Liste des factures (1)

Ne de devis Date Client Référence Monkant Mo Ekat Acompte Etat
devis 1 H.T. (&dité, non pigce
edité,...)

L1 ]

19/11/2010 20101100018 19/11/2010 9,5 |MARTIN |Facture non editée 0 |ENCOURS

511 Les Options

Les options d’'une Facture sont les traitements possibles sur une Facture

|_EI|:_-ti-:|ns g
Options 3
3% Dupligueriafacture
i—i Réaffecterlafacture
[&] afficher limage

- Impression R
@ Imprimer

Envoyer imagepar e-mai
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512 Duplication de la facture

Le bouton 1o Pupliaueriafacture oot de copier la facture sur une autre client ou d'attribuer un autre numéro de
facture pour le méme client ou de générer un avoir

Duplication de la facture |E|
Pour leclient : |3M0G [
Garder les informations initiales Générer un avoir
Attribuer le statut : | |;||
Numéro de facture : | |
Saisissez OUI pour confirmer - ok

La Génération de la Facture en Avoir créée une Facture négative du méme montant avec mention AVOIR
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5.1.3  Imprimer une facture

Impression b
[E] Imprimer
Le bouton permet de lancer I'édition de la Facture
Impression devis | factre
Format de sortis
Entéts
Choix de |'adresse gue vous souhaitez imprimer (®) Adresse de facturation
(_) Adresse delivraison
() Adresse de correspondance

Format prédéfin ;| Code article, Intitulg, Quantité, Prix unitaire brut, Taus de remise 4 la lig |E||

/) Code article

| rkitulé

v Cluantité

|| Prise Linitaire brut

vl Taus de remize & la igne
[w!| Frix unitaire net

Cheisissez les colonnes gque vous souhaitez imprimer ;|

[w| Montant HT de la ligne
[ Code TWA
Pied [s
Choisissez les zones gue vous souhaitez imprimer
[#| Notes générales
| Options dimpression |
[ | Envayer par e-mail [#] Sortie imprimante
[ Aperpu avant imprezzion J | Imnprimer | Eermer

Le modele d'édition est paramétrable
Sur 'Entéte : choisir I'adresse de facturation ou de livraison ou de correspondance

Sur les lignes : choisir un format prédéfini ou cocher les colonnes a faire apparaitre

Format prédéfini : [Code arhicle, Intitulé, Quantits, Prix uritaire brut, Taux de remize & la lig i

Code article, Intitulé, Quantité, Pris unitaire brut, Taus de remise 3 la ligne,
Inkitulg, Quantité, Priz unitaire brot, Taux de remize & la ligne, Prix unitaire
Code article, Intitulé, Quantité, Pris unitaire net, Montant HT de la ligne
[ntitulg, Quantité, Pris unitaire net, Montant HT de la ligne

Code article, Intitulé, Quantité

[ rkitulE, Cuantité

Code article, Intitulé, Montant HT de la ligne

Inkitulg, Montant HT de la ligne

Choisissez les colg

Sur le Pied : Cocher ou décocher les générales.
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Les Notes générales

Pied

IR

Choisissez les zones gue vous souhaitez imprimer :

Motes genérales

Notes générales dans les constantes du dossier

Motes générales aux factures

|Ligne 1

|Ligne 2

|Ligne 3

|Ligne 4

|Ligne a]

Facture

P, Montant HT

Montant IVA

Hontant TTIC

119,20 %, 50

1,86

11,36

Informations
Ligne 1
Ligne 2
Ligne 3
Ligne 4
Ligns &

QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

Total HT 10,00
Remise de 05,00% 0,50
Total HT Metc 8,50
Total TVA 1,886
Total TTC 11, 36
Net & payer en EUROS 11,36

Paz d'escomple pewr paicment aniicipd, passde la dave d'échéance, tour paiemen: différéd enraine l'application d'wne pénalisd de 3 fois le fmex dinndrér [égal.

(Loi ma 2005-770 du 04/05/2008)
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5\;.

Exemple de Facture

PHARMACIE D'AUBETERRE SELARL

FHAEMACIE
120 EUE DU JEU DE MAIL

34820 TEYRAN Paze 1
Telephone - i
et Référence elient : 90000001

Siret : 32124412100109
BC: APE - 47732 MARTIN

1 RUE DE PAERIES

Féférencen

21000 EVEY

' e fyq f
FACTURE N© 1011/00020 DU 19/11/2010 |5°F% 3/5sheenss o 18AL73040

Hods de régl=m=nt : CHEQUE

REFERENCE DESIGHATION QTE PF.U. HT| EEM. |P.T. HET MT HT

BOITE BOITE 1,00 10,00 1o, o0 1o, 00

514 Les Etats d'une Facture

Apres I'édition d’une Facture : Etat Facture éditée

N* Facture : |1011/00023 Date: | 19/11/2010 Facture éditée

|
I

Facture établie en£uro

La facture Transférée en comptabilité est non modif iable : présence d'un cadenas

N* Facture : |: E : l:l ‘i}. Transférée
Etat:
|:| Facture etablie en £ura
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5.2 La saisie d'un Avoir

La Saisie d'un Avoir est une saisie de Facture néga

Saisir une Quantité ou un prix unitaire négatif

tive

Pris unitaire

-100,00

Quantité

1.00

P.L. Met
-100,00

Remise

0.00

tantant H.T.
100,00

Le Total HT de la Facture est négatif alors il s’agit d’'up’Avoir

Total H.T. ;

-100.00

Remise : - 00000 %

Total T¥ A :

-19.60

Total T.T.C. :|

-119.60

L’Etat AVOIR apparait sur 'Entéte de la Facture

N* Facture : | 1011700021

-]

Etat : |

L]

Edition d’'un Avoir

PHARMACIE D'AUBETERRE SELARL

PHARMACIE
120 RUE DU JEU DE MAIL

34820 TEYRAN
Teléphone :

Fax:

E-mail :

Siret : 32124412100109
RC:

APE 1 4773Z

R&éférence client

A,

AVOIR

90000001

Page 1

R&éférences

AVOIR N°

1011/00021 DU

19/11/2010

Mode

de réglement -

BEEFERENCE

DESIGNATION

QTE

P.U. HT

REM.
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6 LE PORTEFEUILLE

6.1 Portefeuille des devis

ol

Paortefewlle

Le Menu Portefeuille permet de gérer le suivi des devis et des factures et d’'opérer différents traitement sur les
piéces.

Portefeuille des deuis'xx‘

.

Portefeville des devis

®) Devis en cours Cun iguement les devis & relancer
_' Devis sans suite

_) Factures

- - s
Lizte des deviz en cowrs ™.

Le portefeuille distingue les devis en cours, les devis sans suite et les Factures

Portefeuille des de:

B Portefeuilie des devis

®) Devis en cours [7] Uniquement les devis  relancer Wous avez des devis 3 relancer (3
) Devis sans suite
(Z) Factures Vous avez des tactures 4 transtérer en comptabiité (2]
Liste des devis en cous
11 Devis
. Numéio devis Date devis Eﬂ”nT;:' Etat devis Réféience 1 Nom Montant H.T Etat Date création Date relance Durée validie =
f | 20101000004 24/09/200 95NCF Ref1 SNCF 72,49 € Devis non édité 24/09/2mM0 0271172010 |1 mois
il 20101000002 | 24/08/2010 | =[P | ETAT1 CLIENTS TIERS .. 112,85 € Devis non édité 24/09/200 15/1172010 |1 mois
1| 2011000009 30/09/2m0 95L1 ETAT2 su 0,12 € Devis sccepté a0/09/2m0 1 mais
.201 01000007 | 30/08/2010 | os .ETATZ 0,00 € Devis non édité 30/09/2010 1 mois
20101000002 29/09/200 95NCF ETATZ2 SNCF 11113052€ | - 24/09/2mM0 1 mois
[f‘ [ 2001000011 | 05/10/2010 | SCPAMMTP [ CPAM MTP 15.80 € Devis non édité 05A0/200 1 mois
E IF 20000012 08/10/2010 PROSPEC] LOUBERGLE St 309.78 € Devis non édité 08/10/2010 02/1172010 |1 mois
= J [ 2001000013 [ 25410/2m0 [ 9BEM | EEM 15.80 € Devis non dite 25410/200 1 mois
=] 3300001 27M10/2ma 01000016 BEM 499 € Devis non édité 270200 1 mois
ff‘ .2E|1EIT 0ooo14 [ 047117200 .SCEMPF [ CEMPF 15.80 € Devis non édit¢ 044112010 1 mois 23
‘ = 20101100015 0441142010 PROSFECT SIGHE | 0,00 € | Devis non &dite 04112010 1 mois f
4 *
Total général H.T. 11167815 €
\ Eomer |
L’écran de consultation du portefeuille est totalement paramétrable.
©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 46 / 65

CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



Cegid g

6.1.1  Edition et Export dans Excel

L’édition et I'export dans Excel se fait en cliquant sur le carré bleu

- - et
Lizte des devis en cowrs .

Muméro devis

20101000003
"] [ | 20101000009

Lls e des devie en cours ™.

LED Imprimer

Sélectionner bouk

E Envoyer vers Excel

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 47 /65
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.1.2  Paramétrage de I'écran

L’écran de consultation est paramétrable : un clic droit permet de faire apparaitre les colonnes disponibles.

Révision FEiats

Mon Expert-comptsble  Saisies comptables Référence 1

i i il £ Z TRepAE T,
Saisie des Saisiedes Portefeuille  Transferten || Constantss Etat
devis factures Comptabilig
| Date création

Date relance

Portefeuille des devis " .
Durée validicé

BRER

Portefeuille des devis
DateEcheance

W

Mo i . RéfFérence 2
(@) Devis encours [E] Uriquesient s devis a relancer

ReEférence 3

[

12 Devis sans suite

~ Fegdl.
|~ Factures e

Date livraison

[<]

I® compte (Live.)

Liste des devis encows o (Livr.) -
/ M2 woie (Live.) F
- . Mumérn devis nate| Clic droit ﬁ:{;_> Etat devis BT (Livr .}
- 7 20101000003 24092010 | 9C ENCOLRS LG RS .
=7 [E] 20101000008 e | ETATZ Complément (K
T —! P {Livr.)
=i emoio00007 sog/200 | | ETAT2 G
= 2mioi000002 25/09/2010 | 95NCF ETAT2 NI
=] | 2motoo0m 05/10/2010 | SCPAMMTP Mo (Corr.)
=] emoiooome oen0/2000 | | e vole (Cort.) St
]| 20000003 502000 | SBEM | Rk
5] 300001 27/10/2010 01000016 :z:pt::::(r;n.)
=J | 20101000014 04/11/2010 | SCEMPF R
=] 2miot00ms pa11s2mn | | SIGNE ville (Carr.)
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Tri sur I'entéte de colonne

Le tri de la colonne est possible en cliquant sur I'entéte de la colonne

Lizte des devis en t::l:lll.rsh'-~~
- Murnéro dewviz Date devis ES:J;E
- o 20000003 24/09/2010 | 9C
&) | 201000002 29/09/2010 | 9SNCF
2 [E] | 2m 01000009 30/09/2010 | 95L
/| 20101000007 30/09/2010
£ | 20101000011 05/10/2010 | ACPAMMTP
I 2mmoooo 2 0841042010
o | 2oo1000m 3 2510/2010 | 9BEM
=/ 3300001 27A10/2010 | 01000016
o 2001000014 0411/2010 | 9CEMPF
o 2mo1100ms 041142010
e ——

Déplacement des colonnes

L’écran de consultation est paramétrable : le déplacement des colonnes permet de reclasser l'ordre des colonnes.

Liste des devis en c::uusx'-\

10 Devis
- Murméro deviz Date deviz E;rr:;:: Etat deviz Ré&férence 1 Maom
' J 20107000003 24,/09/2010 ac EMCOURS CLIEMTS TIERS ...
:-U'T 20101 000002 29/09/2010 95MCF ETATZ SMCF
Lizte des devis en t:uus\'-\
10 Devis
Ll . . . Mumeéro .
Humero devis Date devis comple Btatdevis ™ | Rielsencel | Mom ]
' J 20707000003 24/09/2010 ac EMCOURS CLIEMTS TIERS ...
":'/-g? 2071071000002 23/09/2010 35MCF ETATZ SMCF
-':-,fi' |;| 20101 000009 a0/09/2000 5L ETATZ SLI
Liste des devis en c:uusx'-x
Ll . . . Murnéra .
Murméra devis D ate deviz compts M am Etat devis
' J 20101000003 240942010 aCc CLIEMTS TIERS ... |[EMCOURS
-':_J 201071000002 29/09/2010 95MCF SHCF ETATZ
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_ QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.1.3  Lesdevis en cours

— ) ) .
(@) Devis en cours ] IIniguement les devis arelancer
() Devis sans suite

)
(_ Factures

La liste des devis en cours liste les devis en fonction de leurs états d’avancement.

Lizte dez deviz en c::us\x\\
11 Devis
= Muméro devis Date devis E;rl-nnp.uétrnlaj Statut devis Etat D ate relance
'E—rﬂ? 20101000002 25/09/2010 95MCF SIGHE Deviz accepté
=f 20101000007 304092010 _ Deviz non &dité 03124200
= 20101000003 3040942010 35U SIGHE Deviz accepté
= 20101000011 05/10/2010 SCPAMMTP SIGHE
= 20101000012 0&/10/2010 Deviz édité 021172010
=f 20101000013 25/10/2010 SBEM _ Deviz non édité
=J 20101000074 044112010 _ Deviz non &dité

=

Le devis est accepté

Le devis est en attente d’acceptation

L
= Le devis est a relancer : la date de relance est en rouge
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Un clic droit sur la ligne du devis  permet d’accéder aux différentes options disponibles

Lizte des devis en c:uush\

Lol . . . Mumeéro
Muméro deviz Date deviz compte Etat:
J 20107000004 24,/09/2010 ASHCF
J 20107000003 24,/09/2010 ac ETAT
'Ej‘ 2011 00NNN3 0092010 | 9511 FTaT
- Woir le devis [
= L )
Afficher limage du devis |
& |2 4T
-':'r 2 Comphe client »
=J o
J 2| wo  Marguer le devis ' Sans suite '
= 3 28 Modifier le code état du devis
| = g ¥ Supprimer le devis 'N
4

La liste des devis en cours permet d'accéder directement au devis en cliquant sur la piece, d'afficher l'image du
devis pour I'imprimer ou d’envoyer le devis par mail

Options
l Yoir le devis

Afficher limage du devis

[ Enwvover par e-mail lmage assaciée de la pigce
Afficher 'image
Afficher limage du devis

=) | 20101000009
& |[E] 20101000011

/

Image du devis disponible
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6.1.4  Envoi d'un devis par email

Envoyer par e-mail limage associée de la pigce

L’écran de saisie de I'email apparait avec I'adresse mail du client, une proposition de texte modifiable et image du
devis en piéce jointe.

B MNouveau Mail ‘E

Ervvower

De: Imartin@DraﬂQE- fr

A Imartin@nrange.fr

Obiet : |'v'|:|tre Deviz n® 20101100017 du 13/11/2010

Pigce(z] jointe(z] ;
o] s I DA

Borjor,

Yeullez rouver ci-joint watre Devis n® 20101100017 du 19112010,
Cordialement.

PHARMACIE D'AUBETERRE SELARL

120 RUE DU JEU DE MAIL
34220 TEYRAMN
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_ QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.1.5 Compte client

L'option Compte client permet d'accéder au paramétrage du plan comptable, a la révision du compte, a la
localisation par Google maps a I'adresse du client.

- Caompte client » | | Paramétrage

Révision des compkes

,:,,é Marquer le devis ' Sans suite ' Localiser

Paramétrage

Le Paramétrage du plan comptable permet de consulter et modifier les coordonnées du client

“ Paramétrage

Fortefeuills des devis | Plan comptable { Modification ) ', 4b x

Numéro : E 01 ]  Type du compte : Client
Générallés’
Intitulé : [marTIN | Teigphane : |01 020304 05 |
Clé d'appel :  [MARTIM Fax : [ |
Adresse | 1 [ | [RUEBE PARIS | E-mail : |martin@orange fr |
[31000 | [evry |
Collectif : 41110000 [..] cuienTs TIERS PAYANTS Code TVA 1 19,6
Contreparties : (| Huméro | Intitulé tpar haneraire
*
| |
Périodicite : =)
Quantité 1 (Quantits 2
[l activer le suivi des quantités 1
Libellé : [
Quantité :  Nb.entiers: | °| Nb.décimales: [ /|
Prixmoyen : Nb. entiers: | o Nb. décimales :
H 4 F M B W Saiver Annuler Fermer

Révision des comptes
La révision des comptes permet de consulter les écritures comptables du client.

Révision des comphes

Portefeuille des devis | Révision des comptes™,

@ Révision des comptes

N 19 RUE ANATOLE DE MONZIE
Compte - |3CEMFF CEMPF E300 NICE

Miveau de relance client :

Solde N-1 000 0,00 0.00
1441042010 WE 20101000047 C3F - 304112010 137.54 137,54 0101000047
nAa020M0 - VE ventes Marchandises 113600 133354 0
| [31/1022010 vertes Services I
15/11/2010  BQ  CEMPF 4564545 ERED 11396.00 24754 4564545
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Localisation

QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

La localisation permet de consulter 'emplacement de I'adresse du client sur un plan Google Maps

| Localiser

EB Localiser MARTIN

Web Images Vidéos Maps Actualités Shopping Gmail plus v

GOUS[E Maps 1 RUE DE PARIS 81000 EVRY)

«

ltinéraire Mes cartes

91540 Mennecy. France

1Rue de Paris ’
ltinéraire  Rechercher a proximité plusv J

Essaysz avec
1 Rue de Paris, 91090 Lisses. Essonne. IDF. France }

>
~
Nouvelle Voiture - -35%
Profitez des Offres sur les =
Madéles de voiture Meufs |
Meilleurss-Offres-Voitures com

500 piedz
100 m

& Nouveau | | Aide | Connexion
Recherche Google Maps Afficher les options de recherche
(& Imprimer | [ Envoyer &= Lien
| 0183 — . =
w Trafic | [ Edras | [ Plan | Satelite | Earn |
g 2
& -
s
7 e e ——
= o —
| e - @
L i -
a2 Lo Pate Residance <
doie 1 Des Etangs '%s &e& ~
P
o5
7~ o 7
¥ 3 panc 88
s ot
@ £
2 ; $
i y
sl A
=i E\gi .
5 %%
+ (32
. s &
S e & e .
NG -
/ sl e -
Al di Pare: il
- Dig3. 34
o g
Lesg : o ) SN
-~ Weiir.) | gast? codlengngnées carographfiyes ©2010 $oke Algs - Consiions
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_Mng QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.1.6  Marqué un devis Accepté

Marqué un devis Accepté permet de classer un devis comme Accepté par le client

é,g Marquer le devis ' Accepké ' |

Q) Marquer le devis comme ‘Accepté’ |g

Muméro compte : SCPAMMTR
MNuméra devis 20101000011

Youlez-vous marguer cedevis comme Accepte’ 7

Saisissez OUl pour confirmer: [0U1 | [ gk | [ Annuler

Etat

Deviz non édité

Deviz accepté

Deviz non &dité

Deviz accepté a éditer

Eii’ Deviz acceptéd & Aditer

Un devis Accepté est symbolisé par un drapeau vert
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y  / ersité QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.1.7  Devis sans suite

Marqué un devis Sans Suite permet de classer un devis comme Refusé par le client

6,@ Marquer le devis ' Sans suite ' I

_ Muméro compte : 3SMCF

q i ;l Muméro dewis - 201071000004

Youlez-vous marguer ce devis "Sans swite’ 7

Saisissez OUI pour confirmer: (001 | | Ok || Annuler

Portefeuille des devis sans suil:f:‘“xh

Paortefeville des devis sans suite

—1

() Devis en cours
(@) Devis sans suite

—
(_) Factures

Liste des devis sans st.ie?‘~~
- Huméra dewiz Date dewvis E;rrnn;tg Etat Statut deviz
' 5011 (71 000001 24/09/2010 | SDIVERS By esmparla FERDL
201 (11 000003 24/09/2000 90 Devis sans suite _
201 (11 000005 S7A09/2010 | 9SMCF Devis sans suite
5011 (11 000008 30/09/2010 | SSMCF S
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QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.1.8  Moaodifier le code statut du devis

Modifier le code statut du devis permet de qualifier le devis selon les statuts paramétrés dans les constantes du
dossier

&8 Maodifier le code stakut du devis

Selectionner un statut

[ Code statut Libell& du statut

| I
IRERBERNNN Ferou T Lstaude
SIGNE SIGNE ENCOURS
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6.1.9  Saisir une date de relance

Saisir une date de relance permet de repositionner une nouvelle date de suivi des relances devis.

1 :2' Saisir une nouvelle dake de relance ‘

Saisie nouvelle date de relance |X|

. Drate relance
Mowvelle date derelance naAa242mao 154112010
0324200
Saisissez OUI pour confirmes - ok
6.1.10 Supprimer un devis
l o Supprimer le devis
(® Suppression |£|
Numeéro compte : $C
MNumére devis 20101000003
Youlez-vous supprimer défimtivement ce devis 7
Saisissez DUl pour comfirmer - | 0L i Ok I [ Annuler
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_AMH@ QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.1.11 Devis a relancer

Lorsque des devis sont a relancer, une alerte apparait a droite de I'écran

Yious aves des devis & relancer [2)

Il est aussi possible de demander une consultation uniquement des devis a relancer
/

Portefeuille des devis "

¥ Portefeuille des devis

@ Devis en cours Imiguement les devis drelancer
@ Dievis sans suite
@ Factures

Lizte des devis en c:uu:s\

Murnéro
compte

ac

Muméro deviz D ate devis # | Etat deviz

20101000003 24/08/2010 EMCOURS

20101000012 0eA10/2010

La liste des devis fait alors apparaitre les dates de relance

D ate relance

151142010

0211142010
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6.2 Portefeuille des Factures

Portefeuille des fal:h.lres'\x_

_) Devis en cours
' Devis sans suite

® | Factures _ Toutes ®) MNon transférées _ | Transférées

6.2.1 Factures Toutes

Factures «Toutes» permet une consultation de toutes les factures : factures et avoirs non édités, édités, transférés.

- EEE?;D D ate facture MNuméro devis
LE'J 20101000017 15/10/2010 *
|_,E';| 20107100001 & 15/10/2010 “
= (=] 2010030001 5 3040342010 207107 0aa00&
L,E'J 20100300014 28/09/2010 *
' = |[=] 20100300005 2840942010 *
H]|=] 20100300003 27/09/2010 “
== 20100300002 27/03/2010 ¥
| 2010030000 24/09/2010 *
LE'J 1011/00024 261172010 201071000004
|_,E';| AY 1011./00023 26A11/2010 “
== 1011/00022 18112010 ¥
= |[E]| A% | 101100021 131172010 *
a |

Recherche & partir du | | Bechercher |

/

Une recherche «a partir du» permet de filtrer les factures par la date d’ancienneté.
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6.2.2  Factures non transférées

Lizste des factures non hﬂ'lsfél‘éﬂ:s\'-x
= b= D ate facture Muméro devis
facture

'L:Eh 20101000017 154102010 :

LE:J 20101000016 154102010 :
= | (= 20100300015 304082010 20107000006

LE:J 201003000714 28/08/2010 *

= |[= 20100300005 28/03/2010 *

=y 1011/00024 26/11/2010 w

Les Factures non éditées sont symbolisées par une imprimante

Etat

Facture non éditée
Facture non éditée
Facture éditée
Facture non éditée
Facture éditée

Facture non &ditée

6.2.3 Avoir
Liste des factures ron tra’mfétée:sﬂ'-n
- EEE?;D [ ate facture Muméro dewvis
' = 1011/00018 04/11/20010 | 20101000010
& 1011/00019 n441/2000 ¢
=[] A¥ | 1011,/00021 19412010 ¢
& A 101100023 2612000 ¢

T

Les Avoirs sont symbolisés par AV
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QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

6.24  Factures transférées

- r o -~
Liste des factures transférées en complabiité -,

L

l:=
2=
o

Eff=]
=

E‘;Eiu D ate facture Muméro devis
1011./00020 1341152010 20101100018
1011/00022 134112010 :
20100300001 24/08/2010 *

27/094200 *

20100300002 S2010 *

[ Etat

Transférée

/

La liste des factures transférées fait apparaitre un cadenas et I'état Transférée

6.25  Factures a transférer en comptabilité

Lorsque des factures sont a transférer en comptabilité, une alerte apparait a droite de I'écran

YWoug avez des factures & transférer en comprabilité [

. - - P
Lizte des factures a tranzférer en complabite .

u

-

==

Muméro

facture D ate facture Huméro devis
20100300005 28/09/2010 *
20100300015 30/09/2010 207101 00000E

Les factures a transférer sont symbolisées par une fleche verte
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/ TRANSFERT EN COMPTABILITE

7.1 Le transfert en comptabilité

Iz
Transferten
Comptabilig

Le Menu Transfert en Comptabilité permet d’exporter le journal des ventes dans la Comptabilité

Transferten comptabilité™,

A Transfert en comptabilité

Selechon

Période : 11/2Ma
Code journal des ventes : |[WE |;| Folio : Ijl

Compte imputation remize en pied ;| 70707000 |;|

Saisissez DUl pour confirmer le transfert - |0 | ] || Eermer

Renseigner la période du transfert
Le code journal des ventes et le compte d'imputation sont renseignés par défaut dans les constantes du dossier.

Confirmer par OUI pour opérer le Transfert
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QUADRA WEB EXPERT FACTURATION.

7.11  Ecriture comptable

L’écriture de ventes apparait Comptabilité

Présence de I'image de la facture attachée a I'écriture comptable

O Affichagerapide dela pitce sélectionnée

Affichage limité a I'eguilibre s€lectionné. Pour consulter | folic complet, ou modifier les ecnitures, cliguezici: D Saisie standard

[=| 19 go0o000 Facture N* 1011/00022 MARTIN 11.96
» [E| 19 ror19600 Facture N* 1011400022 MARTIN 10,00 43
| [E| 19 44571100 Facture W* 1011400022 MARTIN 196 44

Compte : S0000001 MARTIN MARTIN

1 RUE DE PARIS
91000 EVRY
23,32 0.00 2332 | [E afficher lmage | Femer |

A

Journal des ventes

Le transfert de I'écriture est associée a la date d’échéance si celle-ci a été renseignée

A Saisie standard

Journal : |WE |;| WEMTE Période [fMiad) - 1122010 Folio

Type wente sur piéces avec contrepartie

o I N Y S
15 9mMSa MSa FO1:20000 113600
15 70120000 58 94 50 N
15 44571100 M54 196,00
= 13 so0000m F 101100020 MARTIM 11,36 1941/2010
@ 19 70701000 F 1017/00020 MARTIM 050
E 13 70713800 F 101100020 MARTIN 10,00
@ 19 44571100 F 1011/00020 MARTIN 1.86
= 19 so0000m F 1011/00022 MARTIN 11,96
@ 19 70719600 F 1011400022 MARTIN 10,00
> IE 19 44571100 F 1011/00022 MARTIN 1.96
#*

— Ecriture avec présence d’'une remise
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7.1.2 Transfert al'édition de la facture

Rappel : le paramétrage du transfert est réalisé dans les constantes du dossier Quadra Web Facturation

Le transfert peut étre généré apres I'éditiondela  facture

Paramétrage des constantes du dossier

Transfert en comptabilité

[C] Transfert en comptabilité & '&dition de |a facture

Code journal des wentes :  |WE

Compte imputation H.T. : (70600000 |;| PRESTATIONS DE SERVICES
Code TWA: |1 19.6

el

Compte imputation remize en pied : | 70707000 |;|

Paramétrage des droits de I'utilisateur

Le transfert de I'écriture a I'édition de la facture peut étre imposé par le cabinet comptable dans le paramétrage des
droits de I'utilisateur dans Quadra Paramétrage

— Paramétrage des droits

v &ctiver iFackuration
[T Masguer iFackuration

[T TransFert en comptabilité 3 I'Sdition de la Fackure
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