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1 INTRODUCTION

1.1 Avertissement

Ce document est le support remis aux stagiaires participant a la formation :

QUADRA WEB COMPTABILITE

Ce document ne se substitue pas a la lecture de I'aide hypertexte en ligne, livrée avec le produit.

1.2 Présentation de l'offre

OBJECTIFS DU STAGE

Le participant sera capable d'utiliser les fonctions de base de la Comptabilité
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

PREFACE
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2 .SAISIES COMPTABLES

2.1 SAISIE DES VENTES ET DES ACHATS

SAISIE DES VENTES - Yentes

SAISIE DES ACHATS — ~ehats

L'écran de saisie

La saisie des achats et des ventes est une saisie par piece . L'enregistrement de chaque piéce (facture ou avoir
client/fournisseur) correspond a une écriture qui est généré a la fin du traitement.

Il s'agit d'un mode de saisie guidé a travers différentes zones a renseigner : Fournisseur/Client, N¥ acture, Date,
Echéance, Libellé, Montant TTC, utilisation des comptes de contrepartie paramétrés par I'expert comptable ou le
client, calcul automatique de la TVA.

Ce mode de saisie permet d’associer une piéce jointe a I'écriture comptable.

Saisie des ventes q b x

LOYAL SARL

52 Quai Paul Sédallian il 20000100 =
13100 AIX EN PROVENCE AARNINK
52 Avenue Paul Sedallian
59009 LYOM
Facture N° @ |1 Date : 22/01/2007 Montant TTC : 1 500,00
Libellé auto : [F [.)] Facture Echéance : | 28/02/2007
Libell& : AARNINE Image de la facture : L =

Mature de s Intitulé de Taux
wente la nature

Libellé de I'écriturs Montant HT A

7060000 ABRKINK
* AARKINK

Compte Maontant HT Taux Maontant TVA
» 44570000 2

Total HT :

Total TvA:

Total TTC :

[ =]
| Fermer |
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Cegid g

1°" Etape : Sélection du client

Client ; 30000100 L]

AARNINK
52 Avenue Paul Sedallian
69009 Lyon

La recherche du client peut se faire par 'appel de la liste des clients avec la Touche F4

x

Mumero Intitule -

-

AARMINE
0000500 ABBADIE
0000600 AB3IL
0000700 ABL A35LRAMCE
0001000 ACANTHE GROUPE
0001500 ACT'EM FOLIE
0003600 ADMET
0003700 Lo AL
0003500 ADAMN
_|50003200 ADAMUS
0004000 ADAMNG
0004100 ADAPEIM

— w
anrnd2nn ACED A
a| | »

La recherche du client peut se faire en saisissant le début du numéro client

Client : |ag] L ‘

90000100 | AARNINE -
2 pvenue pd S0000500  ABBADIE

fan0a Lyon | 90000600 ABSIL

90000700 | ABL ASSLURAMCE

90001000 | ACAMTHE GROUPE

La recherche du client peut se faire en saisissant le début du nom du client

Client : | L |

00007100 | AdRMIME -
57 Awenue pd 30000500 | ABBADIE

0009 Lyon | 90000600 @ ABSIL

0000700 | ABL ASSURAMCE

00071000 | ACAMTHE GROUPE
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Création d’'un compte en saisie

La création d'un client en saisie est possible en saisissant un numéro de compte inexistant

8 Ledientn'existe pas

Le client 90000101 n'est pas dans la liste des clients.

Voulez-vous ajouter le client a la liste maintenant ?

Pour ajouter rapidement 20000101 & la liste client, cliquez sur
AjoutRapide. Vous pouvez ajouter des informations détaillées
plus tard en modifiant |a fiche client.Four entrer des
informations détaillées maintenant, cliquezsur Parameétrer.

L Ajout B apide J [ Paramétrer. .. l M an

<Ajout Rapide > permet de créer le compte client uniquement avec un numeéro (sans autre paramétrage).

Client : ||9c|nn|:|1|:|1 L]

90000101

<Paramétrer> permet d’ouvrir la fiche de paramétrage d’'un compte client afin de renseigner toutes les zones.

B Plan comptable( Création )

Muméro : Type du compte :
Généralés "
Intituls : [0000101 | Telephone : [ |
Clé d'appel : l:l Fax : | |
Adresse ! | || ;I | | E-rail : | |
Collectif : Code TVA ¢
Contreparties : Paiement par honoraires : [ Personne morale : [C]
Siret : | |
Profession | |
Périodicité ;
Quantité 1 {Quantité 2,
[Tl Activer le suivi des quantités 1
Libellé : [ ]
Quantité : Nb. entiers : Nb. décimales :
Prix moyen : Nb. entiers : Nb. décimales :
4 4 » M |Eb MK Egauver Annuler  Fermer
I
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Zéme

Etape : Renseigner I’entéte de la piece

L’entéte de piéce est composé du N°de Facture, de la date de la facture, la date d'échéance, le libellé de la facture
etle montant TTC

Facture M® Drate 22/01/2007
Libellé auto : Facture Echéance : Zas0z/2007

Libellé ; |AARNINK |

Mature de la Intitulé de
vente la nature

Libellé de 'écriture

» : ABRNINK

* SARMIME

Le Libellé automatique (paramétré par le cabinet comptable) permet d'affecter a la piece une nature de type
Facture ou Avoir

Liste des cod il
Code | Libelle

B B

_|C Zhq

__|F Facture

L LCR.

IR Prelvt

| R Remise

T TIP

| virt

3°™ Etape : Saisir le montant TTC de la facture

Montant TTC : 1 500,00
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4°™ Etape : Renseigner le corps de la piéce

Saisir la ou les natures des comptes de ventes qui composent la facture client

La recherche de la nature peut se faire par I'appel de la liste des comptes avec la Touche F4

X

MNurnero

| Inkitule

FO110000
70111000
__|7011z2000
FO113000
| 70120000
| F0izz2000
_|701350000
70152000
70140000

F0141000

<

I —

MEMUISERIE ALUMINILIM
MEMUISERIE ALUMINILM 5.5
MEMUISERIE ALUMINILIM Exc
MEMUISERIE aLU LUXEMBOURG
MEMUISERIE PYiC

MEMUISERIE PYZ 5.5

MEMUISERIE MOLETS ROULAMTS
MEMUISERIE MOLETS ROULAMTS 5.5
MEMUISERIE ISOLATION

MEMUISERIE ISCOLANT 5.5 _ILI
| »

La recherche de la nature peut se faire en saisissant le début du numéro de compte

Mature de la
vente

F0s00000

FOBMOO0 | SA% 5.5

F0E10000
F0E12000

La recherche de la nature peut se faire en saisissant le début de l'intitulé du compte

Mature de la
vente

W

Intitulé de
la nature

Intitulé de

Libellé ¢
la nature

70200000 | VEMTES DE DECHETS

71000000 | MARIATION TRAVALX EN COURS
71300000 | ¥ARIATION EN COURS

77800000 | Al DE CESS. ACTIFS CEDES
60310000 | VARIATION STOCK MP

63310000 | YERSEMENWT DE TRAMSPORT
67500000 | YAl COMPT. ACTIF CEDES

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.

Page 9/117



QUADRA WEB COMPTABILITE.

5éme

Etape : Numérisation de la facture

Il est possible de numériser l'image de la facture et de I'associer a I'écriture comptable

Montant TTC : 1 500,00
Image de la facture : 1 B
Taux
Montant HT TWA

1% Choix : Sélectionner un fichier scanné sur le disque dur du poste

Image de la facture : |1 B

a— .

|5électiu:|nner une Facture existante sur le disque

Fiegarder dans : I\j Documents annexes ﬂ & ﬁi‘ -

"= Facture Orange 300309,pdf

.= Facture Orange 300309_ent_pdp,pdf
@Facture Crange 300309 _ent_pdp.ps

- Facture Orange 300309_ent_pdp_temp.pdf
Factura (Qrange 300302 _ent_pdp_ temp.ps
_jREnselgnements complémentaires, xls

Hom du fichier : |Fa:ture Orange 300303 pdf - D
Fichiars de type & il 7] = Anruler
2

2°™ Choix : Scanner une facture

Image de la facture : |

—

Touk

Montant HT |5|:anner une Facture
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Récapitulatif des différentes bases et taux de TVA  de la piece

Compte Montant HT Taux Montant TVA

1254,18 19,5

Récapitulatif Total HT / Total TVA/ Total TTC de| a piéce

Total HT : 1 254,14

Total TYA: 245,32
Total TTC: 1 500,00

Derniéere Etape : Génération de I'écriture comptable  dans le journal

L’écriture est automatiquement passée en comptabilité et I'écran de saisie redevient vierge pour une nouvelle saisie
de piece

ASTUCE

La Touche + sur un montant permet d’appeler la calculatrice et de faire des calculs

Calculatrice

| 1500,
Lee [+ 2 [ »|
L7 e e -]
L4 s e+
2] =
s | e

| () Malider || 2 annuler |
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‘ OPTIONS

Gestion de la Quantité

Si les natures ont été paramétrées dans le plan comptable avec la gestion de la Quantité, une colonne
supplémentaire permet d'indiquer la quantité par nature

Paramétrage a réaliser dans le compte de Charges ou produits
Quantité 1" (Quantité 2,

[¥] activer le suivi des quantités 1

Libellé : WOLET
Quantité : Mb. entiers : Nb. décimales :

\
Prix moyen : Nb. entiers : Nb. décimales :
Ecran de Saisie
Mature de Intitulé de : q P Tausx
I'achat la nature Libellé de I'écriture WOLET Montant HT TVA

g 361,20
61350000 LOCATIONS ...  &B EQUIPEMEMT 0,00 19,6
* 4B EQUIPEMENT

AB EQUIPEMEMNT

Gestion de la Périodicité

Si les natures ont été paramétrées dans le plan comptable avec la gestion de périodicité, 2 colonnes
supplémentaires permettent d’indiquer les dates de début et fin de contrat d’'abonnement

Paramétrage a réaliser dans le compte de Charges ou produits
Plan comptable { ¥Yisualisation }

hek
Muméro : |E~1E|EIEIEIEID |;|| Tyvpe du compte | Général
Périodicité :

Ecran de Saisie

Mature de Intitule de ibellé de I'aor Périndicité  Périadicité Taux
I'achat I Refiire Libellé de I'écriture debut fin Maontant HT Rl
PRIMES D'AS... |Assurance Auto
* Assurance Auto
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2.2 REGLEMENTS CLIENTS

iy Réglements Clients

L’écran de saisie

Réglements clients”

4b %
Banque: |BPL BPLC 30087 00546 D33675DF43U [=]] Solde de banque 123218
Date: |22,03/2007 E| Folia 22
Mode da réglement: [Ein | Chinue =]
[ Rechercher une facture [F3) |
[ Cliert | | Banque | H* Chéque | Libellé | Montantéglé | Pointage [
* I | \ |
Tk Nombre de pisces - 0 Total it
0.00 000 0,00
] Imprimer le bordereau de banque {aprés |a gé des doritures)
| Générerles éertures Eermer

Banaue: BPL | BELL. | 30067 00546 3367 S0 F 430 i[=] Solde de bangue : 123216
Mode de réglement : ||:|.||:! Chéque Iz"
2°™ Etape : Indiquer la date du réglement
3°™ Etape : Choisir le mode de réglement
Meode de réglement: P00 Thanue =
CHO | Chégue
Rechercher une f VIR Virement
PREL | Prélévement
| Client TR&l | Traite acceptée
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4°™ Etape : Rechercher la Facture

La recherche s’opéere par le Nom du payeur/Libellé/Numéro de facture/Montant
Utiliser un des criteres de choix et lancer la recherche

Rechercher une facture [F3] |

Leh 2 e ——
= Nom du payeur : Fy =] Ldresse : | |
= Libell¢/ Numéro de facture : | |
: . 99993 953,99 99955599999
> Montant du réglement :  entre | | et | |
| Rechercher |
DateEcheance | Compte | Clg | Intitulé du compte | Jounal | Date | Folio | Libellé de I'écriture | Dbl
/02,2007 90000100 AARMIMNE.  AARMIME WE 01/02/2007 0 AARMIME
22/03/2007 90000100 AARMIMNE.  AARMNINE WE 220032007 0 AARMIME,
11./12/2007 30000100 AARMIMNE. AARMINE WE 1A2/2007 0 021 aaRMINK HARRY ERI...
171272007 0000100 AARMINE,  AARNINE WE 17A2/2007 0 043 aaRMINKE HARRY ERI...
12/03/2008 90000100 AARMIMNE.  AARMNINE BFL 12/03/2008 O AARMINK HARRY ERIZE 1.
28/02/2007 90000100 AARMIMNE.  AARMNINE WE 220102007 0 AARMIME,
28/02/2007 30000100 AARMIMNE. AARMINE WE 22/m/s2007 0 ALRMIME,
| | »
Total sélectionné : 0,00 W alider [retwoer 1a lighe sélectionnée) | | Fermer |
.
5°™ Etape : Valider la Facture

Pointer une seule Facture ou un ensemble de facture (multi sélection de lignes avec la souris) et <Valider>

DateEcheance | Compte | Cle | Intitulé du compte | Journal | Date | Folia

| Libellé de I'écriture | Déhf

12/03/2008 90000700 AARMIME  AARMIMNE BFL 12/03/2008 0 ABRMIME HARRY ERIZE 1.
28/02/2007 90000700 AARMIME  AARMIMNE wE 22/M/2007 0 AABRNIME
28/02/2007 90000700 AARMIME AARMINE WE 22/ms2007 0 AARMIME,
< | v
Total sélechionne : 143596,93 @ W alider [rervoyer |a ligne sélectionnée) | | Eermer |
A
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| Walider [rervover la ligne sélectionnée) |

Récapitulatif sur une ligne de la sélection

Client | | Banque | N* Chéque | Libelle | Montant réglé | Pointage

Répéter I'opération sur les différents réglements clients

6°™ Etape : Générer I'écriture

Générer les écritures

Génération de I'écriture de réglement avec lettrage

Saisie standard\'\\

@ Saisie standad

Joumal: BPLC Bériode [MMAA) : Edio: [ 0]

Type trésorerie sur pigces [Gestion du numéro de pigce manuele & 'Bquilibre]
Contrepartie 51210000

] e ]
» aa

22 50000700 51210000 14 336,93
22 51210000 Recettes du 22/03/2010 14 396,93

7°me Etape : Imprimer le bordereau de remise de cheque

Chent- 52 Avenue Paul Sedallian Mombre de pigces : 1 Tatal : 14 396,93 £
65009 LYON
17 396,93 12 000,00 5 396,93
Imprimer le bordereau de bangue (aprés |a génération des écritures)
| Genérer les écritures |
Edition du bordereau de remise de Cheque
DEMO LOYAL SARL
Page 1 52 Quai Paul Sédallian
> 13100 AlX EN PROVENCE
Titulaire du compte (51210000) - BPLC
Domiciliation : RIB : 30087 00546 033675DF43U Montants en : Euros
Remise du lundi 22 mars 2010 BPL-0
| Emetteur | Banque N° chéque | Date | Montant |
|AARNINK | | | 22032010 | 14 396,93|
| Remise du 2210312010 |1 pigce(s) | Total : 14 306,93 EUR|
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

A SAVOIR

Fermmner

Si vous fermer sans Générer I'écriture, sauvegarde du pointage en cours pour une prochaine utilisation

Lors de la prochaine ouverture de Réglement client/Fournisseur le message suivant apparait :

iQuadraCompta il

\?‘) Youlez-vous recharger la derniére saisie 7

Owi | Man |
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2.3 REGLEMENTS FOURNISSEURS

& Réglements Faurnisseurs

L'écran de saisie

Ce mode de saisie permet d'enregistrer les reéglements fournisseurs par sélection

enregistrées.

des factures d'achats pré

- - =
Réglements fournisseurs ",

Réglements fournisseurs

Bangue : | BFL BPFLC 30087 00546 0336750 F430

Date : |30.05/2007

-]

Fournisseur ||:||:||:||:|1 Qoo

-]

Muméreo de pigce : |2344

Faolio

Echéance £ | Pigce Libellé Maontant di
I | o/ms2007 &8 EQUIPEMENT 100,00
I |01/m 2007 AR EQUIPEMENT -10 000,00
[T |24/09/2007 126 YOITURE 20000.00
[ |m/ms2008 A8 EQUIPEMENT BE.6Y
[T | 25/03/2008 123 1 000,00
W |09/05/2008 0525 &B EQLIPEMENT

1% Etape : Choisir la Banque

2°™ Etape : Indiquer la date du réglement
3°™ Etape : Choisir le Fournisseur

4°™ Etape : Saisir un N°de piéce
5 mi
6

&

*™ Etape : Sélectionner la ou les factures
eme

Etape : Générer I'écriture en appuyant sur le bout  on

Générer les &critures
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

2.4  VENTES ET ACHATS SUR IMAGES

,E Yentez/mages

ﬂﬁ.:hats#lmages

L’écran de saisie

Saisie des ventes surimage .
|élection du dossier contenant les mages

| £+ Tai stanné mes FactUres sur mon paste (ou sur Un poste de man résesu local)

LOYAL SARL :
e o |

52 Quai Paul Sedallian

13100 ALX EM PROVENCE

) : ‘ Conseil | Utlisez toujours ke m8me dossier, I vous sera proposé a chagque
“ouverture de la saisie sur images, :

|| £ tren expert-compteble ascanng nes fattires

Facture N° ¢ [0 Date : 22/03/2007 Montant TTC : 0,00)

Libellé auto : [ Echéance
HREE Liste des factures & saisit ;
Hetimcetial| noste o Liballé de Iécriture
*
< | il
Compte Montant HT Taux Montant TWA
Total HT : 0,00]
.
TotaiTrc: \
e ed
[ générr Appuyez sur FL2 pour charger toutes les natures (S| e m——— e

La saisie ventes et achats sur Images est une saisie de type Achats et Ventes a gauche de I'écran et une
visualisation des Images des factures a droite de I'écran.

Cette saisie demande au préalable d’'avoir scanner toutes les factures dans un répertoire de stockage. La
numérisation peut étre réalisée par l'utilisateur ou par le cabinet comptable.
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Sélection du dossier contenant les images

1Sélectinn du dossier contenant les images J

Sélectionner le répertoire de stockages des factures numérisées et valider

kion du dossier contenant les images

% Tai scanné mes Factures sur mon poste fou sur un poste de mon réseau localy

Dossier |C:'|,Du:ucuments annexes -

Conseil : Utilisez toujours le méme dossier. Il wous sera propose & chagque
ouverture de la saisie sur images.

€ Mon expert-comptable a scanné mes fackures

Liste des factures a saisir :

- Fackure Orange 300309, pdf

Facture Orange 300309_ent_pdp.pdf

‘.- Facture Orange 300309_ent_pdp_temp. pdf
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Cegldg
_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Image de la facture

Image de la Facture en cours de saisie (Facture Orange 300309, pdf) |

2éme

Onglet de consultation de la piéce en cours de saisie

17
M
4

Fecherche Wb | 5T

Dranga France f o
1. -avenue Nataon Mangeia, 34745 Arcuedl cadex - France WI |
orangi N e L]

5.8 8 caplisi 08 2 03 517 30 suros
428 T0& 03T RCA Crelal - Code APE 842 C - Cods TV A FR 56 428 TG 057

*Votre commande

Madame. Mansieur,
Vous avez effeciué une commande sur notre site le 300272000 3 10:52 e nous vous &N TEMENCIONS.

FReférence Drange de voire commande : 47947267
WProduit acheds : Pase 244

Fria unitaire 1 828 £ HT

sAuantié commandée : 1

il Jdontantde [z TVA (196%) - 182 €
| v Montanttotal TTC - 280 € TTC
Rk
E Maws avons bien noté gue wous avesz payé cafte commande en ligne pour un mentant totaf de : 9,00 € TTC.
o
o
o,
o " - -
| E “Vos codes d'accés Orange wifi access
f: 24H de connexion W-Fi utilisables 24H 3 partir de votre premigre connexion.
o E oous serez automatiquement connecié une fiois votre achat valide.
=
,% E Orange wifi access vous accompagne partoul .
o E Ces heures de connexions sont ufilisables sur Fensemble des zones couvertes dans les 30000 hotspots wifi
Er E access d'Crange.
ol E
il £ ubfiser avant le - 30008/2008.

Notre identifiant : VMY JYEW
Mofre mot de passe 1 GP2JZNLEE
iLe n® de série associe ; BESPEA000S4E0954

Icdne pour figer 'image de la facture a droite de I'écran de saisie

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 20/ 117
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



G-t

Génération de I'écriture

En&rer

A la fin de la saisie sur Image aprés génération de I'écriture comptable une icone apparait a gauche de la ligne de

I'écriture pour indiquer la présence d’'une piéce jointe

22 00RANGE Facture ORANGE 62620000 130,00 1234 31/03/2007
22 62620000 Facture ORANGE ODORANGE 130,00 1234

Dom

— Apres avoir Générer I'écriture, la facture disparait de la liste des factures a saisir

Seélection du dossier conkenant: les images o |

¥ 2ai scanné mes Factures sur mon poste {ou sur un poste de mon réseau local)

Dossier & |cuments annexes |

Conseil ; Utilisez toujours le méme dossier. Il wous sera proposé & chaque
ouverture de la saisie sur images.,

" Mon expett-comptable & scanne mes Factures

Liste des Factures a saisir :

-~ Fackure Orange 300309_ent_pdp. pdf

.. Facture Qrange 300309 _ent_pdp_temp, pdf
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2.5 SAISIE STANDARD

Saizie
gtandard

L'écran de saisie

{_saisiestandand N

Joumal: [AC [ ACHATS

Période [MMAA]: | 2207 Eele: | 1)

Type achat sur pices aves contigpatis (Gestion du numéra de pisce manuele & [Zquiibre)

1°" Etape : Sélectionner le Journal

Page d'accueir'[ﬁaisie standard ",

Journal ;

Saisir le code Journal ou appuyer sur la Touche F4 (Listes des Journaux)

Liste des journa

Périnds M) - |:|

X|

Conkrepartie

Code Libelle Type
] |

BPLC T
_|AA A MOLYEALIX M
_|AC ACHATS &
AN A MOLYEALES M
_ |EX ECRITURES D'TNWENTAIRE (O
=D OPERATIONS DIVERSES o
_|Pal 0D SALAIRES o
__|RE REFRISE BALAMCE o
|3 oD DE SITUATION o
| [VE VEMTES W

I
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Q0713000 Facture 0223 RESTAURANT PIZZERIA GRILL G 8390
28 44560000 Facture 0229 RESTAURANT FIZZERIA GRILL 1473
28 62510000 Facture 0223 RESTALRANT PIZZERIA GRILL 787
28 00719000 Facture 0230 RESTAURANT DU PARC LIGNY GH 110.00
28 44560000 Facture 0230 RESTAURANT DU PARC LIGNY 1803
28 62510000 Facture 0230 RESTALIRANT DU PARC LIGNY 91,97
28 00715000 Facture 0231 RESTAURANT DE LA PLACE VD GM 2320
28 44560000 Factue 0231 RESTAURANT DE LA PLACE VO 380
28 62510000 Facture 0231 RESTAURANT DE LA PLACE VD 1940
28 00221800 Facture CITROEM s 4E355
28 44560000 Facture CITROEN 7oz
28 F1358000 Facture CITROEN 39943
28 00778200 Facture SCIDE LETANG DU wAMEAL B578.00
28 44560000 Factuie SCI DE LETANG DU wWaMESL 107800
28 61300000 Facture SCI DE LETANG DU wAMEAL 5500.00
28 00005600 Factue AGENDA MEUSE 1111,00
28 BBEO0000 Facture AGENDA MEUSE 1111.00
3 28
Compte - 25094619 269946,19
Fermer ‘
oo 0.00 0.00 i

Folio Ijl
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2°™ Etape : Saisir la période

Périnde [Mhas) |:|

Saisie de la Date au Format JJMM

Si la date saisie n'est pas incluse dans la période autorisée le message d'alerte rappelle les dates de limite de
saisie.

Date non incluse dans la période d’exercice ou au-d  ela de la limite de saisie

iQuadraCompta - EI

\ij) Yous ne pouvez pas saisit aprés la date limite de saisie |
Rappel des dates de ['exercice ;

Exercice du 0170172007 au 31/12/2007
Date limite de saisie jusqu'au 30/06/2009

CIE |

Ou Date non autorisée par le cabinet comptable

Rappel : le cabinet comptable peut borner les dates de saisie autorisée

iQuadraCompta - 53 il

\ij) Wous ne pouvez pas saisic avank la périnde suivante ; 22007
Rappel des dates de ['exercice
Exercice du 01012007 au 31122007
Dake limite de saisie jusqu'au 30062009

Yous n'ékes pas autorisé & saisiv avant le 01022007,

]9 |
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3%™ Etape : Saisir le Folio

Eolio: Ijl

La saisie du numéro de Folio est possible si la Gestion de Folio a été paramétrée dans le Journal

Folio en cours d'utilisation

Si le folio est en cours d'utilisation par un collaborateur du cabinet, le client sera averti par un message a I'entrée du
folio

[F‘age d'accueii"[ﬁaisie standard ™,

doumal: [aC [ ACHATS Période MMAA] 242007 Folia:

Type achat zur pigces avec copifepartie [Gestion du numéra de pigce manuelle 3 I'equilibre)

Caontrepartie I

4 Q A SAVOIR

La gestion de folio permet de saisir a plusieurs personnes sur le méme journal, méme période : chaque utilisateur
dans son Folio : le folio est donc exclusif.

4°™ Etape : Saisir la journée de saisie
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5°M Etape : Sélectionner le compte

Appel du compte par la Touche F4

x

Muméra Clé Intitulé Solde -
d'appel

I

"""" FABEQUI AE EQUIPEMENT 3
_|00001z00 FACAMTHE ACAMTHE o
_|00001300 F ACTIVOLETS 1]
00003500 F ADA o
_|00003600 FADECZCD ADECCO -5640,1
_|000037¥00 FADHOCYT AD HOC YITRAGES -1045,58
_|00003500 FADPMN ADPM 1]
00005000 FAFMPRC AFM PRODUCTIONS o
__|00005100 FAFLP A.F.LFH. 1]
00005600 F AGENDA MELSE -1111
__|00003600 FALTAPLA ALTAPLAST -15748,56
_|000037¥00 FALUNCE ALU MOBLESSE -8822,12
__|00003800 FALUTEC AL TECHMOLOGIE -2831,33 ;I
4 3

Saisie directe par le numéro du compte

-I.- Compte Libell Contrepartie
5

4 a0d [
* 50000100 | CAARNINK | A4RNINK ELTTP
| 90000500 | CABBADIE | ABBADIE 0o |

0000600 | CABSIL ABSIL 0,00
90000700 | CABLASS | ABL ASSURANCE 0,00
90001000 | CACANTHE | ACANTHE GROUPE 0.00
90001500 | CACTEN  ACTEM FOLIE 0.00
0003600 CADNET | ADMET 28417
50003700 | CLOYAL LOVAL 268872
50003800 | CADAM ADEM 0,00
50003900 | CADAMUS | ADAMUS 0,00
50004000 | CADANG | ADANG 170000

Saisie directe par le libellé du compte

#* 00001000 | FABEGUI 4B EQUIPEMENT -25 800,60
I 00007200 | FACANTHE | ACANTHE 000 |
oooot300  F ACTIWOLETS 0.0a
ooo03s00 | F S04 0.0a
00003600 | FADECCO ADECCO -5 64010
00003700 | FADHOCW! | AD HOCVITRAGES -1048.58
00003200 | FADPM ADPM 0.00
00005000 | FAFMPRO | AFM PRODUCTIONS 0.00
00a0s100 | FAFLP & FLPH. 0.0a
ooanseno | F AGEMDA MELSE -1111.,00
00009600 | FALTAPLS. | ALTAPLAST 1574856 ¥
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La création d’'un compte en saisie en saisie est possible

-

i -

Le client 90000101 n'est pas dans la liste des clients.

Voulez-vous ajouter le client a la liste maintenant ?

Four ajouter rapidement 30000101 3 |a liste client, cliquez sur
AjoutRapide. Vous pouvez ajouter des infarmations détaillées
plus tard en modifiant la fiche client.Pour entrer des
infarmations détaillées maintenant, cliquezsur Paramétrer.

Ajout Bapide Paramétrer... Man
l 1

6°™ Etape : Saisir le Libellé automatique
La saisie du libellé automatique (pré-paramétré par le cabinet comptable) permet, si elle est activée, de renseigner

une date d’échéance
La saisie du libellé automatique est faclutative

4 4 00001000 |;| -
iste o -
. X|

Code | Libelle _
]
&
__|B ZE
_|c Zhg
__|F Facture
L LR
__|F Prelt
__|R Remise
T TIP
v Witk

7°™ Etape : Saisir le Libellé de I'écriture

L'appel du Libellé du compte est activé en appuyant sur la touche *

I

4 00001000 Facture AB EQUIPEMENT] B01&0000

aie
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A
geme Etape : Saisir le compte de Contrepartie (Journal Achats et de Ventes uniquement)
La colonne contrepartie permet a 'automate de Saisie (paramétré dans le plan comptable et le journal) aprés avoir
saisi le montant TTC sur le compte Client ou Fournisseur sur la 1% ligne de I'écriture, de proposer le montant HT du

compte de contrepartie sur la 2eme ligne et le montant de la TVA associée au compte de contrepartie sur la 3°me
ligne de I'écriture.

-I.n Compte Libelle Contrepartie

o |

4 00001000 Facture 4B EQUIPEMENT B076000D 100,00
C | 4 EOIBODO0  Facture 4B EQUIPEMENT 00001000
4 44560000 Facture 4B EQUIPEMENT 00001000
#
9°™® Etape : Saisir le montant Débit/Crédit
Touche Entrée : bascule du Débit au Crédit et inversement
Solde de 'écriture : Touche *
Shift F1 : passe le montant déja saisi du débit en crédit ou inversement
Calculatrice : Touche+
Calculatrice
| 0,
CE ([ [ 2] x|
L7 e el -]
ESERIENES
ERIENER ‘ ;
[—(— [
| \__J "W alider | | a Annuler |
10°™ Etape : Saisir le numéro de piéce
L'incrémentation automatique du numéro est possible s'il a été paramétré dans le journal.
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OPTION : Saisir la ventilation analytique

La saisie des centres analytiques se fait par sélection dans la liste paramétrée par le cabinet comptable

Inkitule

100.00
8361 123 LvOM [LYOM]
LYON  [LYON

16,39 123 NAF MOM AFFECTABLE

OPTION : Saisir la date d’échéance

La gestion des Echéance est activée par I'appel du Libellé automatique : saisir une date

150000 1234 30242007
125418 1234
245,82 1234

OPTION : Saisir la Quantité

La gestion de la Quantité est activée par I’appel du compte paramétré avec une quantité

1 o

15 00010200 ALUMETAL B0120000
15 E0130000 F ALUMETAL

— 5 MWOLET | 1M |

PARTICULARITE D’UN JOURNAL DE TRESORERIE
Saisie d’'un Journal de Trésorerie

En fin de saisie d'un folio d’un journal de Trésorerie, la totalisation du folio est possible par l'utilisation de la Touche
F5 (Contrepartie du Journal de Banque).

2 Lignes TOTAL DES RECETTES / TOTAL DES DEPENSES soldent le folio

Joumal: [BPL [L.J] BPLE Périnde (MMAA): 2/2007)  Folin:
Tupe trézorerie sur pigces [Gestion du numéro de pigce manuelle & 'équilibre)
Cartrepartie 51210000 B P.L 737233358 7355 770,43

16 623,03

T o
28 000071000 AB EQUIPEMEMNT 51210000 1 000,00
28 50000700 th SARMIME S1210000 200000
28 51210000 Chg TOTALDES RECETTES 30000700 2 000,00
28 51210000 Chg TOTAL DES DEPEMSES 0000100 100000
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Code Couleur des lignes d’écriture

IR

28 00005600 Facture AGEMDA MELISE

28 EBEEOOOOO Facture AGEMDA MELSE

28 00RAMNGE Facture ORAMGE 62620000

28 EB2E20000 Facture ORAMGE

28 00RAMGE Facture OR&MGE E2E620000
k I 28 BZE20000 Facture ORAMGE

I ECRITURE EN COURS DE SAISIE (non passée en comptabilité)

| AJOUT
_ MODIFICATION
| ErrREUR

Ecriture équilibrée

Présence d’une ligne noire sous I'écriture

SO DU adaa \ rdeLdie

U AC2 T =uns&N T LeLnurJeLc

28 00719000 Facture D229 RESTAURAMT PIZZERIA GRILL
28 44560000 Facture D229 RESTAURAMT PIZZERIA GRILL
28 625310000 Facture 0223 RESTAURANT PIZZERIA GRILL
28 00719000 Facture D230 RESTAURANT DU PARC LIGHY

Folio déséquilibré

Présence d’une ligne rouge sous I'écriture et du montant du solde déséquilibré en en rouge

28 B2620000 \ Facture ORAMGE 100,00
Il 26 OORAMGE | Facture ORANGE Fe2R20000 100,00
#
N\
Compte : DORANGE ORANGE ORANGE \§53 444,93 253 568,19
123,20
Dans I'état d'avancement le symbole 2 informe gue le folio est déséquilibré
Fage d'accueiT'[Etat d'auancemfy
AL BFL [T] Ex
BPLC
1087
m /2007 344 352 32
b ozr2o07 WD 359 304
03/2007 390 o4
Il faut ouvrir le folio et équilibrer I'écriture po ur terminer la saisie comptable
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

OPTIONS DE SAISIE

Options disponible a droite de I'écran de saisie

»

Compte

| Révision des comptes

=4 Paramétrage

Localiser

»

Autres

|E] Liste des folios owerts

Ou Menu contextuel par Clic droit sur I'écriture

q;{ Couper Chrl+%
55 Copier Chrl4+C
@ Coller Chrl+Y
,_d Insérer une écriture Ins
_5 Supprimer |'écriture Suppr
Figre jointe 3
1 Comple ]

Options sur un Compte

Révision des comptes

~l Paramétrage

“ Compte 3 Localiser
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Piéces Jointe

IR

S

Sur une ligne d’écriture sans piéce jointe associée

Pigre: jointe »

=

SCanner.. . Fl12
Parcourir.., Alt+F1Z2
Afficher

Supprirmer

Sur une ligne d’écriture contenant déja une piécej  ointe associée

|| ™ Scanner... F1z
Parcourit. .. alk+F1z
] Afficher
| Figce joinke » (| & Supprimer
Scanner
L’option <scanner> lance la numérisation de la facture sur le scanner branché en local sur le poste de travail.
@ Scanner = 080 X
o Humeriser
Supprimer |
Titre : | |
Sujet : | |
AubeLr | |
| W alider || Lurruler |
|
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Couper/Copier/Coller des écritures

Cette option permet de couper ou copier et coller des écritures d’'une période ou d’'un journal vers une autre période
ou un autre journal.

ere

Etape : Sélectionner les écritures par multi sélection avec la souris
Etape : Clic droit Couper ou Copier

® Etape : Changer de période ou de journal

Etape : Clic Droit Coller les écritures

1

2éme
3ém
4

eme

ple

28 E251000 Facture 0229 RESTAURANT PIZZERIA GRILL AT

28 00719000 Facture 0230 RESTAURANT DU PARC LIGNY GH 110,00

28 44560000 Eactirs 0230 RESTALBANT DU PARC LIGNY 18,03

28 E25100 @y =ouper Chrix T DU PARC LIGNY .97

28 007190 5 Copier Chrl-C T DE L& PLACE w0 Gh 23.20

28 445600 7L coller Chrl+y T DE L& PLACE %O 280

28 E25100 - — T DE L& PLACE w0 19.40
-728 002718 "o Insérer une ecriture Ins AP 469,55
- 20 445600 "o Supprimer Igcriture SUppr 70,12
_ 28 513590 Piéce jointe 5 399,43

28 007782 DL Wit EAL £ 578,00

28 445501] G ¥ D wiAMEAL 107200

Insérer une écriture
Touche <Inser > ou clic droit <insérer une écriture>

Supprimer une écriture

Touche <Suppr > ou clic droit <supprimer I'écriture> et Appuyer sur la Touche A pour valider la suppression de
ligne

S@ Appuyez sur A pour annuler 'écriture

1l est possible de supprimer plusieurs lignes a la fois
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Imprimer le folio

[ Sélection du folio par clic sur le coin haut & gauche et clic droit pour imprimer

Saisie standard ",

@ saisie standard

Jaumal: [aC  [L)] ACHATS Période [MMaA] 22007 Folio: [ g

Type achat sur pieces avec contrepartie [Geshon du numeéra de pigce manuelle a l'&quilibre]

Libellg

LED Imprimer
achure 0228 RESTAURANT LIACROPOLE
I 26 445R0000  Facture 0228 RESTAURANT LACROPOLE 1,98
I 2% 62510000  Factue 0228 RESTAURANT LACROPOLE 10,12

Exporter le folio dans Excel

— Sélection du folio par clic sur le coin haut a gauche sur le carré bleu et clic droit pour Imprimer ou Envoyer dans
Excel
Saisie standard ™,

Jounal: [6C [ ACHATS Période [MMas) 22007 Folio: | 0

Type achat sur pigces avec contrepartie [Gestioh du numéro de pitce manuele & I'équilibre)

Libelé

0223 RESTALRANT PIZZERIA GRILL
acture 0223 RESTALRAMT PIZZERIA GRILL
acture 0223 RESTALRANT PIZZERIA GRILL

Contrepartie Débit

LE:] Imprirner

Sélectionner tout

m Envover wers Excel

Envoyer dans Excel

B C D E | F | G | H | [

1 Compte Lib. auto. | Libellé Contrepartie Déhit Lt Crédit
| 2 1Mooe7100 F 0122 BELLEYILLE AUTO 0.00 AL 0.3z
| 3 | 174560000 F 0122 BELLEWILLE AUTO n.os 0.0o
4 1%1520000  F 0122 BELLEWILLE AUTO nz7 0.oo
| 5 | 100221600 F 0152 CREDIPAR 0.00 AD 256
| B | 174560000 F 0152 CREDIPAR 0.42 0.ao
7 161388000 F 0152 CREDIPAR 214 0.0o
8 | 1Momoso0 F 0214 ARALCO 000 AC 052

9 1®0110000  F 0214 ARALCO ns2 0.oo
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Paramétrage de I’écran de Saisie

L’écran de saisie est totalement paramétrable avec déplacement des colonnes et agrandissement de la largeur de
celles-ci.

Déplacer les Entétes de colonnes de saisie avec un cliquer-glisser de la souris

Par exemple : déplacer la colonne Piéce vers la gauche

Placer la colonne Piece aprés le Lib. automatique

[ Lo wae || e

28 00713000 Facture 0228 RES”

0 AARCONNN C—mbiarm o occ”

Ecran de saisie Normal

-I.- Compte Lib. auto. Libells Contrepartie
Gl

28 00713000 Facture 0228 RESTAURANT L'ACROPOLE
28 44560000 Facture 0228 RESTAURANT L'ACROPOLE 1.3
28 B2510000 Facture 0228 RESTAURANT L'ACROPOLE

Ecran de saisie modifié

=T e e ]
Gl

25 00719000 Facture 0228 RESTAURANT LACROPOLE 1210
25 44560000 Facture 0228 RESTAURANT LACROPOLE 1.98
28 E2510000  Facture 0228 RESTAURANT LIACROPOLE 1012
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Présence d’une piéce jointe sur I’écriture

28 GEE0O0O0  Facture AGENDA MELSE
— ¥ | [E] 28 DORSNGE  Factue ORANGE
| 28 B2E20000 Fachue ORANGE

Visualisation a droite de I'écran de Saisie possibl e

|Ima|;|e a

— [ [=]] &Fficher limage

ERy—

ai
juie

2
-
L
1;:!,"'3.
®

Fecherche iish | T

FETTn (g ey e RO
e e i e
e BIRE ST
vty
o
prev=tert SR

“Vor £adeE Booby Crange et sy

e s e e g e

o
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Pigces jointes
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Commertaires
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Liste des folios ouverts

L'option <Liste des Folios ouverts> permet de savoir lors de I'entrée sur I'écran de saisie quels sont les folios déja
utilisés

¥ | iste des _ ol x|
! | | Codelounal /| Periode | Falio -
e |4 |01/0B/2003

_|AC M A068/2007 |1

_|AC M A0842007 | 116

_|AC 01401 /2007 |0

__|AC mA0242007 |0

_|AC mA0342007 0 o

__|AC m/0442007 |0

_|Ac mA0e42007 |0

_|AC MA0eA2007 |0 -

_|AC mA0742007 |0 l

_|AC mA08s2007 |0

_|AC 01/09/2007 |0

__|AC mAos2007 |0

ac mA142007 |0 e
4 | | »]

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 36 /117
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



Cegid g

2.6  SAISIE SUR TRAME

=]

Trame

L'écran de saisie

Cette saisie permet d’utiliser un modele d’écriture sans montant (avec calcul de TVA) pré-enregistré par le
cabinet comptable.

-
surtrame"

Sélectionnez une trame de saisie :
Trame: [OD DE SALAIRES [+]| saisie surtrame
Code journal Libellé : [SALAIRES |
Date: 3012000 Folio: [ 0 Piece: [ ]
Campte Intitul & du compte Libellé de |'écriture Débit Crédit
54110000 SALAIRES ET APPOIMTEME... SALAIRES 10 000,00
42100000 REMUMERATIONS DUES A SALAIRES 10 000,00
10000,00 10000,00
Cornpte Montant HT Taux Montant TV 5
| Générer |

1°® Etape : Sélection de la Trame (préenregistrée par  le cabinet)

il -HC 0 DE SALAIRES [+ Saisie surtrame
0D DE SaLAIRES
. CalSSE
'E-']OIJFI'IE' Doar LTGEmE |:|."-".L."-".||'it:l
2°™ Etape : Compléter le libellé d'écriture

3°™ Etape : Saisir les montants

4°™ Etape : Générer I'écriture

Générer
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2.7 COMPLEMENTS ETEBAC

Ll

Compléments
Etebac

L'écran de saisie

Cette saisie permet de renseigner un commentaire sur les lignes du relevé bancaire Etebac téléchargé par le
cabinet comptable afin de permettre au collaborateur du cabinet de saisir la banque.

Compléments ETEBAC "

[® Compléments ETEBAC

Banque: |BF'L BPLC 30087005460336750F430 |Z||

Afficher les mouvements |
& pardate ™ Wair les lignes complémentaires

" par lype d'opération

Solde du journal 730677049 737239958 16 629,09
bae ek e Déewe  Fecste  Comenws
(LW GAM DECOUVERT PAR CAISSE 537
12/06/04 VIR 33554 00057517301 751730 400,00
16/06/04 ExP CARMET REMISE CHEQ. 0177376 0177376
16/06/04  ExP CARNET REMISE CHEQ. 0177401 0177401
24/06/04 BWP PARIBAS LEASE GROUP 185,09
25/06/04 MR GORZE 201108 23,00
26/06/04 VIR 33554 00046441601 E441601 94426
30/06/04  BMP PARIBAS LEASE GROUP 124322
M/07/04 COM INTERVENTION  JUIN 2004 233241
02/07/04  ACM-IE 5.4 10763
02/07/04  ACM-IE 5.4 70,94
02/07/04 INTERETS/FRAIS 143477
05/07/04 SMUTILE 325,00

7T3B071943 737248758 11 763,09

Fréwenir mon expert

1% Etape : Sélectionner la Banque
Banque: |BFL BPLC 3008700546033675DF43U =
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2°™ Etape : Afficher les mouvements

La consultation des mouvements peut se faire par date ou par type d’opération.

Afficher les mouvements _ _ _
% par date ™ wair les lighes camplémentaires

£ par type d'opération

Par Date

Gak DECOUVERT PAR CAISSE 537
12/06/04 VIR 33554 00057517301 ¥A1730 400,00
16/06/04 ExP CARMET REMISE CHEQ. 0177376 M77376
16/06/04  ExF CARMET REMISE CHEQ. 017740 7740
— Par Type d'opération

Type d'opératian

- Yirement émig

- ALtres virements recus

- Prélévementsz domiciliés

- e

- Commizzions et fraiz divers

- Opérations diverses

- Annulations et régulanizations

e GVenenams

12/06/04 VIR 33554 00057517301 7170 400,00
26/06/04 VIR 33554 00046441601 E441601 944 26
e mwewees
20/06/04 MR GORZE 201108 aa.00
B
24/06/04 BMF PARIBAS LEASE GROUP 185,09
30/06/04 BMF PARIBAS LEASE GROUP 124322
05/07/04 S M.UT.LE. 225,00
S [ O O
02/07/04  INTERETS/FRAIS 143477

— -_-___

28/05/04 GAM DECOUVERT PAR CAISSE
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Voir les lignes complémentaires :

QUADRA WEB COMPTABILITE.

Cette option permet d'afficher des lignes complémentaires bancaires (TVA, intérét, désignation, numéro.....).

¥ Vo les ignes complémentaires

m/07/04 COM INTERVEMTION

—> DOMT TWA 33 22E
02/07/04 ACMAIE 5S4

—> ASSUR HORIZONS 1G6125703
02/07/04 ACMMIE 5.4

—> A55UR HORIZOMS 1GE2151E1

JUIM 2004

23321

10763

7094

3°™ Etape: Saisir un Commentaire

La saisie du commentaire sur chaque ligne donne une information utile pour I'affectation de I'écriture

28/05/04 GaWN DECOUNVERT PAR CAISSE
12/06/04 VIR 33554 00057517301

4éme

Etape : Valider

751730

5.37

400,00 Fournizzeur A&ARMNIME

Aprés Validation le Commentaire est ajouté apres le libellé dyAfelevé bancaire

28/05/04 GAM DECOLNERT PAR CAISSE TEXTE

12/06/04 VIR 33554 000575179070 | Fournisseur AARMNIME,
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5°™ Etape : Prévenir mon Expert

| Prévenir mon expert |

Cette option permet d’'envoyer un message a I'expert comptable pour lui permettre de saisir le relevé ETEBAC

B Nouveau message

.ﬂEnvoyer & Joindre ¢

Ervoyer un meszage & EXPERT Alain

S
[£]

i adame, Monsieur
Mous venons de terminer de compléter notre relevé ETEBAC.

Cordialement,

Fermer

Dans la messagerie Quadra Bureau du collaborateur d  u Cabinet Comptable

Mom Code Telephone Orig. | Desk | Speci Remarg| Obijet
24/05/2005 14:24:4|LOYAL SNC DEMC |04 4356 78 60 |AE AE T ITYUL
31/05/2005 11:08:0 LOYVAL SHCILOYAL Roger DEMO |04 4356 78 65 |CCDG |AE T sauhaite un RDY pour évoquer un prajet d'acquisition

07/07/2005 07:13:4 LOYAL SNCCALVEZ Damien DEMO |04 4356 78 66 |AE M | CPT REF TEXTE DU MEMO AVEC COMPTE RENDU

07/05/2009 07:14:0 LOYAL SARLICALVEZ Damien 04 43 56 78 66 Maonsieur,

07/05/2009 07:14:4| LOYAL SARL/CAUNVEZ Damien DEMO |04 4356 78 66 |AE Merci de confirmer mon RDY pour le 19 06
22003/2010 09:19:5 LOYAL SARL DEMO DEMO | *** Information de saisie d'éléments variables de wot
2200312010 20:41:1 | LOYAL SARL DEMO DEMO  |Madame, Monsieur OMous venons de kerminer de cor
De: DEMO {Utilisateur ASP) A : EXPERT alain
Espace ASP Recu : Z2/03/2010 20:41:11

i adame, Monsieur
Moug venons de terminer de compléter notre relevé ETEBALC.

Cordialement,
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2.8  SAISIE ETEBAC

B
Saizie
Etebac

L’écran de saisie

Cette saisie permet de saisir le journal de banque a travers la consultation du relevé de compte Etabac téléchargé
par le cabinet comptable en complétant le numéro du Compte pour chaque ligne du relevé.
Le traitement peut se faire ligne par ligne ou par lot.

Saisie ETEBAC - BPL"

(¥ saisie ETEBAC - BPL

Banque: | BPL BPLC 30087005460336750F430U E”
Afficher les mouvements
% par date I “air les lignes complémentaires
" par type d'opération
Solde du journal BPL FIRRTT049 FAT2404.95 16 634,46

OMMEMENT FILEAMGLE FROFE
CHEQUE E0400239

8040039

07/06/2004 47100000 808,04

08/06/2004 58000000 REMCE30856 NEODODZ TPEE42072301 2073301 26,75
006/2004 62200000 COMCE30856 MEOOOZ TPEG42078301 2078301 0.30
02/06/2004 52000000 “ERSMT 313 BEELIR 313.86
02/06/2004 52000000 WERSMT 1280 B1EUR 1 28061
03/06/2004 47100000 CHEGLE 1072435 1072435 1000.00
02/06/2004 52000000 REMISE CHEGQUES LECTEUR 157,28
08/06/2004 58000000 REMISE CHEQUES LECTEUR 235,65
03/06/2004 47100000 CHEGLE E040043 £040043 1000.00
03/06/2004 58000000 “ERSMT 348 31ELR 54831
03/06/2004 47100000 CHEGLE G040042 G040042 284.00
10/06/2004 62200000 REMCE30857 NEODOT TPEE42072301 2073301 2B15
10/06/2004 62200000 COMCE30857 NEODOT TPER42072301 2072301 018

733107443 740865295 17 578.46

Frésenir ron expert

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 42 /117
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



[ o0,
Cegldg
_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Compléter une écriture et transférer cette écriture

Possibilité de compléter une seule écriture et de transférer cette écriture uniquement en se positionnant sur une
ligne et faire Clic droit

[Jou ADCIKIRICRACKIT CLLDARICILIC DO II:I:l:Il:“ |”

07 /0E/2004 471000 Cl:umpleter cetke Ecriture

0540642004 52000

5040039 BEIE,EM
1 2073301 26,75

Transférer cette écriture

[ Compléter I'Scriture l

Ou se positionner sur une ligne et cliquez sur

2 validation ETEBAC ;Iglll

Bangue: BPL- BPLC - 51210000

Folio : DI
Trame : | |Z||

28/05/2004 51210000 GaAM DECOUVERT PAR CaISSE TEXTE
28/05/2004 6160000 GAM DECOUVERT PAR CAISSE TEXTE 537
28/08/2004 GaM DECOUVERT PAR CAISSE TEXTE

Transtérer I'écriture H Fermner l
y

1% Etape : Renseigner le numéro de compte

20me Etape : Modifier ou renseigner les éléments complé  mentaires
Possibilité de modifier le libellé, le numéro de piéce, le montant ou de rajouter une ligne de compte pour faire un
éclatement HT +TVA

3°™ Etape : Transférer I'écriture

Cliquez sur <Transférer I'écriture> ou <Fermer> pour faire le transfert en lot
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Exemple : Ecriture du relevé sur une ligne va étre décomposée sur 3 lignes HT + TVA

01/06/2004 E2600000 ABOMMEMENMT FILBAMGUE FROFESSION

2 validation ETEBAC

Banque: BPL - BPLC - 51210000

Fualio : Ijl
Trame ; | E“

01/06/2004 51210000 ABOMMEMENT FILEANGUE PROFESSION

01/06/2004  E2600000 ABOMMEMENT FILEANGUE PROFESSION —>4.20

01/06/2004 44560000 ABOMMEMENT FILBAMQUE PROFESSION —p-0.22
ABOMMEMENT FILBAMGUE PROFESSION

i Tranzférer ['Ecriture i [ Fermear I
i
Transférer un lot d'écritures
Permet de transférer toutes les écritures ayant un numéro de compte paramétré
[ Compléter |'&criture l | Tranférer les &critures | Fermer ‘
|Tranfére koutes les écritures avant un numéro de compke de paramétré en compka |
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3.1 REVISION DES COMPTES

R dos
comptes

L’écran de révision

L’écran de révision est I'écran de consultation d'un compte : il permet d'obtenir le détail des écritures sur une
période, de faire le lettrage, de modifier une écriture comptable, de modifier le paramétrage du compte, de
transférer les écritures d’'un compte, d’ajouter une piéce jointe ou un commentaire, d'imprimer un relevé de compte.

Révision des comptes’,

Compte : |00003500 | #D4

Solde N-1 10,00 10.00 0.00

22110/2007 AT ADA AB 5258 52,58

26/10/2007  AC 1148ADA AB 174,05 22663
05/11/21

AC 1283 4DA AB 30546 53209

Solde de l'exercice 532,09 §32.09 0,00
Salde complet 532,09 §32.09 000
I4 4 B Wl | Toutes les écritures (4) =l Eermer
©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 45/ 117

CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



QUADRA WEB COMPTABILITE.

Sélection du compte

- - - Ny
Révision des comptes™,

& Révision des comptes

Compte : |00003500 A08

La sélection d’un compte peut se faire par recherche dans la Liste des comptes ou Touche F4

Liste des comptes {3520) il

Hunéra Cl& Intikulé Saolde
d'appel

[N N N E—

FABEGII A8 EQUIPEMEMT

00001200 FaCaMTHE SCANTHE 0
| 00001300 F ACTIVOLETS 0
| 00003500 F A0 0

La sélection d’un compte peut se faire en saisissant le numéro du compte

Compte : [00003 [ aDa
00003500 | F ADA,
00003600 | FADECCO | ADECCO
00003700 | FADHOCY! | AD HOCWITRAGES
00003800 | FADPN ADPN

La sélection d’un compte peut se faire en saisissant I'Intitulé du compte

Compte : |4D4 =

Q0003500 | F ADaA, 0.00
90003200 | CADAM ADA 0.00
90003900 | CaDamMUS | ADAMUS | 000
30004000 | CADAMG ADAMG 1 70
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Affichage des écritures

L’affichage des écritures se fait par sélection du mode d’écriture ou par Touche F12

| I.ﬁ.FFichage des écritures soldées/non soldées toutes I:F12]||

Il existe 3 modes d'affichages : Toutes les écritures / Ecritures non lettrées / Ecritures lettrées

4 4 b M

aukes |es écritures (41

Toutes les écritures (4)

= bree T4
Ecritures non lektrées (04
Ecritures lettrées (4/4)

1042007

261042007 1148 ADA

058/11/2007 1283 A04

1041242007 ADA,

31/MA2008  AC ADA 1500,00 -1 500,00

Solde de I'exercice
En bas de 'écran le cumul des écritures se fait sur 2 lignes :
1°° Ligne : Solde de I'exercice comptable

2°™ Ligne : Solde complet qui correspond a I'ensemble des écritures couvert par la limite de saisie (exercice
comptable + exercice suivant non clos)

Solde de l'exercice 532,09 532,09 0,00
Salde complet 532.09 203209 -1 500,00

Export dans Excel du compte

— Clic sur le carré bleu pour Imprimer ou Exporter le compte dans Excel

e =~
Révision des comptes®.

sion des comptes

Compte : 10811000 |;| FR&IS VEHICULES

Solde N-1 24 7207 3046926 AF1713

[Eh Irnprimer

Sélectionner tout

-4 954 42 FR

=] Envoyer vers Excel DDEMET gez.ae 583725
F/07/2002 40 (45ESSO STATION SER 343714 543411 FR
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Paramétrage de I'écran de révision

Tri possible sur les colonnes Entéte
Clic sur entéte de cslonne : Reclassement de la colonne

10/12/2007  BPL  ADA 53203 AB 532,09
[ 2210/2007 AC  ADA AB 52,54 479,51
26/10/2007  AC 1148 ADA AB 174,05 305,46

» | [osa1/2007 [Ac [1283 4D

Déplacement des colonnes
Exemple : déplacement de la colonne Piéce devant la colonne Débit par cliquez-glissez sur entéte

10M12/2007  BPL  ADa 53203 &B
[E 22m0/2007  AC ADA
26/10/2007 AT 1148ADA
5/11./2007

10M12/2007  BFL  ADA 53203 AB
221002007 AC  ADA AR
283’1 DH2EIDF" AT 1148 ADA AR

Ajout de colonnes
Clic droit sur le bandeau permet d’afficher les colonnes disponibles en consultation

o o e o Joa [ foea [k (e

20A0/2007 AC  ADA 52,58 5258
26A10/2007 AC 11484 Ceptielanalvtinus 174,05 22653
O5A1/2007  AC 1283 4 Contrepartie 30546 53209
> | [10/12/2007 [BPL Huméra de pidce | N I Y
Devise
Quantité 1
Cuantite 2
Périndicité

Sélectionner les différentes colonnes

Exemple d’'un écran modifié :

2EH DI2DD? AE 1148!-\[)%\ 174,05 228 53
AT AC 1263408 5k 520
10122007 B 4DA 5m 11
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Menu Contextuel

Menu contextuel sur la ligne

D Modifier 'ecriture en saisie standard

Afficher la pigce

@ Pointer ['Ecriture

Délettrer ce code |ettrage

Le menu contextuel par clic-droit sur une ligne d’'écriture permet de remonter sur I'écriture :

En modification directe sur le journal

En consultation rapide par affiche de la piece

@ Affichagerapide dela piéce sélectionnée

Affichage limitéa I'éguilibre sélectionné. Pour consulter le foliocomplet, ou modifier les critures, cliguez ici:

Journal Périnde : Folio: ljl

Tupe achat sur pigces avec contrepartie (Gestion du numéra de pigce manuelle & ['équilibre]

-I.- Compte Lib. auto. Libelé Caontrepartie
N 22 1350000 Facture ADA 4396
22 MEBO0ON  Facture ADA 852

22 00003500 Facture A4 52 58

Compte : 61350000 LOCATIO LOCATIONS MATERIEL

372017 0,00 372017 | Afficher limags - Femer |

[N
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Les Options

Les Options en révision du compte sont aussi disponibles sur I'écran de droite

Page 1 Page 2
iOptiDns ' Cipkions 2
Letirage %l Archives [ Situations ]
2% | ettrage sutomatigue (F5) ICDmptaI:uIe -
ﬁ Lettrage manuel (Cirl+F7)
EaDﬂEThﬂﬂ'E =7 Paramétrage =
Arrét sur les comptes non mouvementés : [l
Relevé du compie -] | Arrét surles comptes ayant un soldenul : [+
@ Imprimer
: : Calculatrice ]
| 74 Apercu avantimpression =
) . v DEpenses : 0,00
(& Options dimpression
-] Recettes: 20 000,00
Auires =
[Z51 Paramétrer (adresse...)
ET ] -
Localizer
Commentzires ]
Q& 3
Date | Commentaires.
[},l_.}wﬁgeﬂ__ ptions |[ﬁpmrr§~2J 4 b [_DImageJl@,OptinnsJ[@ptinns 2J 4 b
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LE LETTRAGE

Le lettrage peut s'opérer de plusieurs manieres

]

Letirage

BB | ettrage automatigue [FE)
EJ Lettrage manusl (Cirl+F7)
EBDéleﬁrage F7)

LETTRAGE AUTOMATIQUE
38 Lettrage automatigue (FE)

Le lettrage automatique se lance par I'option <Lettrage automatique > ou par la Touche F6

Le lettrage automatique permet de lettrer toutes les écritures du compte selon une profondeur de 1 a 5
combinaisons maximum avec un lettrage sur le solde et sur le montant ou sur le numéro de piece. Il est possible de
borner les dates et de lettrer les montants négatifs.

Options de lettrage automatique

Sélectionnez le type de lethrage automatigue ;

(®) Lettrage combinataire

combingisons maximum

Autoniser lelettrage ‘& prion”
() Lettrage par numéro de piéce

Sélectionnez les &critures & lettrer ;

Date début : | £ ]~

Date fin: | £/ x|~

Lettrer les montants négatifs

Lettrer || Annuler
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LETTRAGE MANUEL

Le lettrage manuel nécessite de pointer les lignes d'écritures  par clic-droit sur chaque ligne et de lancer le
lettrage par I'option <Lettrage Manuel > ou la Touche CTRL F7

Possibilité de sélectionner plusieurs lignes avec <CTRL +> et <CTRL ->

1% Etape Pointer les écritures

@ Painker '&criture

22A0/2007  AC ADA

2641042007 AC 1143 ADA
08/11/2007  AC 1283 ADA

eme

Au fur et a mesure du pointage, une 3™ ligne fait apparaitre le Solde du lettrage

Solde de l'exercice h32.09 532,09 0,00

Solde complet 532.09 532.09 0,00

Fointage en cours... 4 écriturefz] pointés(s] 53209 53209 .00
2°™ Etape Lancer le lettrage Manuel

E,B Lettrage manuel (Cirl+F7)

Le code lettrage apparait sur chaque ligne

26/10/2007  &AC  1148ADA AL 174,05 226,63
05/M11/2007  AC 1283 ADA AC 305,46 532,09
104252007  BPL  ADA 53203 AC 0,00
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LETTRAGE AVEC ECRITURE D’ECART DE LETTRAGE OU LETTR AGE PARTIEL

Si le pointage n’est pas équilibré

Pointage en cours... 2 &criture(z] pointés(z] B32.00 E32.48 -0.48

E..j Lettrage manuel (Ctrl+F7)

Le lettrage manuel propose 2 choix :

- Passer une écriture de différence de lettrage
- Faire une lettrage partiel

@ Lettrage manud

Le pointage estdésequilibre. Voulez-vous 7

= [Hasser une écriture de différence de letirage |

™ Faire un lettrage partiel

YW alider | | Annuler

Choix 1 : Ecriture de différence de lettrage

Une fenétre propose de paramétrer le compte de contrepartie, le journal, la date, le folio, le libellé et le montant pour
passer I'écriture de différence de lettrage immédiatement.

@ Ecriture dedifférence delettrage

Contrepartie : 55200000 |;| G CHARGES DIVERSES
Code Journal : OPERATIONS DIVERSES
Date de l'écriture - | 31/03/2009

Folio : DI
Code libellé
Libell& - |Différence de letrage |
M . |0.48 Dibit
| B Saver | | Arnriuler |
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0g/02/2008 0170 FUCHS FRAIS DOSSIER PHARM
/03,2008 Différence de lettrage
ALUINDUSTRIE

Exemple : Ecriture de différence de lettrage dans le Journal OD

-Ilﬂm Locks ces

31 00009300 Différence de lettrage E5200000 048 aa
1 B5300000 Différence de lettrage Q0009900 n4a

Choix 2 : Lettrage partiel

Le choix lettrage partiel fait apparaitre un code lettrage avec 1 Chiffre + 1 Lettre

B

Les écritures lettrées partiellement sont des écrit  ures considérées non lettrées dans l'affichage enr  évision

A SAVOIR

Lettrage Majuscule réalisé sur des écritures inclus ~ es dans I'exercice comptable
Lettrage Minuscule réalisé sur des écritures a chev  al ou au-dela de I' exercice comptable

Lettrage Mixte (Chiffre/Lettre) réalisé sur du lett  rage partiel
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DELETTRAGE
EB Delettrage (F7)
Le Délettrage se lance par I'option <Délettrage > ou par la Touche F7

Si l'option <Délettrage> est lancée sans aucune sél  ection d'écriture, il s'agit d'un délettrage comple t du
compte

Une confirmation est demandée avant la validation du délétrage complet du compte

iQuadraCompta - Delettrage il

\‘;\p Etes-vaus siir(e) de vaulair délettrer le compte ?

MNan

Si les lignes d'écritures séléctionnées ne comportent pas toutes les mémes codes lettrages, alors un message
avertit : <Le pointage est déséquilibré> qu'il faudra confirmer en tapant <OUI> avant Validation.

@ Pointage déséquilibré il

Le pointage est déséguilibré. Vous devez confirmer le délettrage.

@)
Saisissez QUI pour confirmer = ||| 0k | dnnuler
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Transfert de Compte a Compte
L'option Transfert de Compte a Compte est disponible en révision du compte

1% Etape : pointer les lignes a transférer

. 0 g 0170 FUCHS FRAIS DOSSIER PHARM -
3/03/2008  BFL  ALUINDUSTRIE £92,00 u Maodifier 'écriture en saisie standard
afficher la pigce

| O Poinker ['Ecriture |

2éme

Etape Appuyer sur la Touche ALT T

@ Transfert de comptea compte

(®) Transférer seulement les Ecritures pointées () Transférer toutes les écritures du compte
Rester surle compte d'ongine Copie N-1 et N-2

Compte de destination : (00007000 |;| F AB EQUIPEMENT

Passer une écriture pour les écnitures transférées

Code journal : OPERATIONS DIVERSES
Date: |  08/02/2008
Folio Ijl

Libelle : |Transf. de 00003300 & 00001000 |

Ok || Annuler |

3°™ Etape : Compléter la Fenétre de transfert de Compt e

Le transfert d’écriture peut se réaliser sur seulement les écritures pointées ou sur toutes les écritures du compte
avec retraitement du solde N-1 et N-2

Possibilité de passer une écriture comptable de transfert de Compte a Compte avec lettrage automatique du
compte d'origine

4éme

Etape : Valider le transfert de Compte
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IMPRIMER

b3

Relevé du compie
@ Imprimer
| 14 Apergu gvantimpression

&+ Options dimpression

Il est possible d'imprimer un relevé de compte (S imprimer ou Touche F11

L Apergu avant impression

‘i Apergu avant impression

DEMO LOYAL SARL
Page 1 82 Qual Paul Sédallian
13100 AIX EN PROVENCE

Compte 00003500 ADA 0,00 0,00 0,00
10,00 10.00 0.00
532,09 532,09 0,00
[Date [Journal [Libelle Débit [Lt Grédit | Solde |
22002007 |AG 0 |ADA B 525 E258]
26/10/2007 [AC 0 |1148 ADA 8 174,05 226,63
D5/11/2007 |AC 0 1283 ADA B 30548 532,08
10/12/2007 [BPL 0 |ADA 532,08}AB 0,00

Total des mouvements 532,08] 532,09] 0,00

i Opticns dimpression

Les options d'impressions permettent de borner les dates des écritures figurant sur le releve.

1de releveé de compte

Date de la premiére &criture |I-" ! |H| i "

Date de la derniére ecriture : | i EIE3|

ook || e |
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AUTRES

Autres

b2 ]

-1 Parametrer (adresse.)

Lo-caliser

PARAMETRER — FParamétrer (adresse. )

Cette option permet de paramétrer le plan comptable du compte
| -
LOCALISER Localiser

Cette option permet de localiser géographiquement avec Google Map sur une carte les adresses des Clients et des
Fournisseurs

COMMENTAIRES

Cette option permet d’ajouter d'un commentaire sur le compte

o Ajouter "’ Modifier e Supprimer

»

Commentaires

ymmentaire

|:| Bloguant i D Ce commentzire est permanent |:| Ce commentaire attend une réponse

=4 4 Ea (3 Times Mew Roman -0 =B I U|:
Nlancue une Facture

| Sauver || Annuler

Un commentaire peut étre Bloquant, permanent ou en attente d'une réponse

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 58/117
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



° %0,
C=id 43
_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Piece Jointe / Image

La présence d’'une piéce jointe est signalée a gauche de I'écriture sur I'écran de révision

zzxmxznn? AC ADA

L'image de la piéce jointe est possible sur I'écran de droite de la révision des comptes

LE IR B
a- o= - @0

X7
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OPTION 2
Acces au Archives / Situation

Cette option permet de consulter les écritures des dossiers d’archive ou de situation

Cpkians 2

ArchivesfSituations 2

ICDmptaI:uIe -

Comptable

Archive 2006
Archive 2005
Archive 2004
archive 2003
Archive 2002
Sikuation mars 2007
Sikuatkion 12 -

Paramétrage Optionnel de consultations des comptes

Paramétrage ]

Arrét surles comptes non mouvementés : [

Arrét surles comptes ayantun salde nul - (i

Calculatrice

La calculatrice permet d’afficher le cumul Dépenses / Recettes des lignes sélectionner avec la souris sans opérer
de pointage de ligne.

Calculatrice

kel

Dépenses : 1105,91
Recettes : 6 600,02

STION SER .
260842002 21 LOREQUIF BalL 27T 4 F3.34 FR
31/08/2002 O KMS ADDEMET 105495 578629
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‘ A SAVOIR

Gestion des Devises

Seul le cabinet peut saisir en Devise, mais le client peut consulter et modifier 'écriture convertie en euro

Saisie au Cabinet
La saisie du cabinet s’effectue en Devise

1| Compte | Libelé | Cantrepartie | Déhit| Lt | Crédit| 1
0100007000 [F Facture  AB EQUIPEMENT E0E30000 USD 100,00
01 [E0B30000 |F Facture  AB EQUIPEMENT 00001000 [USD 94,79

01 | 44560000 |F Facture  AB EQUIPEMENT 00001000 |USD 521

01 |EE980000 |F Facture  ECART 00007000 0,01

Consultation Client QUADRAWEB
Le client peut consulter en révision des comptes en Euro avec information de la monnaie saisie

01/01/200[ BFL AB EQUIPEMENT
01/01/2007 AC AR EQUIPEMENT
24/09/2007  AC  WOITURE
01/01/2008 |AC |AB EQUIPEMENT
26/02/2008  AC

09/05/2008 AC 0525 AB EQUIPEMENT

Modification écriture Client QUADRAWEB

Le client peut modifier I'écriture uniquement en Euro

10 000,00

100,00 9500.00
20 000,00 1010000 126
1 000,00 11 1BB.E7 123

5 80060 -16 967,27

IO e

N ECR

Contrepartie
1 00001000 Facture &8 EQUIPEMENT GO0&30000 BEE7
1 GOB30000 Facture AB ELUIPEMENT Qoo oao 6319
1 44560000 Facture &8 EQUIPEMENT 0aaoioag 347
1 GE820000 Facture ECART 00007000 0,0
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3.2 LETTRAGE AUTOMATIQUE

28
Lettrage
automatique

L’écran de lettrage automatique

Cet écran permet de lancer un lettrage ou un délettrage automatique sur tous les comptes de méme type en une
seule opération

Lettrage autumatiquehxx

@ Lettrage automatique

=4 Que souhaitez-vous faire 7

{(®) Jeveux letirer les comptes

() Je veux délettrer les comptes

= Quels comptes souhaitez vous lettrer 7

Tous les clients
[C] Tous les fournisseurs

[ Tous les autres

Options de lettrage Commencer le lettrage || Ferrner

Le lettrage automatique peut s'opérer surles 3typ  es de comptes en méme temps

{Juels comptes souhaitez vous lettrer 7

[#] Tous les clients
[¥] Tous les fournisseurs

[+] Tous les autres
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Optionz de lettrage

OPTION DE LETTRAGE [

Cette fenétre permet de paramétrer la méthode de lettrage utilisée pour le traitement

Options delettrage automatique

— Sélectionnez le type de letirage automatique

(@) Lettrage combinataire

combinaisons maximum

Autoriser lelettrage a prion’

(2] Lettrage par numéro de pigce

— Sélectionnez les éornitures & lettrer
Date début - R x]-]
Date fin : | L/ ] -

Lettrer les montants négatifs

[ Lettrer H Ariler |

[ Commencer le lettrage |

COMMENCER LE LETTRAGE

Aprées avoir commence le Lettrage : il est possible de stopper I'opération

Lettrage en cours § 90028600 ASLAN MARMI

o0 @

Lettrage en cours @ 90093200 BOMBAL

o—u

Lettrage en cours @ 90134300 CARRE

i frréter e lettrage
@

o—
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3.3 L'ETAT D'’AVANCEMENT

E
Etat
davancement

L'écran d'état d’'avancement

Cet écran permet de connaitre 'état d'avancement de la saisie comptable par période et par journal

Etatd’avancement . 4 b x
[¥] Etat d'avancement
‘ AC AN | BRL(T) Ex oo Pl VE B To
BPLC. pétiades

1087 1087

L i \ 344 356 a2 52 54 150 988
0202007 361 304 26 54 230 975
03/2007 388 304 16 54 229 991
04/2007 389 327 24 54 305 1099
62007 378 322 L} 54 240 1035
06/2007 482 274 22 54 235 | 1057
07/2007 a4 325 13 51 244 I 1087
0872007 267 269 14 53 130 793
09/2007 514 246 n 58 284 1123
10/2007 453 371 22 56 350 1252
1172007 483 302 bil 5% 300 1162
122007 433 362 106 126 54 235 1376
01/2008 ELL] 254 bi 55 233 951
02/2008 406 350 21 54 234 1065
03/2008 it 302 23 54 256 915
04/2008 502 288 5 55 232 1092

VFIF’ FI;'\ 3 bk 30 9 54 1038

» Total 7380 1087 5608 138 514 979 4476 20182

Folia Ecritures Déhit Crédi Solde
o 352 1023 061,03 1023 081,03 0,00
1 4 11 897,00 11 657,00 0,00
‘ Fermer

Lorsqu'un journal est activé avec une gestion de folios , un détail par folio est disponible en bas d'écran
Etatd'avancement”,

HE Etat d'avancement

‘ AL A BPL [T Ex oD PAI WE
BPLC
1087
» 0142007 | 344 396 32 32 ad 150
0242007 36l Jo4 26 ad 230
0342007 388 o4 16 ad 229
Falio Ecritures Debit Crédit Solde
1] 352 1023 061,03 1023 061,03 0,00
1 4 11 857,00 11 857,00 0,00
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Lorsqu’un Journal est déséquilibré , un indicateur signale la présence du déséquilibre

Etatd'avancement”,

Etat d'avancement

AL | AN BRL [T ]
BFLC
1087
b olv2007 U 343 356
Dz2/2007 l 3el 304
Folio E critures D ebit Credit Solde
(1 0 343 287 773,81 289198,81 -1 425,00

Lorsqu'un journal est bloqué en saisie, un cadenas signale le blocage

Etat d'avancementh‘\“
AC &N BFL (T ‘EX oD |PAI |VE
BFLC
> 1087
0 /2007 344 2 am2 32 57 1 54 150
02/2007 361 304 26 54 230

Le journal est bloqué en Saisie mais sa consultatio ~ n est autorisée \

S
Joumal ACHATS Periode (MMaa): | 1/2007 Y Foio: | 0|

Type achat sur pices: avec contrepartie [Gestion du numéro de pigce manuelle  I'équilibre)

iQuadraCompta - Saisie interdite il

\:!l) Le journal demandé est bloqué sur la périnde,
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3.4 RECHERCHE D’ECRITURES

Intitulé du compte : || Adresse ! | |

Libellé / Numéro de facture | |

Montant - entre | 9999993993 o | 53 339 339,33

| Bechercher |

Cet écran permet de rechercher une écriture comptable dans tous les journaux du dossier.

La recherche d'écriture est possible sur différentes zones : L'intitulé du compte, tous les champs de l'adresse, le
libellé d’écriture ou numéro de facture et le montant

Exemple : Saisir le montant 1000 et appuyer sur <Rechercher >
La recherche se fait par défaut sur un montant avec une différence de 1 € mais possibilité de saisir une somme
exacte

Mantant : entre 1':"][';':“:" et | 10M ,E":l|

Le résultat affiche toutes les écritures comprises entre 1000 et 1001 €

Montant - entre | 100000 ¢ | 100100 R

DateEcheance | Compte | Cl& | Intitulé du compte | Joumal | Date | Folio | Libellé de 'Scriture | Débit | Crédit | Pigce

,,,,,,,, ADECCO  |ADECCO AC 17/06/2007 |0 0615 ADECCO 100033
00003600 ADECCO  ADECCO BFL  08/02/2007 0O ADECCO 100033
D L 00003700 ADHOCYI  AD HOCVITRAGES — AC 22007 0 1.000.00
C1ee1se0 00009700 ALUNOB  ALU NOBLESSE AC 16/11/2007 2 PTT 1.000.00
e 00010000 ALBERTU  ALBERTUS B NAZ2007 0 ALBERTUS 1000,00
E G 00547300 BFL  a0/0l/2008 0 MALEREA DIFFUISION AC.. 100000
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Tri sur les colonnes

Il est possible de trier les colonnes en cliquant s ur I'entéte de colonne

DateEcheance | Compte | Journal | Date

30/01/2008 00547300 EPL a0/01/2008 0 100000
24/01/2007 10821000 FRAISDE FRAIS DE VEHICULES... BPL 24/01/2007 0 KIS 100000
10/04/2007 10821000 FRAISDE FRAIS DE VEHICULES... BPL 10/04/2007 0 COMPTE COURANT CaLY. . 1000.00
11/04/2007 10821000 FRAISDE FRAIS DE VEHICULES .. BPL 11/04/2007 0 COMPTE COURANT CALIY 1000.00

Acces en saisie standard (F11) ou en Révision desc  omptes (F12)

Il est possible d’'accéder directement en Saisie a I'écriture comptable dans le journal Touche F11 ou en Révision
des comptes Touche F12

Saisie standard [F171] | | Réwision des comptes [F12) | | Eermner
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3.5 LISTE CLIENTS

E=
Lisie |
cliens

L’écran de la liste des clients

Cet écran permet d’obtenir une liste client avec les coordonnées (adresse, téléphone, fax, mail) et solde comptable

|List3 des clients ",

Code
postal

3 AARNIME 15 rue du Général Leclerc 7EO1S  [PaRIS 0102030405 (0102030408 | aamink@arange.h -1 20007 €
90000500 | ARBADIE 0004
90000600 | ABSIL 0one
90000700 | ABL ASSURAMCE 0one
90001000 |ACANTHE GROUFE 0ooe

Numéra MHom Adresse Ville Téléphone Fax e-mail Solde

~ i -
o8 Ajouter ur client

Ajouter un client
Cette option permet de créer un compte client

Menu contextuel

Murnéno Maorn | Adresze

» [sooomon [ c o Gengallecere
0000500 | ARBADIE . Révision des camptes ||
Qoo0sI0 | ABSIL h:l:'ﬂ Imprimer le relevé B

90000700 [ ABL ASSURAMCE ﬂéj Imprimer |a liste des comptes
30007000 [ACAMTHE GROUPE |

Un clic Droit sur le Client permet d’obtenir le menu contextuel avec 3 possibilités :

Double clic ou Clic Droit Accés en Révision des comptes
- Imprimer le relevé de compte directement
- Imprimer la liste des comptes clients
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Carte des

L'écran de la carte des Tiers

Cet écran permet de localiser géographiquement avec Google Map sur une carte les adresses des Clients et des
Fournisseurs

Carte des clients /fournisseurs d.b x

Afficher sur |a carte

con st
Web Images Vidéos Maps Actualités Lies Gmail plus v 4 Mouveau | | Aide | Connexion
GO()gle maps ffrom 16 rue Géneral Leclerc 71100 CHALON to- § RUE DES AFFAIRES. 71 Recherche Google Maps | Afficher les oofions de recherche
Trouver adresses, commerces et points dintérét
Itinéraire Mes cartes < Imprimer | (=] Envoyer == Lien
LR DS Satellite | Reliel
.I15 rue Géneral Leclerc, 71100 CHALON = <M
2 \
@ |5 RUE DES AFFAIRES 71100 CHALOM - ) o
Ajouter une destination - Afficher les ootions A [D R
En voiture Itingraire = e EY
M [=

@ Essayez avec -

Immolys - pus gnfos » 0.3 km Sy | % " ez 2
24 Rue de la Banque, 71100 Chalon sur Sadne, France it 12 DBal P 0%

Guy Hoguet llmmaobilier - plus g'nfss 04km | ) 2000 pieds \ 5“,:'“ o3 s &n :
|?Ru=d ' Citadelo, 71100 Chalon-sur-Sadns, - |—|'50W'- 71 X AN g - Données cartograghiiies ©2010 Tele Atlas - Condiions ¢ Ulisaiinn [

La recherche des Clients ou des Fournisseurs peut s’effectuer par
Le code Postal
Le nom de la Ville

@ Carte des clients/fournissemnz

Selection

Afficher sur la carte
-
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—> @115 rug Géneral Leclerc 71100 CHALOM

QUADRA WEB COMPTABILITE.

Consultation de la liste des Tiers

Carte des clients ffournisseurs .

@ Carte des dients/fournisseurs

Liske
Muméra Tvpe | Inkitulé Débit Crédit e Rue, woie ..,
» SALAIN C aLalM PIERRE 10 000,00 250.00 |15 rue Géneral Leclerc
SDUPCMNT i DUPOMT JEARM 1 000.00 5 RUE DES AFFAIRES

Sélection @J

La consultation de la liste permet de positionner chaque client sur la carte

T

Web Images Vidéos Maps Actualités Lives Gmail plus v

GO ug[e MAapS [from: 15 rue Géneral Leclere. 71100 CHALON to: 5 RUE DES AFFAIRES T1' Recherche Google Maps |
Trouvez adrn ommerces =t dinté
Itineraire Mes cartes &
= _*_..___ TN - .

DeTE

ZAC ded’
W a Thalie

@{5 RUE DES AFFAIRES.71100 CHALOM

Ajputer une destination - Afficher les optione

JEn voiture vi ltinéraire | | !

@ Essayez avec

Immalys - gl 0.3 km
24 Rue de 1a Ban 1100 Chalon =ur Sadne, France | X
| ZAC ‘%% Chalon-sur-2 d
A% Guv Honngt lmmnhilier - alis dinfns 04 km 1 2000 dieds 1 Saint-Cosme: it~
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3.7 RAPPROCHEMENT BANCAIRE

QUADRA WEB COMPTABILITE.

L’écran du rapprochement bancaire

Cet écran permet de réaliser un rapprochement bancaire

Rapprnthementhantairé“-

8 Rapprochement bancaie

| Sélectionnez une banque 3 rapprocher . |-BPL BPLC 51210000 20087 00546 0336750 F43L E\- |
Compte 51210000
Sélectionnez la méthode de rapprochement |
| Séteci PR e Elx ,
| =
Commencer le rapprochement Solde au début du releveé - 0.00
| Total de volre pointage : 0.00 0.00
Solde 3 la fin du relevé aprés pointage : 0.00 (Différence = 0,00)
Solde saisi: 0.00 |
| Différence : 0.00 I
Wahder lerapprochement Annuler Eeimer |
1°° Etape : Sélectionner la banque
Sélectionnez une banque & rapprocher . |BPL BPLC 51210000 30087 00545 0336750430 [

Cornpte 51210000
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

2°™ Etape : Sélectionner la méthode

Sélectionnez |a méthode de rapprochement : || [=]

kM éthode 1
b éthode 2
b éthode 3

Sélectionnez |a période de rapprochement

—_—

e

I &thode 1 a partir des écritures sur le compte de bangue (51210000)

P

a partir des €critures de contrepartie du compte de bangue (autres que 51210000)

P R R

b éthode 3 |Z| pour les recettes : & partir des écritures surle compte de bangue (51210000)
pour les dépenses ; 4 partir des écritures de contrepartie du compte de bangue (autres gue 51210000)

3°™ Etape : Sélectionner la période

Sélectionnez |a période de rapprochement : 01,2007

4°™ Etape : Commencer le rapprochement

Commencer le rapprochement

La fenétre propose 2 options:

- 1% Saisir le solde de fin de relevé
2°™ Ne pas saisir le solde de fin de relevé

Commencer le rapprochement bancaire

Journal : BEPL BFLC
Méthode : 2 & partir des &critures de contrepartie du compte de ban..
Période : jeudi 25 janvier 2007

Solde de début du releve :

Solde de fin du releve

[ ne pas saisir lesolde defin

[Qommencer H Annuler |
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1% Cas : Saisir le solde de fin de relevé

Reporter le solde de votre relevé bancaire (papier) sur I'écran et appuyez sur <Commencer >

Solde de fin du relevé : B0 E24.13

L’écran du rapprochement bancaire apparait

Solde au début du relevé : 11612822
Date & Compte Libellé Figce Dépenze Recette

01/01/2007 00001000 4B EQUIPEMEMNT 10 000,00

01/01/2007 90000100 AARMIME 183700
02/0/2007 00003600 ADECCO 102222

02/01/2007 00003600 ADECCO 111867

02/01/2007 00003600 ADECCO 1168.77

02/01/2007 00003600 ADECCO 216111

02/0/2007 00003800 ADECCO 4 257,35

02/01/2007 00003300 &LU TECHNOLOGIE SERVICES 1762.83

02/01/2007 00046100 BATIFER 283.94

02/0/2007  00O0E7&00 BERMER 527.28

02/01/2007 00127600 EUBEMDORFF 28 287.71

02/01/2007 00132600 CALORIMER 2283610

02/0/2007 00153000 CEO 264 62

02/0/2007 00152800 CETAL 523427

0201 200 EETEONON COMMISSIOR AT ITIOR ieiz)

Total de voire pointage - 0.00 0.00
Solde a la fin du relevé aprés poiniage - 116 128,22 (Différence =-163 322, 45)
Solde saisi : 60 62413

04 09

Différence : -55 504,08

Le rapprochement s’effectue avec 'affichage dé I'écart -~

2°™ Cas : Ne pas saisir le solde de fin de relevé

Cocher < Ne pas saisir le solde de fin > et appuyez sur <Commencer >
Me pas saisir lesolde defin

L’écran du rapprochement bancaire apparait

Solde au début du releve : 11582822
Date & Compte Libell& Figce Dépenze Recette
7 AB EQUIPEMENT N oo |
01/01/2007 90000100 ABRNINK 1837.00
02/01/2007 00003600 ADECCO 102222
02/01/2007 00003600 ADECCO 111867
02/01/2007 00003600 ADECCO 118577
02/01/2007 00003600 ADECCO 216111
02/01/2007 00003600 ADECCO 425735
02/01/2007 00009200 ALU TECHNOLOGIE SERVICES 176283
02/01/2007 00046100 BATIFER 203,94
02/01/2007  OO0E7E00 BERMER 527,28
02/01/2007 00127600 EUBEMDORFF 2828771
02/01/2007 00132600 CALORIVER 2283610
02/01/2007 00153000 CEO 264 62
02/01/2007 00152800 CETAL 523427
Total de voire pointage : 0,00
Solde a la fin du relevé aprés poiniage : 115828 22 (Différence =-
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5°me Etape : Pointer les lignes du rapprochement bancai  re

Le pointage des lignes s'effectue par clic droit sur chaque ligne, avec possibilité de pointer toutes les écritures
précédentes ou suivantes.

02/01/2007 00002600 ADECCO o 2181

0240142007
= 02/01/2007 00009800 ALU TECHNOLOGIE SERvICES| ©  Pointer ecriture
02/01/2007 00046100 BATIFER Pointer toutes les écritures suivantes
02402007 00067E00 BERMER
02402007 00127600 BUBEMDORFF
02#m /2007 00132600 CaLORIMER
02402007 Q0153000 CED

Pointer toutes les écritures précédentes

Révision des comptes

Saisie standard

Aprés avoir pointer une écriture, un nouveau clic-droit permet de dépointer I'écriture

@ Pointer ['écriture @  Dépointer 'écriture
Pointer toukes les écritures suivankes Pointer toukes les écritures suivantes
Paointer toukes les &critures précédentes Pointer koukes les écritures précédentes
Révision des comptes Révision des comptes

D Saisie standard D Saisie standard

Le menu contextuel permet d’accéder en Révision des Comptes ou en Saisie Standard

Tri sur les colonnes Entéte

Il est possible de trier les colonnes en cliquant sur I'entéte des colonnes

\ \

Date Compte Libelle Figce Dépenze Recette -
17/06/2008 90298100 ETalMN CODECOM DU PAY'S 30404408 4331781
16/05/2008 90298100 ETalN CODECOM DU PAY'S 29/04/02 48 825,92
18/05/2007 00778200 SCIDE L'ETAMG DU WAMEAL 45 857,36
22/01/2007 16400000 EMPRUMT BPL/ESCOMPTE FIMAMLC. . 4E 000,00
1040472007 16493000 BILLET ESCOMPTE FIMAMCIER 46 000,00
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OPTIONS
Les différentes options du rapprochement bancaire sont disponibles a droite de I'écran
|Options a |

Options )

d_:—_;] Imprimer

Recherche )

Minimum : | Dﬁ|

Maimum : 0,00
Mantant groupés ]|
= Précédent Suivant ¥

»»

Saisie
|;I55isie standard

EI Ecriture de rapprochement

bancaire
Calculatrice A
Dépenses : 2828771
Recettes ; 0,00
RECHERCHE

La recherche d’'un montant positionne le curseur directement sur I'écriture

Recherche 2
_ Minimum : | 233,00
Maximum: | 284,00

Montant groupés :
= Précédent Suivant =

L s a0 (WINTH RN 1. TRIN] auerLy & ElDLa
RESTAURANTS CHEZMOUMOUME | | [ 2830 |
09/01/2008  00E30100  TELECOM FRANCE 3,31
MONTANT GROUPE

La recherche d’'un montant groupé positionne le curseur directement sur les écritures possibles

Recherche ~

Minimum : 227400
Mazamum : 2 275,00

Mentant groupés : ]
& Précédent Suivant +

UZAUIFL00E UUULIBUL HuCLLU s
02/01/2007 00003600 ADECCO 111867
02/01/2007 00003600 ADECCO 115577
02/m2007 00003800 ADECCO 216111
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A
SAISIE STANDARD

D Saisie standard

Cette option permet d’accéder a I'écriture en Saisie Standard pour modification de I'écriture

ECRITURE DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE

EI Ecriture de rapprochement
bancaire

Cette option permet de saisir le détail des mouvements d’'un solde bancaire issu d'une Reprise de Balance par
exemple. La date peut étre antérieure a la date d’exercice comptable

.I w -
Date | Libeie | Dépensex | Recettes
311242008 Chaq Fournizseur 300,00 0.00
i | F 0.00 0,00
* 0.00 0,00
| a Sauver | | Annuler | | Fermer |

Une Ligne bleue apparait a I'écran: il s'agit d'un mouvement extra comptable qui peut étre pointé dans le

rapprochement bancaire \
Date  «  Compte Libelié PiMi neeste
IMA2/2006 Chg Fourniszeur 300,00

/02007 00007000 AB EQUIPEMENT o 10 000,00
01/01/2007 300007100 AARMINE o 1837.00
CALCULATRICE
Calculaince

Cette option permet de sélectionner une ou plusieurs lignes du rapprochement

La somme des mouvements est alors affichée sur I'écran de la calculatrice Dépenses / Recettes

Calculaince ]
Dépenses : 30 861,76
Recettes : 0.00
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

L’affichage du solde des lignes pointées apparait en bas de I'écran (avec I'affichage de I'écart selon la méthode
utilisée)

Total de volre pointage : 4810459 45 425 545 36
Solde i la fin du relevé aprés pointage - 60 624.13 (Difference =-107 818 36)
Solde =aisi 6062413
Différence 0,00

6°™ ETAPE : Valider le Rapprochement

W alider le rapprochement

Lors de la validation du rapprochement bancaire, il y a un contréle du solde et une validation du montant

Contrble du solde
iQuadraCompta - Rapprochement bancaire il

'? | Le solde du rapprochement bancaire ne correspond pas au solde saisi,
Etes-vous sir{e) de wouloir conkinuer 7

Validation

iQuadraCompta - Rapprochement bancaire il

\3) Etes-vous sir(e) de vouloir valider le rapprochement bancaire
-

Mouveau solde de bangue : 60 624,13 Euros

7°™ ETAPE : Imprimer le Rapprochement

iQuadraCompta - Rapprochement ban il

| Woulez-vous imprimer ['Stat de rapprochement bancaire
\{'/ etfou la liste des écritures pointées ¢
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

La fenétre propose d'imprimer un Etat de Rapprochement ou la listes des écritures pointées
Indiquer la date et le numéro du relevé

Que souhaitez-vous imprimer 2

Etat de Rapprochement bancaire

Liste des &critures pointées

Options

Date de I'état : 314042007
Numero de releve :

F Apergu avant impression H Imprimer | Fermer

Etat de rapprochement bancaire

@ Apergu avant impression o

Dossier DEMO LOYAL SARL
Page 1 52 Quai Paul Sedallian
Edité le 25/03/2010 4 13:46 13100 AIX EN PROVENCE
Etat de Rapprochement bancaire au 1/2007
Journal BPL / méthode 2

Compte : 51210000 B.P.L

Date du rapprochement:  31/01/2007

Numéro de relevé : 1

Solde du compte 51210000 -47 194,23

Date Compte Libelle Piece Dépense Recette
31/12/2008 Chg Foumisseur 300,00
31/01/2007 D0000SE00  ALU TECHNOLOGIE SERVICES 153423 | i
31/01/2007 90028700  ASSORIN CHRISTOPHE VERDUN 31/0 38.00
31/01/2007 00067100 BELLEVILLE AUTO 32447 |
AAPONT  ARRRETAN BRI MAT NACI MATERIAILY 2 E04 82

Listes des écritures pointées

Apergu avant imprassion e

Dossier DEMO LOYAL SARL
Page 1 52 Quai Paul Sédallian
Edité e 25/03/2010 4 13:47 13100 AlX EN PROVENCE

Liste des écritures pointées au 1/2007
Journal BPL [ méthode 2

Comple : 51210000 B.P.L

Date du rapprochement:  31/01/2007

Numéro de releve 1

Ancien solde de banque 51210000 116 128,22
Date Compie Libelle Figce Depense Recelle
01/01/2007 00001000  AB EQUIPEMENT 10 000,00 |
01/01/2007 90000100  AARMNINK | 1807.00
02/01/2007 00003600 ADECCO 102222
02/01/2007 DOO03G00  ADECCO 111867 |
02/01/2007 00003800  ADECCO 115577
0210172007 00003600 ADECCO 21111 |
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Annulation du rapprochement bancaire

Annuler |

Si la validation du rapprochement bancaire n'est pas immédiate, le pointage en cours est définitivement perdu

I iQuadraCompta - Rapprochement bay il

\:-{r/ Etes-vous sirfe) de vouloir annuler le pointage en cours 7

Annuler |

‘ A SAVOIR

—— Les écritures pointées apparaissent en bleu dans le journal de la Banque

Joual - [ [..J BPLC Période [MMAA)] 172007, Folio: | 0

Type trézorene sur pieces [Gestion du numéro de pigce manuelle  '&quilibre]
Contrepartie 51210000

-I.n Compte Libellé Contrepartie Crédit

30 62510000 RESTO LEE ROMANIE 75.00
30 00¥7a300 SCHALLER 8115 A4
30 00724300 SERTIC 389386 AL
31 00003300 ALU TECHMOLOGIE SERVICES 153423 A4
31 30028700 ASSORIM CHRISTOPHE WYERDUN 3. BB 38,00
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y  / ersité QUADRA WEB COMPTABILITE.

3.8 DECLARATION DE TVA

L)
Déclaration
de TVA

L’écran de consultation et de saisie de TVA

Lo

| | =% | jan¥.07 févyr.07 mars07 avr.07 mai07 juin 07 m aolt 07 sept.07 oct.07 nov.07 deéc. 07 |
o @Internat-DGFIR =
E ‘. DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES N° 3310-CA3
e TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE (ET TAXES ASSIMILEES) @
dipapre s b ol Ak REGIME DU REEL NORMAL - MINI REEL VDE’:}_?EBL“IEJ%IHE
REPUBLIQUE FRANGAISE o 267 g G2

Jours et heures de réception

Adrezae du service —_— ~ RECETTE PRINCIPALE AlX EN PROVENCE GARDANNE |
ofl cette décieration doit 43 ALLEE D'ESTIENMNE O'CRVES

Btre déposée 21

BU plus tard fe — g0l 13087 AlX EN PROVENCE CEREX 2

Identification du destinstaire —_—

STE LOYAL SARL
52 Qwuizi Paul Sédallian

Agrasss oa FEEbissemant
Iguand calle-cl ast diftiranta de Madresss di dessinatalra) +

13100 AlX EN PRGVENCE

!
Rayer les indications fmprime, lus 4 fa mituation exacte de 'entreprizs, rectifiez-les ap rougs.

rainateur qul ne corre.

ol | Code servica Ragime [

8E A;S;.t;asslzr Cla
5003 01 | 125080 57 10707 51 651 | EM | 125G385701070751
BRTLbL2 2,7 8 8s, 1 a0 o a8, 205

Mumdéro de TWVA Enfracommunautaine (o Cofesmis bas My EIOM-"
N* fidentification da 'ésbiiccament (SIRET)

L=

La charte du contribuable : des relalions entre l'administration fiscale et ia contribuable basdes sur les principes de simplicité, de respect at d'équité.
Dizponible sur wwaw.impots.gouv i et aUprés de votre service des (mpots: %
T -
1 |
| el = | m |
L sur 2 i | o | o0 0 | | S L O 1 +

Barre de menus déclaration de TVA
@ péclaration de TVA

El;? H - | | féwr, 08 mars03 avr, 08 mai08 juin 03 juil. 083 aodt03 sept, 08 oct, 03 now, 03 déc, 03 |jany. 09

jarre, 09

Sélection de la période en cliquant sur le mois

B Création de la déclaration de TVA

= Enregistrer : L'enregistrement génére I'écriture comptable et le pointage de I'écriture
A Suppression de la déclaration de TVA : suppression de I'écriture et du pointage de I'écriture

Eb Modifier la déclaration de TVA
=/ Imprimer la déclaration de TVA
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

_7 Déclaration de TV,

~
@Intsrmet-DGFIP =
DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES N° 3310-CA3
TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE (ET TAXES ASSIMILEES)
- e 10563 %15
REGIME DU REEL NORMAL - MINI REEL S O AT
(a1 267 u C31)
Na pas wtiliser cette déclaration pour una autre périods
Jaurs et heures de réception
Adresse du sarvice —_— — ]
ol cette déclaration doit
#1re oeposse -
au plus terd Ie —
identificstion du destinstaire —_—
[ e
‘ I | _
| “Rayer tes indicat . ordinateur qui pius 4l siuation exacte da [‘entreprise, rectiez-les en rauge.
= [ tumerodesemier | oo | Pefoce | oo | Codeserks | Resine
e
N fidantifcation da FStablisserant (SIRET)
La charte du contribuable ; des relations antre I'administration fiscale et le contribuable basées sur les principes de simplicits, de respact ef d'équité.
Disponibie it JOUV.Ar &t aUprEs de Votre Service des impots.
Si vous n'avez a remplir aucune ligne de ce formulaire (déclaration = néant »), veuillez cocher la case a droite ‘ oot0 } ]
MODALITES DE DECLARATION ET DE PAIEMENT (voir notice 3310 NOT]
PAIEMENT. DATE. SIGNATURE RESEAVE A L'ADMINISTRATION
Date . v Signaturs: ‘Somme : Date: i
Toux 5% e
N PEC 2 Al ez )
Téiphane T % se
e W dopiraon. e Lo
Paleiment por rsrmen Hancsea™, [] e
Paigment par impuration® : i
e i N1 i etz gl i ¥

Déclaration de TV,

OPERATIONS IMPOSABLES (H.T.) OPERATIONS NON IMPOSABLES
01 Ventes, practations da services | 02 Exportations hore CE Fi 0032
B /uesiogsmitions fepacahie Ooei 05 Autres opérations non imposables onas
28 ions de
autaires 03ds | 08  Livraisons intracommunauiaines ... 0034
. général des impbis)
03 Acquisiions Miracomeunalisies BA Livramons de gaz natrel ou o Slectricits | 6020
{doni ventes & distance eticu opérations 0031 | nen imposatias en France
S o OF Achais en franchi 003
A Liviaisons de gaz naurel ou délectrichs | 0090 | e 4
impesables en France | TA  Venies ds tiens ou prestaiions da services
38 Achere de biens ou de prasiations da senices | réabadas par un assujetti non &tabil an Francs | 0043
réalisde 2 prie ofun asstet non Stabli an Francs | {anticle 283-1 du Code géndral des impdis)
{article 2831 du Code général des impéts)
AC Réguiarieations  (Imporiant - of notics) | 0836 | 7B Réguiarisations ___(important - of. naotics) | G020
TVA BRUTE | Base hors taxe Taxe due
Opératlons réallsées en France métropolitaine
Tauxnormal 9.6 % % : 0206 | .
00 Tauxréduit 55 %. = WL L S S R i | o105 4 1
9B i
Opératlons réallsées dans les DOM
18 Tauxnormal 85 % | 0201 i
11 Tauxréduit 21 %. =S L S TR R 5 2 0100 | i
12z i
Opératlons Imposablas 3 un autra taux
{France métropolitaine ou DOM) T
13  Ancien taux EER R, 0904 | 5
14 Opératione imposablee & un taux particafier (décompte efactus sur anneve 3310 A) | oos0 i
15 TVA antérisurament déduits & raversar 0800 |
La ligne 11 ne concerne que les DOM. 16 Total de la TVA brule due (lignes 08 2 15). .
Les autres opérations relevant du taux:
de 2,1 % continuent d'étre déclarées 17 Dont TWA sur acquisitions intracommunautairss | 0025
sur 'annexe 3310 A. -

2 sur 2 = +

.“
o)
Ll
| -
L

sur 2 - +

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 81/117
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



Ceoid g

Option d'affichage et Zoom de I'écran de saisie

E ..
~* vue page de saisie a 100%

il o L T

) U

e

D vue plein page

@ vue double page

=

=
L

®

=

= retour vue 100%

Hyper Zoom

8 Déclaration de TVA B@@

S0

A [ Féw.08 mars08 aw.08 ma03 jund8 jull 08 a0ik0F sept. 8 [ock 08 | nov. 08 déc.08 janw. 03

QUADRA WEB COMPTABILITE.

157 %

+

100 %

J

|~

N° 3310 -

A

Avec TéISTVA vous pouvez déclarer et payer votre TVA par transfert de fichier ou par inte
Des informations compléementaires sont disponibles sur le site www.impots.gi

A MONTANT DES OPERATIONS REALISEES

OPERATIONS IMPOSABLES (H.T.)

Ventes, prestations de services..................

Autres opérations imposables

Achats de prestations de

services intracommunautaires
{article 922-2 Al Cnde nédnéral Adee imnAte)

|sur 2
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MINISTERE DU BUDGET
DES COMPTES PUBLICS
DE LA FONCTION PUBLIQUE
ET DE LA REFORME DE L'ETAT

OPERATIO
10 000 04 Exportation
105 Autres opét
06 Livraisons i A
BB i = 2535—
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La saisie dans le CERFA génére les calculs automatiques

A MONTANT DES OPERATIONS REALISEES
OPERATIONS IMPOSABLES (H.T)

Ventes, prestations de services L 10000

Autras opérations imposables .o
Achats de prestations de

Sarvices mtracommunautaires .
{articie 283-2 du Code géndral das

BER =

03 Acquisitions intracommunautaires
{dont ventes & distance ooy opdrations o031 |
da mantage ;. s o 1

24  Livraieone de gaz nas 0038

impozebles an Francs

Arkatz de biens ou de prastations da services
réaliede zugprés &un assuiedi non Stabi
{articls 2831 du Code géndral des mnpdiz)
35 Régularizations...... (Imporsant ; of rotice}

38

fiich:]
B DECOMPTE DE LA TVA A PAYER

OPERATIONS NON IMPOSABLES

04 Exportations morg GF e e DoE2 |
05 Autres apdrations non imposables ... Go3s |
8 Livwaieons intracommunautaires ... DO34 |
& Livraicons de gaz nawrel ou d'électricitd DOES |
nan imposatles en France
OF Achaisanfanchisa . . noaT
TA  Venes de biens ou prestations de services
réakedas par un assujstl non dizbl an France | 0043 |
{article 2831 du Code géndral des impéis)
7B Régularizations. ..., (mpaorant - of. notice).| 0033 |

QUADRA WEB COMPTABILITE.

TVA BRUTE Base hors taxe Taxe due
Opérations réallsées en France métropolitaine
e R LT Tt T b e N R A Gy R G e Al O SRR =L S S S 0208 | 1000 198 |
R b R B L e e i e S L L L G R LR LR 015
R L I e e D T T e s
Opérations réallsées dans les DOM
R T gl T R 1 GRS S R - RN - S ST Rl <id
- TRRbE AR BB e L L S A L L R S LRI 0100 | |
O L A e e L L R L e L e L R s Lo L e |
Opérations Imposablas & un auire taux
(France métropolitaine ou DOM)
Bl | AT - o L L L L S R L AR L L s 0200 | |
14 Opdrations imposables & un taux particufisr (décompte effsciud sur annaxe 3310 A) fas0 |
15 TWa amtérieurament déduits & revarser I 0600
La ligne 11 ne concerne que les DOM. 16 Total de la TVA brute dua (lignes 08 2 15) | 195 |
Les asutres opérations relevant du taux
de 2,1 % continuent d'étre déclarées 17 Dont TVA sur acquisitions intracommunautsires | 0035
sur 'annexe 3310 A.
18  Dont TVA sur opérstions 3 desfinafion da Monzco | 0035
TVA DEDUCTIBLE
18 Bisns constituant das immobilisations oras
20 Autres biens ef sarvicas oroz 100 |
21 Aute TVA & déduire e ]
{dont réguiarization sur da la TVA collactée [of notice]...... o)
22 Beport du crédit epparasseant figne 27 de la précédents déclaration BO04
23 Total TVA déductible (llgnes 18 a 22) 100
228 24  Dont TVA nan pergue résupérable par les
g dizgosant dun &tablissament
stabladans leg DOM ... arag
[etiches £95-1-5" ot 295 A 2 cods péodne das s
TAXE A PAYER
28 Crédit de TVA (ligne 23 — bgne 18) . . TVA nette due (ligne 16— ligne 23)
28 HRembourssment demandé 28 Taxss assimildes calcuides sur
sur farmulaira n= 3519 joint a2 annaws 17 3310 4 - | GETe
30 Sommes & impter. sxprimeéss en aures,
27 Cradit & reporter (ligne 25— ligna 26). 8003 Y COMpris acompis congss. ., . .| DOED
& Fep e e 21 Sommas & ajoutsr, sxDrimSss an sLM0s
s V COMpris scompis congsds | SO0
Attentlon! Une slivatlon de TVA crédlirlce {llane 25 servie) ne
dispansze pas du palement des taxes assimllées déclardes llgne 29,
42 Total & payer (lignes 28 + 29 — 30 +31).
(N outher pas de jainging b réglamant compspandanl)| |

Les disgpositions des articles 33 gt 40 de ks Joi 0" T8-17 du & janvier 1378 relathve & Vinformatigue, auws fichiess et aux fibards, modifide par fa Joi n*2004-501 du € aolt 2004, garantssant lzs droits das

parsannes physigues & M'égard des traftemanis das dor % & caractire nral

8i vaws rdalise? des opdrations intracemmunautires. pansaz & la csclaration déchangas de bians & souscire aupres de la Diection Géndéralz des Douanss st das Droits indirects (d. notice de iz

diéclzration CAJ).
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4 ETATS COMPTABLES

4.1 BALANCE

1
1
[
[ = Fournisseurs

Expleitation

411 Balance Générale

Cet écran permet d'éditer une balance

1Balance générale

Selectionnez la periode 2 imprimer

®) Exercice en cours
1) Dossier complet [y compris les écritures post-exercics)

Dy [z3:03/2010 [<]] Au 23032010 []

Sélectionnez les comptes 3 imprimer

@ Tous les comptes
Du | | Au |

[ Imprimer les comptes soldés (solde=0)

Sélectionnez le format de sorhie
Format prédéfini : :Numém de compte, Clé d'appel, Intitulé, Débit, Crédit, Solde M =
Choisissez les colonnes que vous souhaitez imprimer: [ Muméro de compte -
Cl& d'appel
| |ntitulé
Diéhit
Crédit
Solde M
Débit N-1
Crédit M-1
Solde M-1
Déhit M-2
| Crédit M-2 ~|

IOO0C0K K KIRIE

| Apergu Ecran ;f Apercu avant impression I Imprimer |
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1% Etape : Sélectionner la période a éditer

= Sélectionnez |a période 3 imprimer

(®) Exercice en cours

() Dossier complet (y compris les &critures post-exercics)

(L)Du (23032010 [+ Au 123032010 [+

Date a Date

®0u [E032010 - Au (23032010 |Z|
4 mars v 2000 »

lu ma me je we sa di
1 2 3 4 5 B 7
8 910 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 2
22824 % 26 27 28

2930 7 1 o 9 4 awl ]

5 B 7 8 9 10 M
oldés (solde=0)

Sélectionnez les comptes & imprir

Today Clear

2°™ Etape : Sélectionner les comptes

Sélectionnez les comptes aimprimer

(®) Tous les comptes

LY m— " E—

[T Imprimer les comptes scldés (solde=0)

3°™ Etape : Sélectionner le format

o Sélectionnez le format de sortie

Format prédéfini

=]

Cheisissez les colonnes que vous souhaitez imprimer: [ Muméro de compte
lw| Clé d'appel

[w] Intitulé
[w] Déhit
[wl Crédit
[w| Solde M

a

[ Crédit N-1
[] Solde N-1
[] Débit N-2
[] Crédit M-2
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Cegid g

Plusieurs formats sont prédéfinis

Al Sélectionnez le format de sortie

Format prédéfini © | Muméro de compte, Clé d'appel, [nttulé, Débit, Crédit. Solde M 1.

Muméra de compte, Clé d'appel, ntitulé, Débit, Crédit, Salde M
Muméro de compte, Clé d'appel, Intitulé, Solde M, Salde M-1, Solde M-2
Muméro de compte, Clé d'appel, Intitulé, D&bit, Crédit, Solde débitewr, Sold
Muméro de compte, Clé d'appel, Intitulé, Débit, Crédit, Solde débitewr, Sold
Muméra de compte, Clé d'appel, Intitulé, Débit, Crédit, Salde M, Salde N-1,
Muméro de compte, Clé d'appel, Intitulé, Solde M, Salde M-1, Différence [S
Muméro de compte, Clé d'appel, Intitulé, Solde M, Saolde M-1, B appart [Sol
[T Dréhit M-1

Choisissez les col

Modification de format
Il est possible de modifier un format prédéfini et de cocher ou décocher les différentes colonnes

Format prédéfini : |Z||

Choisissez les colonnes gue vous souhaitez imprimer ;. [] Muméro de compte ~
[ Cl& d'appel
[w] Intitulé
[w] Dréhit
[w] Crédit
[w] Solde M
[w] Déhit M-1
W] Creédit M-
[ Solde M-1
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APERCU ECRAN
Apercu Ecran

L'apercu écran permet d’afficher la balance selon les options pré sélectionnés

[_Balanl:e générale ™.,

o
Compte |5 Intitulé Debit Crédit Salde N
appel
CAPITAL  CAPITAL 0.00 1 524,43 1 524,49
|| 10310000 COMPTE  |COMPTE COURANT LOYAL 140 97650 B3 B56.75 77 319,75
| |10a11000 FRAISY FRAIS VEHICULES LOYAL 24 500,90 18 434,03 £ 0E,57
| | 10820000 COMPTE  |COMPTE COURANT LAMOR.. 38 695,21 12 364,14 26 331,07
| |10221000 FRAISDE  |FRAIS DE WEHICULES LAM... 10 490,07 10 022,00 468,07
B Total classe 10 214 662.68| 106 001.41| 108 661.27
|| 16445000 EMPRUNT |EMPRUMNT CGL 3859,32 15 765,00 -11 905,63
| | 16455000 EMPRUNT |EMPRUNT CGL 4 562,52 18 590,48 14127.96
| | 16432000 EMPRUNT |EMPRUNT VIAXEL 0,00 281,00 -9281,00
|| 16884000 INTCOUR  |INT COURUS S/EMPRUNTS 0,00 74,00 74,00
B Total classe 16 8 421,84 43 810,48  -35 388,64
B Total classe 1 22308452 14981189 73 272,63
| | 21500000 MATERIE  |MATERIEL ET OUTILLAGE £ 111,91 £ 469,25 £2 42 66
|| 21820000 MATERIE  |MATERIEL DE TRANSPORT 220 696,79 18038,32 202 648 47
| |21830000 MOBILIE  |MOBILIER MAT. DE BUREAL 21 688,52 1200,00 20 488 52
| | 21831000 LOGICIE  |LOGICIELS 8 102,96 0,00 8 102,96
B Total classe 21 319 590,18 25 707.57| 293 882,61
|| 26100000 TITRES TITRES DE PARTICIPATION. . 566,31 0,00 566,31
B Total classe 26 566,31 0,00 566,31
|| 27500000 DEPOTS  |DEPOTS ET CAUTIOMMEME. .. 1652,12 274,41 1377.71
B Total classe 27 165212 274.41 1 377.71
|| 28150000 AMORT AMORT. MAT. ET OUTILLA,.. £ 469,25 58 559,11 52 089,96
| |za182000 AMORTM | AMORT.MAT. DE TRANSFO... 17 592,32 44 526,99 -26 934 67
|| 28183000 AMORT AMORT. MOB. ET MAT. DE ... 1 200,00 17 325,73 16 125,73
25153100 AMORT AMORT. LOGICIELS 0,00 7 285,96 7 285,96
[ | Total clases 28 25 281 /K7 127 E97 79 102> AR 22
Total général - 24 699 070,81 24 699 070,81 0,00
Résultat : 445511401 454523586  -90121.85
Autre Edition
AUTRE EDITION
Autre Edition
Ce bouton permet de revenir a I'écran de sélection des choix avant apergu
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Ceoid 4
_ C QUADRA WEB COMPTABILITE.

Double Clic sur une ligne permet d'accéder a la révision du compte

=

Balance générale’| Révision des comptes

0O Révision des comptes

Compte : |10320000 |;| COMPTE COURANT LAMORLETTE

Solde N-1 23181.26 1681712 1236414

071/01/2007 AN SaN AU 01/01/2007 1236414 &b
322007 EX V455100 2633107 26 331.07

PARAMETRAGE DE L'ECRAN

Possibilité de déplacer les colonnes a I'écran

Balance générah;\

8 Balance général

G S.Eppel 2 Diéhit <:_I | Solded
| [1oioo000 |ceRITAL | CAPITAL 0,00 152443| /152449
[ |10si0000 |COMPTE | COMPTE COURANT LOvAL 140 575,50 536567 77 319,75
10611000 |FRAISY | FRA&IS VEHICULES LOVAL 24 500,90 18 42403 056,87

Nouvel écran
Balance générale\\

HE Balance générale

Comipie E.EDDE' e Solde M Débit Crédi
| 10100000 [CPITAL | CAPITAL 1 524,43 0.00 1524 49
[ |10810000  |COMPTE  |COMPTE COURANT LOYAL 77 719.75 140 976,50 B3 656,75
| J1ost1000  |FRAISY  |FRAIS VEHICULES LOYAL £ 066,57 24 500,90 16 434,03
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Cegid g

_ QUADRA WEB COMPTABILITE.
IMPRIMER DIRECT / EXPORT EXCEL

[ Clic sur coin haut gauche de la balance (carré bleu) permet d'imprimer directement la balance ou d'exporter la
balance dans Excel

= = .
Balance générale ",

Balance générale

I = T

'L [Eh Tnprimer fituilé L&kt Crédit
Sélectionner bouk BRI TAL 152443
i @ B e ] OMPTE COURANT LOYAL 140 57650 B3 ERE. 75
e i 4S5 YEHICULES LOYaL 24 500,90 18 434,03
10820000 COMPTE COMPTE COURAMNT LAMOR... 38 695,241 12 36414
10821000 FRAISDE FRAIS DE WEHICULES LAk... 10 430,07 10 022,00
Total clazze 10 214 662,68 106 001,41

Cliquez sur <Envoyer vers Excel >

A, B C D E

1 |Compte Clé d'appe Intitulé Déhit Crédit

2 10100000 | CAPITAL  CAPITAL 0.00 15.24
3 10810000  COMPTE | COMPTE COURANT LOY 140977 B36.57
4 10311000 | FRAISY | FRAIS WEHICULES LOY A 245.M 1584.34
5 10520000 | COMPTE | COMPTE COURANT LAM 386,95 123,64
B 10521000 | FRAISDE FRAIS DE WEHICULES L 104.590 100.22
7 10855777 Total classe 10 214663 1060.01
g 16400000  EMPRUNT EMPRUNT BPL 460.00 460.00
89 MB410000  EMPRUNT EMPRUNT FORD 3.07 3.07
10 16445000 EMPRUNT EMPREUNT CGL 33.59 157 .65
11 16455000 | EMPRUNT EMPRUMNT CGL 45 63 186.90
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APERCU AVANT IMPRESSION

i Apercu avant impressian i

ﬁ Apercu avant impression

QUADRA WEB COMPTABILITE.

i

DEMO LOYAL SARL
Page 1 " 52 Quai Paul Sédallian
¢ Balance Générale 13100 AlX EN PROVENCE
Exercice du 01/01/2007 au 311212007
Compte (Clé d'appel (Intitulé Crédit Solde N
10100000 CAPRITAL CAPITAL 152449 -1524,49
10810000 COMPTE  |COMPTE COURANT LOYAL 140 876,50 63 656,75 T 31875
10811000 FRAIBV FRAIS VEHICULES LOYAL 24 500,90 18 434,03 & 066 87
10820000 COMPTE  |COMPTE COURANT LAMOR 38 695,21 12 364,14 26 331,07
1CR21000 FRAISDE  |FRAIS DE VEHICULES LAMO 10 490,07 1002200 468,07
Total classe 10 214 662,68 106 001,41 108 661,27
16445000 EMPRUNT |EMPRUNT CGL 385932 15 765,00 -11 905,68
16455000 EMPRUNT |EMPRUNT CGL 4 562 52 18 690 48 -14 127 96
16492000 EMPRUNT |EMPRUNT VIAXEL 928100 -9281,00
16884000 INTCOUR  |INT COURLIS SIEMPRUNTS 74,00 74,00
Total classe 16 8 421,84 43 810,48 -35 368,64
Total classe 1 223 084,52 149 811,89 7327263
21500000 MATERIE |MATERIEL ET OUTILLAGE 6911191 646925 G2 642 66
21820000 MATERIE |MATERIEL DE TRANSPORT 220 686,79 1803832 202 648 47
21830000 MOBILIE MOBILIER MAT. DE BUREAL 2168852 120000 20 488,562
21831000 LOGICIE LOGICIELS 810296 810298
Total classe 21 319 590,18 2570757 293 882,61
26100000 TITRES TITRES DE PARTICIPATION 566.31 56631
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

4.1.2 Balance Cli

ents

Balance clients",

¥ Balance clients

Tri possible des colonnes sur clé d'appel

Compte - El:'l.:ppel | ntitule Drebit Credit Solde M
AARMIMNE AARMIME 0,00
| | 90000500 ABBADIE ABBADIE 933,00 0,0a 933,00
|| 90003600 ADMET ADMET 935982 1230982 -3 000,00
| | 90003700 LAl LAl 10328 2 3 306,37 ¥ E22.25

Balance cliems\\

¥ Balance dients

Tri d'origine

5.';3'33' v | Intituls Déhit Crédit Solde N
ZUNIND  ZUNING , 210,68
| [a0898300  |ZONEENF | ZONE EN FETE 373529 3 447,95
[ aosssoon  |zenoTT |zamoTTI 9342,00 9 642,00 300,00
[ |aoesmron |ZANCHIN |ZaNCHIN 4 600,00 0,00 4 600,00
[ anesaron  [wOILLAU | WUILLAUME 136,21 0,00 135,21
[ |aoeszzon |wWINGEL  |wiINGEL 1500.00 0,00 1500,00

Permet de remettre I'affichage selon le Tri d'origine sur le numéro de Compte

Balance clients”,

[® Balance fients

Campte e S'Eppel | ntituilé [réhit Crédit Solde M
00007 00 AARMIME AARMIME, : 3 0,00 3
30000500 ABBADIE ABBADIE 333,00 0,00 335,00
| | 90003800 ADMET ADMET 335382 12 359,82 -3 000,00
| | 90003700 LOYAL LOYAL 1092862 330637 FB22.25
30004000 ADAMG ADAMG 170000 0,00 170000
Page 91/117
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Balance Fournisseur

N "
Balance fournisseurs "

Balance fournizseurs

Compte N S'Eppel I rkitulé Debit Crédit Solde M
ABEQILI &8 EQUIPEMENT 000 20 000,00 -20 000,00

|| 00003600 ADECCO ADECCO 4332557 E1 31345 -17 387,88
|| 00003700 ADHOCYI AD HOCVITRAGES 154 50 124372 108312
| 00005100 [AFLP AFLPH. 516,32 120243 564,11

414  Balance d’exploitation

La balance d’exploitation est une balance des comptes de Gestions (classe 6 et 7)

[Balam:e d'e:-cpluitaljun'\x_

!
Compte = | o Intitule Debit Crédit Solde N
appel

|| 67500000 WalLCo Wal, COMPT. ACTIF CEDES ... 446,00 0,00 446,00
|| Total classe bF 21 614,61 12 451,00 9 163.61
|| 68110000 DOTATIO DOTATION All= AMORTISS... 2253012 0,00 2253012
| | F2174000 DOTATIO DOTATIONS PROY CLTS D 14 000,00 0,00 14 000,00
|| Total classe 6B 36 590,12 0,00 36 590,12
|| Total classe b 4284 3758 143 609,30 4 140 708,28
|| 70110000 MEMLISE MEMNUISERIE ALUMIMNILIR 3204982 1905141.73 1 873091.91
|| 70111000 MEMUISE MEMUISERIE ALUMIMILM 5.5 1084509 ¥3E 083,09 725 244,00
|| 70112000 MEMUISE MEMUISERIE ALU LU=EME. .. 0,00 223,00 -829.00
|| 70120000 MEMLISE MEMUISERIE PC .00 141 271.07 141 27,07
|| 70122000 MEMUISE MEMUISERIE PYC 5.5 VA E41 45 975 503,87 -896 BE7 42
|| 70130000 MEMUISE MEMUISERIE WOLETS ROU... 16,55 15 200,75 -15184.20
| [ 7/05z2000 MEMUISE MEMUISERIE WOLETS ROU... 4 B75,00 220 451,28 22377628
|| 70150000 MEMUISE MEMUISERIE STORES 0,00 1483432 -14 834 32
|| 70152000 MEMUISE MEMIISERIE STORES 5.5 ABAR A7 /20 -34 346,83
| [ 70160000 MEMUISE MEMUISERIE DIWERS 0,00 23 496,93 -29 436,93
|| 70161000 MEMUISE MEMUISERIE DIWERS 5.5% 21 076,44 160 969,93 139 893,64
|| 70800000 SAN SA B5.00 241814 235318
|| 70s01000 SAVER Se B a 20,56 134246 -13331.90
|| 70210000 COMMISS CORMISSIONS 0,00 1 600,00 -1 500,00
|| Total clazze 70 148 015,78 | 4 260 636.36| -4 112 620,58
|| 71000000 WARIATI WARIATION TRAMALLEMC... 0,00 14 000,00 -14 000,00
|| Total clazse 71 0,00 14 000,00 -14 000,00
| [ 75800000 AUTRESP [AUTRES PROD. GES. COUR... 0,00 ¥ B0R.30 -f B06,30
|| Total classe ¥5 0,00 7 605,30 -7 605,30
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

1 Général
@ Clients

|§ Eournisseurs
=

Exploitation

421 Grand livre Général

Cet écran permet d'éditer un Grand Livre

Grand livre général

B Grand liyre général

i Sélectionnez |a période & imprimer

(®) Exercice en cours
| Diossier complet (y compris les écritures post-exercice).

Dy [23Mmzemo [¢] Au 230372000 [+]

By Sélectionnez les comptes & imprimer
@Tﬂ.ﬁsiesc:mmtes
C1 — | E—
[l imprimer les comptes soldés (solde=0)

| & Sélectionnez le format de sortie

Format prédéfini |Date,Jrn Folio, Libellé, Complément, Débit, Lt, Crédit, Solde

Choisissez les colonnes gue vous souhaitez imprimer [l Date

[wl Jrrn Falio

U [ Clé d'appel
lw] Libellé

[ Figce
[] Centre
[[] Date éch. i
[ Périodicité |

[ ‘Apergu Ecran | [ Apergu avant"rrﬁpressi-mﬂ ‘ I Arnptirner
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Sélection des Formats

Sélectionnez |e format de sortie

Format prédéfini : | Date, Jm Folio, Libellé, Complément, Diébit Lt Crédit. Solde

Choisissez les col

i

Date, Jrn Falio, Libellé, Complément, Débit, Lt Crédit, Salde

Date, Jmn Folio, Libellé, Débit, Lt, Crédit, Solde débiteur, Salde créditewur
Date, Jm Folio, Libellé, Pris Maoven, Quantité, DEébit, L, Crédit, Solde
Date, Jin Folio, Libellé, Prix Moyen 2, Quantité 2, Débit, Quantité 2, Crédit,
Date, Jrn Faolio, Libellé, Quantité, Quantité 2, DEkit, Lk, Crédit, Salde

Date, Jm Folio, Libellé, Déhbit, Lt, Crédit, Solde, Coll., Y alidée

T 1 reebam
Grand livre général .,
| [Date [din Folin [ Libelis | Complément | it [ Lt [ Crgdit | Soide

01/m

10100000

7 AN 000

CAPITAL

SAN AL 01/

1 524,43

Total compte 10100000 CAPITAL 0,00 1524.459 -1 524,49
|| 10100000 |CAPITAL
|| 01/01/2007 |AW 000 SaM sl m o s2007 000 1624,43 -1524.43
Total compte 10100000 CAPITAL 0.00 152443 -1524.49
|| 10810000 |COMPTE COURAMT LOYAL
|| 01/01/2007 | Ex 000 W 108100 0,00 A4 E3B5E.75 -63 656,75
|| 01/01/2007 | AN 000 SaM AU Mo /2007 BE3B56,75 | Ak 0.an 0.00
|| 3A2/2007 |Ex 000 T 455000 773978 0.a0 TP 3975
Total compte 10810000 COMPTE COURANT LOYAL f 140 976,50 E3B5E.7R 77 319.75
La colonne complément fait apparaitre les informations de type périodicité, échéance....
4.2.2 Grand livre Client
Grand livre clients".
ol
Date JinFolio & | Libellé Complément Drébit Lt | Crédit Solde
» 30000100 AARNINK
|| 1122007 (VE 000 021 AARNINK HARRY ERIZEAST/DIZ 77543 0,00 77543
|| 17242007 (VE 000 043 2ARNINK HARRY ERIZE/ST/DIZ 1192150 0,00 12 636,93
Total compte 30000100 AsRMIME 12 E36.93 0,00 12 B96,93
|| 90000100 |AARMINK
|| 11222007 (VE 000 021 AaRNINK HARRY ERIZE/ST/DIZ 77543 0,00 77543
|| 1722007 (WE 00D 043 AARMNINK HARRY ERIZEAST/DIZ 1132150 0,00 12 B96.93
Total compte 90000100 AARMIME 1269693 0,00 12 B9E.93
423  Grand livre d'exploitation
[Grand livre d'exploitation’
ol
Date JinFolio [ Libelé Complément D&bit Lt | Crédit Solde
| 67500000 (VAL COMPT. ACTIF CEDES
|| ANA2/2007 |00 000 CESSIOMN VEHICULES 446,00 0,oa 446,00
Total compte 67500000 WAL, COMPT. ACTIF CEDES 446,00 0,00 446,00
|| Total classze 67 21 614,61 12 451,00 9 163.61
| 68110000 (DOTATION AUX AMORTISSEMEMTS
| | AA2/2007 |00 000 DOTATION AMORT 2258012 0.00 2253012
Total compte 68110000 DOTATION AU AMORTISSE. . 2258012 0,00 2253012
|| 68174000 (DOTATIONS PROY CLTS DOUTEUX
| | AA2/2007 |00 000 PROW CLTS DTX 14 000,00 0.00 14 000,00
Total compte 63174000 DOTATIONS PROY CLTS DOL... 14 000,00 0,00 14 000,00
|| Total classe 68 36 590,12 0.00 36 590,12
|| Total classe 6 4 284 317,58 143 609,30 4 140 708.28
|| 70110000 (MEMNUISERIE ALUMINIUM
| | 09/01/2007 (%E 000 012 5CI DE LA GARE PISKORSKI B 0,00 25 369,00 -25 369,00
1R /2007 1WFE nnn N?3IAFCSTNIF GRIMALE M GHITT AL nnn a2 00 IR RRT AN
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

B
.;ﬁ Clients

|§ Fournisseurs

Cet écran permet d'éditer une balance agée clients ou fournisseurs

Balance dgée clients

[{8 Balance 3ase disnts

=l Sélectionnez les périodes
Date limite de prise en compte des écritures : 23,03,/2010 [+
Tranches :
1: dela jours

2: dedta | 60f jours
3: de6la | 90 jours
4 desta [ 120 jours

5:  plus de 120 jours

SElectionnez le type d'édition

il
[ Editer tous les réglements quelle gue soitleur date
{les réglements aprés la date limite de prise en compte des Ecritures
il !

[ | Editer le détail des écritures de chague compte:

%TWEMH Aperpu avant impression || rnprimer
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

Sélectionner les périodes

Possibilité de paramétrer le nombre de jours pour les 5 tranches

= Sélectionnez les périodes
Diate limite de prise en compte des écritures @ |31 122007 |Z|
Tranches :

1. de0s | 30 jours
de 313 jours

2

1. deBla jours

4: de91a 1206 jours

5:  plus de 120 jours \

T ———
Balance dgée clients "

Balance dgée dients

Infitulé Plus de 120 | de 31 5120 de 61 490 de 31 460 de 0430

. 30000500 1 933.00

-3000,00

53,80

1°700,00

53815

BARDOT SEBASTIEN 1202471 319471

90048600 BARON -900,00

Editer le détail des écritures
& Sélectionnez letype d'édition

["] Editer tous les réglements guelle que soitleur date

(les réglements aprés |a date limite de prise en compte des critures
seront edités)

Editer le détail des &critures de chague compte

Balance dgée clients ",

[® Balance dgée dients

I ntituls Plug de 120 | de 81 4120 de B1 450 de 31 460 de 0430
AARNINE

20072411 | 021 AARNINK HARRY ERLZ
20074247 | 042 AARNIMNE HARRY ERIZ...

ABBADIE

Fact Le MAMS

ADNET 3000,00
2007476 |ADNET LALLEMEND DUN & 3000,00
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Choisir une édition comprenant Tous les centres ou sélectionner le centre analytique

Edition analytique par centre

B Edition analytigue par centre

E Sélectionnez |a période & imprimer

O Exercice en cours
(®) Dossier complet (y compris les écrifures post-exercics)

= Sélectionnez les centras 3 imprimer
@'Tmns
(7)) Sélection
4 | Code | infide | Description ' |

-

Apergu Ecran: ‘ i .@aicu.avaﬁt-'ﬂ'rrpfamiﬁﬁ."i I |miprimer
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Edition analytique par centre

il Compte Intitulé Date Libellé de I'Ecriture Déhit Crédit Solde
Detail du centre 01 -
BO719600  |ACHATS 19.68% | 101272008 | AC RATIOPHARKM 420,00
Solde du compte : BOF1S600 420,00 420,00
Total pour le centre : 01 - 420,00 -420.00
Total général : 0.00 42000 -420.00
| Autre Edition

PHARMACIE D'AUBETERRE SELARL
120 RUE DU JEU DE MAIL
34820 TEYRAN

Dossier - DEMO
Edité la 1811172010
Tenus &n suros

Page : 1
Edition analytique par centre
Du début a la fin
Compta Intitulé Data CJ  Libsllé de 'écriture Déhit Crédit Solda
Détail du centre 01 -
GOT19600 ACHATE 10.6% 10112/2008 AC  RATIOPHARM 420,00
Solde du compte : B0T19600 420,00 -420,00

Total pour le centre : 01 - 420,00 -420,00

Total général 420,00 -420,00
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_ C QUADRA WEB COMPTABILITE.

4.5 ECHEANCIER

ﬂ
Echéancier

& Clients

[ _J; Fournisseurs

Cet écran permet d’éditer un échéancier clients ou fournisseurs

Sélectionner la période

Echéancierclienis\\

Ij Sélectionnez la période aimprimer

— .
(®Exercice encours

- . . . . .
(_)Dossier complet {y compris les écritures post-exercice)

Opufooonr(o] A saerzon]-]

I.ﬁ.perl;uicran | [ﬂperl;u avantimpressiun| I Imprimer |

Toutes les dates encadrées en violet sont des dates d'écritures avec une échéance

Echéancierclients ', R

— T e 2007 s 2007, - 2007 2007 == 2007
lu m, ve sa di lu mame je ve sa di lu ma me je ve sa di lu mame je ve sa di lu mame je ve sa di lu ma me je ve sa di
1) {Falls s s 7 FE I X T 3 4 13 1 |8 1 2 3[4 5 &5 @ [3] 2 2
2 B 14213 14 Wl 5 6 7 8 91011 [5] s[ 7] 8] 1011 14 2 3 4 s5[6] 7 8 |19[ 7] 8 9[10]11 12 13 23 4[S[ 6] 7| 8 9 10
3 15 16 17 18 19 20 21 | 7 12 13 14 15 16 17 18 [13] 17 18 45 9 10 13 14 15 |20 14[15)16 17 18 19 20 24[11]12 13[14[15]16 17
4|22 23 24 25(26|27 28 | & 19 23 24 25 [20] 21 [22] 24 25 16[16]17 18 21 22 | 21[21]22]23[2425]26 27 25 18[19]20 21 22 23 24
5 29 30 31 g [26]27 28 [26] 27 28 29 30[31] 17 23 [24]25] 26 27|28 25 |22 [28]25]30|31 26 25 26 27 28 29 [30]
18 [30]
U mame j& ve sa di lu mame j& ve sa di lu ma me je ve sa di U mame je ve sa di lu ma me je ve sz di U ma me je ve sa di
26 1 [ 1[2] 3] 4 5 [E8 1 2 (40[ 1] 2[3[ 4] 5] 6 7 |44 . . .k 2.3 4
2r[ 2] 3[4l 5 &6 7 8 32 6[7] 8 [10]i1 12 36 3 4[5]| 6[7] 8 9 41 9]10[11]12 13 14 45[ 5] 6] 7[ 8] 9|10 11
28 9 10 11 14 15 33 13[14|15 16 [17]18 19 37 10[11]12 13 14 15 16 42[15]16]17[18]|19 20 21 | 4g 12[13]14[15]16]17 18 [10] [13]
29 19 20 21 22 34[20]21 22 23 25 26 |38 17 22 23 a3[22]23[24]35]26 27 28 47[19]|20] 21 [22]23]24 25 [17]18]
30 23 24 (25|26 27 28 25 |35 27 [28]29]30 39 24 25 (26|27 [28]29]30] 44 [25[30[31 48 [26]2728]29]30 52/ 24 25 26 27 28 29 30
31[30]31] Bi[31] 1+ 2 3 4 5 &
Compte | Clé | Intitulé du compte | Journal| Date # | Folio | Echéance | Libellé de |'écriture | Débit | crédit | Pigce
90116900 BRASMA  BRAS MAIRIEDE .. BPL  03/01/2007 0 03/01/2007  SCI ST DIZIER GAMM .., 30 904,84
90241800 DELAHEG DELAHEGLE BPL  03/01/2007 O 03/01/2007  DELAHEGLUE ERIC ST ... 130,00
Total général : / 3103464
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Sélection d’'une Date d’échéance

Clic sur la date : Détails des échéances sur la journée sélectionnée

- - - oy
Echéancier clients ",

4 janvier o4 2007 »
lu ma me je we sa di

1 2[3] ¢4 5 68 7

2 & 9 1p 11 12 13 14

3 15 16 1} 18 19 20 21

4 22 23 24 25(26]27 28

5 29 30 3
Compte | Clé v | Intitulé du compte | Journal| Date /| Folio | Echéance | Libellé de I'écriture | Débit | crédit | Pigce
90116500 BRASMA BRAS MAIRIE DE o BPL 03/01/2007 0 03/01/2007  SCI ST DIZIER GAMM .., 30 904,64
90241800 DELAHEG DELAHEGUE BPL 03/01/2007 0 03/01/2007 DELAHEGUE ERIC 3T ... 130,00

Sélection de plusieurs dates déchéance
Multi sélection des dates : Détails des échéances sur les journées sélectionnées

février 2007

lu ma me je we sa di
5 1 2 3 4
g 5 =] 7 3 9 10 11
7 12 13 14 15 16 17 18
g 197207217227 23724] 25

g [26] 27 283 \

Compte | Cl& | Intitulé du compte | Journal| Date + | Eché | Libellé de I'&criture | Débit | crédit

3 00 |WUILLAU | WUILLAUME YE 7 044 WILLAUME ENTRE...
90899000 ZANOTTI  ZANOTTI vE 20/02/2007  20/02/2007 0 045 ZANOTTI FRANCO... 9 348,00
90341300 GAVROY  GAVROY BPL  21/02/2007 21/02/2007 O GAVROY 02/11/06 5. 150,00
90839700 TIFFAY  TIFFAY BPL  21/02/2007 21/02/2007 O TIFFAY MICKAEL STE ... 750,00
90899000 ZANOTTI  ZANOTTI BPL  21/02/2007 21/02/2007 O ZANOTTI G. SAULNES ... 6 648,00
90424100 HUMBERT HUMBERT . ME 22/02/2007  22/02/2007 0 053 HUMBERT ALAIN ... 18 702,00
©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 100/ 117

CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



° %0,
Cegldg
_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Cet écran permet d'éditer un bordereau de remise de chéque (réglements clients) en banque

Bordereaude banque

Jordereau de bangue

Sélectionnez e bordereau a imprimer :

Banque : |BF'L BPLC 30087 00546 0336750 F43L E|
Periode: |
Faolio Ijl

Sélectionner la Banque, la période et le folio

Bangue : |BF'L BFLC 30037 00546 0336750 F430

Période :
Folio

i Apergu avant impression I[ Imprirner l

LOYAL SARL
52 Qual Paul Sédallian
13100 AlX EN PROVENCE

Titulaire du compte (51210000) : BPLC
Domiciliation :
Remise du mardi 23 mars 2010 BPL -1

RIG : 30087 00546 0336750F43U Montants en : Euros

N* chéque Date Montant

1234455 15/01/2007 1.000,00
1234455 15/01/2007 3 000,00

Emetteur Banque

BUCQUOY
LOYAL

Remise du 23/03/2010 2 piéce(s)

Total : 4 000,00 EUR

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 101/ 117
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



Cegid g

4.7 RELANCES CLIENTS

-
£

Relances
clients

Cet écran permet d’éditer les relance clients

Relances

[ Sélectionnezla période a relancer

(@ Exercice encoursi

\_'Dossier complet (v compris les écritures post-exercice)
()bu [01/01/2007 [+ Au [31/12/2007 [+
Sélectionnez les clients & relancer

® Tous les clients

Sélectionnez les montants arelancer-

Minimum Maximum |

o Paramétrage des textes des niveaux de relance |

Lancer
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PARAMETRAGE DES TEXTES DES NIVEAUX DE RELANCE

o Parametrage des textes desniveaux derelance

Cette fenétre permet de paramétrer les textes des niveaux de relance :
Modifier le texte de I'En-téte et ou Pied de Page.
Le corps du texte est constitué d'un relevé de compte

@ Paramétrage destextes des niveauxde relance

Miveau

E | Mﬂdifier | ¥, Supprimer

En-téte :

Moug avong le plaizir de vous faire parvenin ci-aprés un relevé comespondant aus -
factures restant
arégler & ce jour

Fied de page :

Mous vous remercions: donc par avance, de bien wouloir nous faire parveni les -
réglements

comespondants et vous prions d'agréer, cher client, l'exprassion de nos sentiments les
mneillers.

Le zervice Comptabilité.

Sauver Annuler Fermer |

4

Il existe 5 niveaux de relance

Miveau |fi]

En-téte : 'ID Faible

Mous av 2 !
factures | 4

& réaler § 4Fort

Niveau O : Relevé de compte classique
Niveau 1 : 1°° Lettre de Relance
Niveau 2 : 2°™ Lettre de Relance
Niveau 3 : LRAR avant contentieux
Niveau 4 : Relevé de compte de relance
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Exemple Niveau 1* RELANCE

@ Paramétrage destextes des niveauxde relance

Hiveau |Z| | Modifisr | P Supprimer

En-téte :

1ERE RELAMCE e
Madarne, Monzisur, i
Sauf emeur ou omission de notre part, hous A'avons pas enregisteé le réglemeant des
factures

suivantes. Nous vous serions obligés de nous adiesser ce montant par tous moyens &
Pied de page :

Mous wous prions d'agréer, Madame, Mongieur, nog salutations digiinguées, e
Le zervice Comptabilité,
Sauver Annler Eermer |

4

Exemple Niveau 3*™ RELANCE

@ Paramétrage destextes des niveauxde relance

Niveau

|Z| | Er Modifier | W Supprimer

En-téte :

LR &YEC AR DERMIER AWIS AWANT CONTENTIEUX

Pied de page :

M adame, Maonsieur, -

Malgré nos nombreuzes relances nous n'avons pas regu votie réglement concernant nos%
Créances, nous vous rappelons a ce jour les factures ci-dessus.

Par ailleurs, wous n'avez jamais manifesté aucun litige $opposant au paiement de ces
dermiéres.

Sauver Arnuler Fermer |

A
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Listes des clients avec Solde du compte, niveau de relance et date de derniére relance

=
Relances "

Compte Intitulé Ldresse Solde Miveau derelance | Derniérerelance

-~ 30000100 AARNINK 5 rue de Paris - 63001 LYON 1269633 114 (=)-UH—(F) 201003123 22:42.23

Double clic sur le compte client fait apparaitre le détail des écritures

=
Relances ",

Compte Intitulé Ldresse Solde Miveau derelance | Derniérerelance
4.-90000100 AARNINK 5 rue de Paris - 63001 LYON 1269633 114 (=)-TH—&) 201000323 224223
. |Date Echéance | Libellé N° pigce | Débit Crédit Solde

1122007 11/ 7 021 AARNINK HARRY ERIZE/ST/.. 775.43 775.43
1711202007 7 043 AARNINK HARRY ERIZE/ST/. 1152150 1182150
OPTIONS
Lettres de relance =
@&per;u avantimpression
| Imprimer
[ Envoyer par mail
Niveau de relance ~
= = @®
Modifier Sauver Annuler
gz Paramétrage des textes des niveaux de relance
Historique des relances du client 90000100 i
AARNINK -
| Date | Evénement | cammentaire | solde
| ’
Modifier Sauver Annuler
Historigue des relances de tous les clients =
5'3 Historigue des relances
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NIVEAU DE RELANCE

»

Niveau de relance
Madifier le niveau de relance (0=faible, 4=2&leveé)
S W | @

Modifier Bgauver Annuler

7} Paramétrage des textes des niveaux derelance

Possibilité de modifier le niveau de relance du client en déplagant le curseur de- vers +.

HISTORIQUE DES RELANCES DU CLIENT

Cette option permet d'enregistrer un commentaire sur les différentes opérations liées aux lettres de relance :
changements de niveau, envoi de courrier ou mail

Historique des relances du client 90000100
AARNINK

Date v | Evénement | commentaire | Solde
4 Changement de niveau de relance Miveau 1 Envoi lettre 12 696,93

¥

Modifier Sauver Annuler

HISTORIQUE DES RELANCES DE TOUS LES CLIENTS
Historigue des relances de tous les clients

] = Historique des relances

@ Historique des relances

A Date MN* compte < | Intitulé Evénement Commentaire Solde
3 23/03/2010 22:42:23 30000100 AARMNIME Changement de niveau de relance Miveau 1 Envoi lettre 12 696,93
Modifier Sauver Arnuler
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IMPRIMER

Lettres de relance
@ﬂpergu avantimpression
L Imprimer

EEnvoyer par mail

APERCU AVANT IMPRESSION

Aperl;u avant impression _ ol x
&L~ 0 M @ @ | e page [ 175 |

LOYAL SARI
52 Quai Paul Sédallinn
13100 AIX EN PROVENCE

AARNINK
5 rue de Paris
69001 LYON

Le mardi 23 mars 2010

Nous avons le plaisir de vous faire parvenir ci-aprés un relevé correspondant aux factures restanc
i régler it ce jour

Dt Echéanca Liballs Factire __ Régieman
1141212007 114272007 021 AARMINK HARRY ERIZE!STIDIZ 77543
1715212007 171212007 043 ABRNINK HARRY ERIZEISTIDIZ 11.921,50

12 696,93 0,00

Total exigible en Euros 12 696,93

Nous veus remercions done par avance, de hien voulair nons faire parvenir les réglements
correspondants ef vous prions d'agréer, cher client, 'expression de nos sentiments les meilleurs,

Le service Compiabifité.

ENVOI PAR MAIL

Le texte de la lettre de relance est totalement intégré dans le corps de texte du mail
Reprise de I'adresse mail du client paramétré dans le plan comptable

¢ [ Envoyer
B2 Iquadralus@quadralus.fri
A I
Dt IFlelevé des factures LOYAL SARL en attente

Pigcels] jointez] : I

[ Ll

Mous aveons le plaisir de vous faire parvenir ci-aprés un relevé correspondant aux facturesrestant
arégler & cejour

Cate Echéarce Lib1lg Facture Réglement
021 AARNINE HARRY
11/12/2007 11/12/2007 ERIZEST/DIZ 775,43
0432 AARMINE HARRY
171272007 171272007 111921,50
L B ERIZE/ST/DIZ D
12 E36,32 0,00
Taotal exigible & n Euros 12 E36,92

Mous vous remercions done par avance, de bien vouleir nousfaire parvenir les réglements
correspondant s et vous prions d'agréer, cher client, 'expression de nos sentiments les meilleurs.

Le service Comptabilité
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5 PARAMETRAGE

5.1 PLAN COMPTABLE

Cet écran permet de paramétrer le plan comptable

“Plan comptable { Mod

ation )

@ Plan comptable (M

—_—
Numéra {o0o01000 [  Type du compte : Fournisseur
Intitulg [nB EQUIFEMENT | Teléphane : [ |
Cled'appel :  [aBEQUI | Fax : | |
Adresse : | | =l | E-mail : [ |
Collectif : l40100000 [ Cods TYA [ zﬂ 19,6
Contrepartiss Numéro Intitulé Paiement par honoraires : [[| Personne morale : [|
60160000 ACHATS DIVERS sivae ‘ 1
61350000 LOCATIONS MATERIEL
Profession : [ |
13
Périodicits E

Quantité 1 (Guantité 2

[T] Activer e suivi des quantités 1

Libellé : |
Quantité :  Nb.entiers: | 5 Nb.décimales: | 2|

Prix moyen : Mb. entiers : \75\ Nb. décimales: [ 2|

H T R T =

Sauver  Annuler Fermer

Bouton de défilement des comptes

I 4 » W

Bouton de Modification, Création, Suppression de compte
dh K

La suppression de compte doit étre confirmée avant validation
Toute suppression de compte est définitive

JliQuadraCompta - Suppression ﬁl

‘? W

| H_,:/‘ Etes-vous sir(e) de vouloir supprimet ce compke 7

Bouton de sauvegarde de paramétrage

1
=|Sauver Annuler Eermer

©2007 CEGID GROUP EST UNE MARQUE DEPOSEE Page 108/ 117
CE DOCUMENT, PROPRIETE DE CEGID GROUP, NE PEUT ETRE REPRODUIT SANS L'’ACCORD PREALABLE DE CEGID GROUP.



Cegid g

Information Tiers Client / Fournisseur

QUADRA WEB COMPTABILITE.

Cette fenétre permet d'inquer les coordonnées des Clients et Fournisseurs.

MNumeéro : |9EIEIIZII31IZIEI |;“ Type du compte : Client

Généralés "

Intitulé : [BARNINK |

Clé d'appel ©  [AARNINK |

Adresse § I ;I |rue du Général Leclerc |
| |
75015 | lPaRIS |

Collectif : 41100000 [

Téléphone 01 02 03 04 05 |

Fax : 01 02 03 04 06 |

E-rnail : |aarnink@urange.fr |

Comptes de Contreparties pour un Tiers Client/Fourn

isseur

Cette fenétre permet de paramétrer les différents comptes de contrepartie liés aux clients ou aux fournisseurs pour
I'utilisation de 'automate de saisie.

Contreparties : Murnéro Intitulé
60630000 OUTILLAGE
61350000 LOCATIOMNS MATERIEL

Gestion de la TVA

Cette fenétre permet de renseigner le taux de TVA affecté aux comptes de charges ou de produits ou
d’immobilisation utilisé pour I'automate de saisie.

X

Liste des Codes TVA {3)

Code TauxTwa CompteTvahchat CompkeTvakWente CornpteTvalmmo
o 0

1 5,5 | 44560000 44571000

44570000

44561000

La table des codes de TVA est paramétrée par le cabinet comptable
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Gestion de la DADS2

Cette fenétre permet de renseigner les informations utiles pour la déclaration annuelle des salaires pour les
prestataires d’honoraires : Personne morale ou personne physique, SIRET, Profession.

Paiement par honoraires : [ Personne morale :
Siret |
Profession |EHF‘ERT COMPTABLE

Contrdle du numéro de Siret
iQuadraCompta - Erreur il

! E Le SIRET n'est pas complet ou incorrect |
L

Faiement pWrhonoraires : [ =] Personne morale : [4]
Siret: |12345566??8888
Profession : |E><F‘ERT COMPTABLE

Gestion de la Périodicité

Cette fenétre permet de paramétrer les comptes de charges ou de produits qui demanderont de renseigner une
date de début et de fin de périodicité en saisie.

Mumeéro : Gla0ooon |;| Type du compte : Général

G énéralités

Intitulé : |PRIMES C'aSSURAMCES
Périodicité ;
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Gestion de la Quantité

Cette fenétre permet de paramétrer les comptes de charges et de produits qui demanderont de renseigner une
guantité en saisie.

Numéro : El Type du compte : Général
Générabés
Intitulé : |.0.CH.°.TS VOLETS ROULANTS

Possibilité de renseigner un libellé sur la colonne Quantité et le nombre de décimales

Quantité 1 (Quantité 2*,

[#] activer le suivi des quantités 1

Libellé : VOLET
Quantité : Mb. entiers : MNb. décimales :

Prix moyen : Mb. entiers : MNb. décimales :
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Recherche de compte

Recherche de compte par numéro de comptes

|;|| Type du compte :

Fournisseur

BO710000 | ACHATS ALUMIMILIM
EO120000 | ACHATS PVC
BO130000 | ACHATS WOLETS ROULAMTS
60150000 | ACHATS STORES
BOTRO000 | ACHATS DIVERS
E0200000 | ACHATS MATIERES COMSOMMABLES
EO260000 | ACHATS EMBALLAGES

60230000 | ACHATS PHARMALIE

B0310000 | VARIATION STOCK MP

E0400000 | SOUS TRAITANTS
EOE10000 | ELECTRICITE

Falze
Falze
Falze
Falze
Falze
Falze
Falze
Falze
Falze
Falze
Falze

Recherche de compte par intitulé de comptes

F'-CHL____ |;|| Type du compte | Général
BO110000 | ACHATS ALUMIMILIM Falze
BO120000 | ACHATS PVC Falze
B0130000 | ACHATS WOLETS ROULAMTS Falze
BO150000 | ACHATS STORES Falze
BO1RO0C0 | ACHATS DIVERS Falze
BOZ200000 | ACHATS MATIERES COMSOMMABLES Falze
BOZE0000 | ACHATS EMBALLAGES Falze
BO230000 | ACHATS PHARMACIE Falze
BO742000 | ACHATS MATERIEL CEE Falze

Recherche de compte par Liste des comptes ou Touche F4

Murnero Intitule &
-
AE EQUIPEMEMT
| Do0o1z00 ACAMNTHE
00001300 ACTIVOLETS
| Doao3500 ADA
___|00o03s00 ADECCOD
o 00ao03700 AD HOC YITRAGES
00ao03s00 ADPM
| 00005000 AFM PRODUCTIONS
__|0odas10a0 A&.F.LPH
| 0000500 AGEMDE MELSE
| Doaa3s00 ALTARLAST
Ooao9Fa0 AL NOBLESSE
ooaoes00 AL TECHNOLOGIE
0ooo9900 AL INDUSTRIE
o oooio0ao ALBERTLS
_|0odi0100 ALSATEL
00010200 ALLUMETAL
oaoio300 ALU PREYOT -
; | il
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_ 2 QUADRA WEB COMPTABILITE.

IMPRIMER LE PLAN COMPTABLE

Appeler la Liste des Comptes (F4)

Liste des comptes {35 il

I | Mumero | Intitule -
00001000 AB EQUIPEMENT

00001200 ACANTHE

00001300 ACTIVOLETS

00003500 ADA

00003600 ADECCO

00003700 AD HOC YITRAGES

00 uli]
00005000 AFM PRODUCTIONS

Faire Clic droit

Liste des comptes (3520] il

humero Intitule —

| |
[Eh Imprimer

|:| Afficher les filres

<Afficher les filtres> permet de sélectionner les comptes

Appuyer sur Imprimer

| Adobe Reader - [DataGridView1.pdf] — ol x|

i T

g‘ﬁch\er Edition  Affichage Document Outils. Fepétre 2 = E'lil
I |E ey g hiers PDF |

Gk © [ - @ |20 @ s - | Reoherche e Yr| %}gj&%ﬁf

L3
3
Page 1 =

Liste des comptes (3520)
Numeto Intitule
00001000  |AB EQUIPEMENT
00001200 |ACANTHE
00001300  |ACTIVOLETS
00003500 |ADA
00003600 |ADECCO
00003700 |AD HOC VITRAGES
00003800  |ADEN
00805000 |AFM PRODUCTIONS
00005100 |AF.LP.H.
00005600 |AGENDA MEUSE
00009600 |ALTAPLAST
00009700 |ALU NOBLESSE
00009500  |ALU TECHNOLOGIE
100008800 |ALU INDUSTRIE
00010000 |ALBERTUS
00010100 |ALSATEL
00010200  |ALUMETAL
00010300 |ALU PREVOT
00010400  |ALIPLAST
00010500 |ARALCO
00010600 |ALADIN
00010700 |ALMET
00010800  |ALU RIDEAU SAS

[ Pages

[ commertaires & pieces jointes

(o] l
fal]

I4 JI 1sur 57 i F‘H|© :;| QFHQ
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QUADRA WEB COMPTABILITE.

5.2 IMPORT D'ECRITURES
i J
Import
o'ecritures

Cet écran permet d'importer un fichier externe au format ASCIl Quadratus.
Exemple de fichier ASCII : Journal des ventes d’'une gestion commerciale Quadratus.

[ = e
Importdécritures

Fichier contenant les écritures 3 importer :

|| || Parcaurir... |

Importer | I Fermer

Appuyer sur parcourir et pointer le fichier ASCII a importer
21 x|

Reqarder dans : I Mes documents j = EF v

“desktop.ini
ivianvisr2007

@.

Bureau

Mom du fichier : Iivianvier2DD? j Duerir |
Fichiers de type : | LI Annuler |
i
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

Appuyer sur Importer pour lancer le traitement

Importd'écritures”,

Fichier contenant le
C:A\Documents and Settingz"\PLOINVIEZ M ez documentzhjvjarvier 2007 Parcorir...

MIpAOrteT -

AL LN o

(=]

Ligne 3670 Imparter | Fermer |

——A la fin du traitement un compte rendu informe le bon déroulement de I'import.

Import d'écritureshxx

Fichier contenant les écritures 3 importer :

C:ADocuments and Settings\PLOUNVIEZ \Me: documentz'jvianvier2007 | | | Parzourir...

Import équilibré : Total débit = Total crédit = 252 833,13

» |mportterming : 150 écniture(s) reprise(s) Irporter | | BETE
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@ TOUCHES DE RACCOURCIS

CTRL A : Tout sélectionner
CTRL C : Copier

CRTL X : Couper

CTRL V : Coller

Inser : Insérer une ligne
Suppr : Supprimer une ligne

F1: Aide en Ligne
F4 : Liste
F5 : Rafraichir

Saisie Standard

Touche + : calculatrice

Touche * Libellé: Appel du libellé du compte / Montant : Solde d’écriture
F5 : Solde du Journal de Trésorerie

Révision des Comptes

F6 : Lettrage automatique

CTRL F7 : Lettrage manuel

F7 : Délettrage

F12 Révision des Comptes Affichage Toutes les Ecritures /Lettrées/ Non Lettrées

ALT T : Transfert de compte
Recherche d'écriture

F11 Saisie standard
F12 Révision des comptes
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_ QUADRA WEB COMPTABILITE.

AIDE EN LIGNE

Touche F1 : Aide en ligne

Ou clic surE en bas a droite de I'écran

Eermer

©

Ou clic sur en haut a gauche de I'écran puis cliquez sur <Sommaire de I'aide>

mintahle

@ Page d'accusil
& .
= Ecran de connexion
g '
o Documentation
| Sommaire de 'aide |

|| = Opﬁ_msl B Quitterl

Aide en ligne

49 Sommaire

SAISIE STANDARD

La saisie standard permet d'enregisirer tous les mouvemenis compiables du dossier dans des
Journaux mensuels spécialisés par ype dopédrations fachats, ventes, bangus, apérations
diverses .. autorisds par l'expert complable) La saisie s'effectues en lemps réal fles comples dtant
actualisés das la validation de chague ligne d'écriturs).

La saisie dépend des options paramétrées par le cabinet comptable.

La grille de saisie se divize en 3 patrties

= La session de satsie permettant d'indiquer le journal, la période et le folio d'enregistrement des
écrifures.,

= La sasie des hgnes

= L'affichage des mformations sur le compte
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