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VOTRE SERVICE DE DEVIS FACTURATION :
PRESENTATION ET CONNEXION

1. COMMENT VOUS CONNECTER A VOTRE ESPACE PERSONNEL ?

A. Pour commencer, accédez a votre espace client & partir du site internet du cabinet ou directement via
http://www.quadraondemand.com.

B. Pour la connexion, utilisez votre identifiant : il s'agit de votre adresse email. Pour terminer la
procédure, un email d'activation du compte va vous étre envoyé avec l'adresse
‘administrateur@cegidlife.com’

e_%fe hittp//quadraondemand.com = ¢ i xl I ) hag tod

2. ACCEDEZ A VOTRE ESPACE ET CHOISSISSEZ L’APPLICATION « DEVIS FACT »
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Pour plus de précisions,
Contactez votre interlocuteur aucabinet. Les services en ligne du cabinet



http://www.quadraondemand.com/

3. COMMENT EST ORGANISE VOTRE SERVICE?

A. Retrouvez le nombre de vos devis, par statut et par montant total, ainsi que vos éventuels réglements
en retard a relancer.

B. Votre chiffre d'affaires et votre marge de maniére graphique, comparé a l'année passée

C. Une timeline est présente sur la droite. Elle regroupe 'ensemble de vos actions réalisées.

Tous les éléments de la page d'accueil sont dynamiques. Un clic sur l'un d’entre eux vous permet d'accéder
directement a la piece ou au menu concerné.
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i Réglements en retard Aujourdhui
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Pour plus de précisions,
Contactez votre interlocuteur aucabinet. Les services en ligne du cabinet




4. COMMENT NAVIGUER DANS VOTRE SERVICE?

Le bandeau principal vous permet de naviguer facilement dans votre service :

e |agestionde avec l'onglet « Tiers »

e [agestiondu avec l'onglet « Articles »

e |acréation réalisée avec l'onglet « Ventes »

e L|asaisie des avec l'onglet « Reglements »

e Lagestiondevos et vos paramétrages avec l'onglet « Dossier »
e L'acces avotre , a droite du bandeau

3= Accue Tiers Artides Ventes Réglements Dossier

< Tableau de bord Brouilions

Journal des ventes
K Devis Devis i Réglements en retard Aujourd hui

Comptabilisation

Factures areg Reéglement
130 € 44 € E 6 Réglement(s) en retard
1 envoye(s) 1 accepté(s) 3714 €
Reglement |
1055 @
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COMMENT CREER UN NOUVEAU CLIENT ?

A. Pour ajouter un nouveau client, cliquez sur le bouton « Nouveau client ».

B. Remplissez les informations relatives a votre nouveau client.

C. Pour une création simplifiée et le remplissage automatique des champs, vous pouvez sélectionner le
client via la base de données en ligne d'entreprises automatiquement fournie avec ce service.

B Accue Tiers Aticles Ventes Réglements Dossier ooo7as 2 o
o :: + Nouveau ciient | o
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COMMENT GERER
VOTRE CATALOGUE D' ARTICLES 7

Depuis lU'onglet « Article », retrouvez vos différents articles ainsi que leurs caractéristiques.
A. Pour ajouter un nouvel article, cliquez sur le bouton « Nouvel article ».

ccuel  Tiers Articles Ventes Réglements Dossier e 2 @

Actif  Type “Code Libetié 1 Mémo Prix de vente HT Prix de vente... Unité d..Famillel Famille2 Famile3 Datedemod.. Codebarre Prix d'achatFamille TVA Ventilation c...
= ERC I R
&  Bien BIEN_000000000000001 Ballon Select Mun... 29 2655 Unité 20/05/2016 14:.. 1295 Tauxnormal  Marchandises
& gien BIEN_000000000000002 Sac 3 ballons Erim._. Léger et spaciewx. Bandouliére, fermeture av. 1900 23.00 Unité 20/05/201615:.. 1065 Tauxnomal  Marchandises
& sen SIEN_000000000000003 Plots couleurs 1200 Unité 23/05/2016 16: 500 Tauxnomal  Marchandises
&  sien BIEN_000000000000004 Handball : Guide d... Ce support concret et exhaustif pour Ia form. 1800 2350 Unité 01/06/2016 15:... 1200 Tauxréduit  Marchandises
&  gien BIEN_000000000000009 Résine blanche 10. 13.00 Unité 07/07/2016 10-... 7.00 Tauxnormal  Marchandises

B. Renseignez/indiquez les caractéristiques de votre nouvel article puis enregistrez-le.

C. Pensez a renseigner votre prix d'achat et votre prix de vente. La marge que vous dégagerez sur ce produit
se calcule automatiquement.

Note : Lors de la vente d'un article, la marge dégagée viendra automatiguement alimenter les tableaux de bord de votre page
daccuell.

= Accueil Tiers Articles Ventes Réglements Dossier 000745 = ? °
< Bien BIEN_000000000000001 - Ballon Select Mundo
Vente 1 Signalétique
»
] C
Taxes @ Bien O Service

BIEN_000000000000001

UNI | Unité

Balion Select Mundo

4 Actif
Y Classification
NORMA | ** | Tauxnormat Famille 1 -
BIEN = | Marchandises -
@ Tarifs o Conditions de vente
4
1295 €

2195 € marge:410%

2695 €
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COMMENT CREER UN NOUVEAU DEVIS ?

1. DANS L'ONGLET « VENTES », CLIQUEZ SUR LE BOUTON « DEVIS » :

A. Retrouvez l'ensemble des devis réalisés quel que soit leur état d'avancement: En cours, Accepté,
Imprimé ou Refusé.

B. Si vous devez créer un devis pour un prospect, vous avez la possibilité d'utiliser la fonctionnalité
« brouillon », qui vous permettra d'offrir une premiére estimation, sans ajout préalable du tiers dans
votre base de données clients.

C. Cliquez sur le bouton « Nouveau devis », une nouvelle page apparait.

?}J/‘u = ? °

Journal des ventes
Code Client Nom client COMMERC.. Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3 Ccce‘ gstal Vile Pays Rédacteur

Comptabilisation
ses60 Neuvile en . FRANCE

59560

59960 Neuville en . FRANCE

59360 Neuville en . FRANCE

59360 Neuville en . FRANCE

59360

14RUEDE 74200
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Contactez votre interlocuteur aucabinet. Les services en ligne du cabinet




2. CREATION D’'UN NOUVEAU DEVIS

A. Sélectionnez votre client
B. Ajouter les différents articles

C. Déplacez facilement vos lignes d'articles, insérez un sous-total, un nouveau chapitre ou des
commentaires. Précisez les quantités, l'éventuelle remise effectuée et modifiez vos prix en saisissant
les montants de votre choix.

D. Vous retrouvez ici la marge globale que vous dégagerez sur ce devis.

Note : Créez un nouveau client ou un nouvel article « a la volée » sans passer par le menu pour gagner en productivité

2 Accue Tiers Articles Ventes Réglements Dossier ooz ? °
Client *
> [;w 0000002 - NEU»’.L&HANDBALL] Facturation HT
12/07/2016 i
Lignes £ Sous-total WChapitre | | (# Commentaire | 3 Total /*
Code Désignation Quantité Unité PU Remise Montant - e
BIEN_000000000000001 alion Select Mundo 100 um 2185 co0 2188 @
= o0 €
Note »
ooo €
HT 195 €
™A 439 €
4 e 2634| €
Marge
4100
169
> 900 €
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3. TRANSFORMEZ VOTRE DEVIS EN FACTURE

A. Vous pouvez imprimer ou envoyer le devis finalisé a votre client, directement via l'application grace au
bouton « Actions ».

B. Choisissez parmi les modéles de devis que vous aurez préalablement personnalisés (logo, couleur,
mentions légales) a partir de l'onglet « Dossier » du menu principal.

Tiers Articles Ventes Réglements Dossier

Client ™ < Actualiser
€] Dupliquer

* Transformer
& Supprimer

oo - =y
NEUVILLE HANDBALL (2 Encoun

factwration  HT
25052016 @ S
&3 Imprimer / Envoyer
© Accepter
Lignes B Sous-tota R Chapitre & Commentasire = Total /* @ Refuser
Code Désignation Quantité Unité PU Remise Montant

RIEN AMAANRRAANANONN Rallnn Calars Mimdn 20000 nac ann a.anm =Y (A

Imprimer / Envoyer

@ Apercu

- Devis Classique Rouge Mode denvoi Og Qa

Remises

Hnites Expéditeur EURL NOUVELLE ESPACE (contact@localhost.fr) E

Logo

Coordonnées Destinataire | 0000002 - NEUVILLE HANDBALL Ce/Cav

Mientions libres

Mentions obligataires Objet Devis

Message Madame, Monsieur,

Devis Classique Bleu sans Veuillez trouver ci-joint votre devis n® DEV000003 d'un montant
de 7548.00 €

Nous restons 3 votre disposition pour tout renseignement
complémentaire,

Lago
Coardonnées

Mentions obligatoires

Dans I'attente de votre réponse, veuillez agréer, Madame,

/ Monsieur, nos meilleures salutations,

Signature EURL NOUVELLE ESPACE

e
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GESTION DE LA FACTURATION

L’onglet « Factures » contient toutes les factures en cours de traitement et comptabilisées.

Vous avez la possibilité de créer directement une facture sans passer par l'étape « Devis ».

Accueil Tiers  Articles

Ventes

Réglements

000745
WEL ESPA ? °

Etat Numéro

&) Comptabilisée BRI
&) Comptabilisée  [Laiir]
&) Comptabilisée  [RARE]

&) Comptabilisée  BUEl]

&) Comptabilisie BNl
FACDD000S
FACDD00DT
FACDD00CE
FACDO000S
FACDO0010
FACOO00L1
&) Comptabilisée UM
&) Comptabilisée  ERIAE]
FACODOD1S
FACODOOLS
FACODOOS
FACDD00LT
FACDD00LE
FACDD00LS
FACDD0020
FACD00021

FACOO0DZ22

FACOD0D23

FACOD0D24

FACO0D0Z5

FACD00026

Date docut..

20/05/2016

23/05/2016

23/05/2016

01/06/2016

02/06/2016

06/06/2016

10/06/2016

10/06/2016

LE/06/2016

LE/06/2016

01/07/2016

04/07/2016

06/07/2016

06/07/2016

06/07/2016

06/07/2016

06/07/2016

07/07/2016

07/07/2016

08,/07/2016

08/07/2016

22/07/2016

Pour plus deprécisions,

Contactez votre interlocuteur aucabinet,

2]

6 290.00

12000

347125

7595

4070

21550

19.50

2]

360,00

24875

LE475

12875

5885

29340

30240

306.40

30540

30540

23850

B3.26

16

1816

58.06

75

Devise
26240 Euro 0000002
S4E.00 Eura 0000002
14400 Euro 0000003
41409 Euro 0000003
8853 Eura 0000002

4070 Franc suisse 0000004

26340 Euro 0000005
26340 Euro 0000005
26340 Euro 0000005
43200 Euro 0000003
298.50 Euro 0000006
197.70 Euro 0000007
15450 Euro 0000002
11862 Euro 0000002
35208 Euro 0000002
36288 Euro 0000002
367.68 Euro 0000002
367.68 Euro 0000002
367.68 Euro 0000002
286.20 Euro 0000008
2280 Furo 0000009
9928 Eurc 0000003
62.38 Euro 0000005
2176 Euro 0000004
11506 Euro 0000010
66.00 Euro 0000012
Accessibilité

24h/7

Code Client

Nom client

NEUVILLE HANDBALL

NEUVILLE HANDBALL

AB TEXEL FRANCE

AB TEXEL FRANCE

NEUVILLE HANDBALL

ALBHA Elektrotachnik

e

s

ez

AB TEXEL FRANCE

ALMARY

LEZEN

NEUVILLE HANDBALL

NEUVILLE HANDBALL

NEUVILLE HANDBALL

NEUVILLE HANDBALL

NEUVILLE HANDBALL

NEUVILLE HANDBALL

QUADRAT

SOC EXPLOIT

AB TEXEL FRANCE

ez

ALPHA Elekirotechnik

LES ACACIAS DE RATABIZ.

CANON...

Adresse 1 Adresse 2 COMMERC...  Adresse
25 rue de tourcaing
25 rue de tourcoing
96 RUE DU DRONCKAERT
96 RUE DU DRONCKAERT
25 rus de tourcoing

Schlossstrasse 13

ZI DU MONT BLANC 14 RUE DES BUCHILLO..
ZI DU MONT BLANC 14 RUE DES BUCHILLO...
ZIDU MONT BLANC 14 RUE DES BUCHILLO...

95 RUE DU DROMCKAERT

ROUTE D ESTIBEAUK

2B RUEDE LENC

25 rue de tourcoing

25 rue de tourcoing

25 rue de tourcoing

25 rus dz tourcoing

25 ruz e tourcoing

25 ruz e tourcoing

25 ruz e tourcoing

116 AV FRANKLIN
CHEMIN DE QUENZA

95 RUE DU DRONCKAZRT
Z1 DU MONT BLANC 14 RUE DES BUCHILLO...
Schlossstrasse 13

7 RUE AMBROISE PARE

LACACIA LOTISSEMENT HARDY DESSOURCES
Sauvegardes Budget Hébergement
Mobilité automatiques maitrisé sécurisé
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GESTION DE LA FACTURATION

Transmettez le journal des ventes a votre Expert-Comptable avec l'aide du bouton « EXPORTER »

=
8
]
z

Tiers Articles Ventes Réglements Dossier

Période de comptabilisation 07/2016 ™ Comptabilité / Dossier comptable QUADRATUS
Journal de ventes VTE
Date de fin 31/07/2016 E Folio 0
Journal des réglements oD
Folio 0
Etat Code dlient Maom client “MN° ge facture N° de compte Date HT Produit HT Autre TVA Taux de TVA moyen TTC Mode de réglement Compte d'sttente
A3 TEXEL FRANCE FACDO0DZ2 00000003 18/07/2016 8910 016 1002 123 9928 Chéqua o
CLUB FACDO00D0Z3 00000005 18/07/2016 5400 016 822 1518 6238 Chéqus o
% Imprimée (SN ALPHA Elekrotschnik  FACO00024 00000004 19/07/2016 1600 016 360 1382 2176 Chéqus [m]
B Imprimée [l LES ACACIAS DE RATAB... FACO00025 00000010 19/07/2016 9790 016 17.00 1734 11506 Chéque [}
LACATIA FACD00026 00000012 22/07/2016 5500 000 1100 2000 66.00 Chiqus o
1 3
314.00 0.64 49.84 364.48
Centralisations du journal des ventes
Compte Montant (EUR)
70711000 31484 ©
44570000 3.60
44571000 41z
44373000 483
-
I TTV4 L,
Accessibilité Sauvegardes Budget Hébergement
H ilité H ~ . 7 z . Ve
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SAISIE DES REGLEMENTS

Dans l'onglet « Réglements », cliquez sur « Saisie des reglements » puis sélectionnez votre client.

A. Ajoutez les réglements recus et réalisez le pointage des factures.
B. Transmettez le journal de réglements a votre Expert-Comptable avec l'aide du bouton « EXPORTER »

2= Accueil Tiers Articles Ventes Réglements Dossier D?ONS ESPACE ? o
< Entreprise 0000002 - NEUVILLE HANDBALL - Neuville en Ferrain (letrage. O
: ““““ =oe e — > | Créer le réglement
Dépointage [ Date échéan.. N°depiéce  Datede piéce Mode deré..  Montant Lettrage  Date pointage &  Eat Lbelé Date de réglem...Mode de régle...  Montant Lettrage  Date pointage
¥ M 5

O 230572008 FAC000002 23/05/2016 Chaque 251600 1% FAC1S 08/07/2016 Chéque 36768 C{

O oz062006  FAC00000S 02/06/2016 réque 8253

O 100872016 FAC000013 06/07/2016 Cheque 15450

O 100872006 FAC000014 06/07/2016 Chéque 11862

M 10/08/2016 FAC000018 07/07/2016 Chéque 36768

324533 367.68

Pointage en cours

Type N* de piéce / régle...Date de piéce Date échéance Mode de réglem... Débit Crédit Date de réglement Effets pointés 36768 €
Echéance FAC000018 07/07/2016 10/08/2016 Chéque 36768 367.68| €
Réglement FAC18 Chéque 367.68 08/07/2016

000 €

[ —

000745

Tiers Articles Ventes Réglements Dossier

de de comptabilisation 07/2016 ] Comptabilité / Dossier comptable ~ QUADRATUS
Joumaux des réglements:

Date de fin alider -Hors espé £

D 31/07/2016 [ ] :2:: cA
Folio 0

Journal d'écarts  BQE
Folio 0
Code mode de réglement Libelié mode de réglement Compte comptable Nombre de réglements requs Montant totai Devise
o Chique 51120000 7 212700 EUR
Accessibilité Sauvegardes Budget Hébergement
24h/7j Mobilité automatiques maitrisé sécurisé
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COMMENT SUIVRE MES REGLEMENTS

A. A partir de la page d'accueil du module, cliquez sur le raccourci dynamigue « Réglements en

retard ».

$F Accue Tiers Articles Ventes Réglements Dossier

< Tableau de bord

. Devis ' Réglements en retard

6 Réglement(s) en retard
) 7

v

130 €

1 envoye(s)

Ll Chiffre d'affaires 4 2016 » I juillet
9015 @010
66295
6.000.0
o218
$,0000 92018
4,000.0 CA
3,000.0
2,000.0
1,000.0
0.0 9015
o téur mars ave ma juin il a0l sept cet nov sée 2018
Marge
Accessibilité Sauvegardes
24h/7j Mobilité automatiques

O

Pour plus de précisions,

Contactez votre interlocuteur aucabinet,
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Aujourdhui

1055 @

1055 @

104 @

1053 @

1046 @

1046 @

Budget
maitrisé

®»

Les services en ligne du cabinet
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Réglement

Facture

Facture
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COMMENT SUIVRE MES REGLEMENTS

B. Vous retrouvez l'ensemble des factures dont la date d'échéance est échue ainsi que leur nombre de
jours de retard, et les éventuelles relances effectuées.

C. Envoyez directement vos relances, en choisissant le niveau d'importance, pour chacun de vos

clients.

Tiers Articles Ventes Réglements Dossier

< Réglement(s) en retard (6)

Code client “Nom Montantdd ()  Facture “Date échéance Retard (jours) | Demiére relance Niveau.. —Adresse ma Téiéphone Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3
M
0000003 AB TEXEL FRANCE 207.05 FAC000004 01/06/2016 37 Jp/06/2016 96 RUE DU DRONCKAERT
0000003 AB TEXEL FRANCE 43200 FAC000010 16/06/2016 2 96 RUE DU DRONCKAERT
0000003 AB TEXEL FRANCE 207.04 FAC000004 01/07/2016 7 96 RUE DU DRONCKAERT
0000005 fell-} 26340 FAC000009 16/06/2016 il 2 Z DU MONT BLANC 14 RUE DES BUCHILLONS
0000002 INEUVILLE HANDSALL 251600 FAC000002 23/05/2016 46 @/07/2016 handneuville @outicok fr 25 rue de tourcoing
0000002 INEUVILLE HANDBALL 88.53 FAC000005 02/06/2016 36 handneuville @outicok fr 25 rue de tourcoing
Relancer
Effets a relancer Mode d'envoi OQ Qa
“Facture Date échéance Montant dd Niveau de rel... .
Sxpéditerr  EURL NOUVELLE ESPACE (contact@localhostfr) v
FACO00004 01/06/2016 207.05 o
Destinataire Ce/Ca
Objet Relance
Message Madame, Monsieur,
Veuillez trouver ci-joint le relevé d'effet(s) amivé(s) 3 échéance et
dont le réglement ne nous est pas parvenu.
Nous restons & votre disposition pour tout renseignement
complémentaire.
Dans |'attente de votre réponse, veuillez agréer, Madame,
Monsieur, nos meilleures salutations,
Signature EURL NOUVELLE ESPACE
207.05
Niveau de relance
o o ogd  ogl
—
ap egel z ,
Accessibilité Sauvegardes Budget Hébergement
H HH Y4 . . Ve . ra
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Les services en ligne du cabinet

Contactez-nous pour plus de renseignements.
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